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MANUAL DA FAMILIA

EDITORIAL

Desde que a Rede Educacional Adventista iniciou suas atividades hd mais de O Manual da Familia € uma ferramenta bastante util a todos os envolvidos no
120 anos, seu objetivo foi oferecer o que existe de melhor em educacao, processo de aprendizagem. Para 2021, ele esta totalmente reformulado e tem
tecnologia e servicos. Em um mundo cada vez mais competitivo, atender a como objetivo tornar mais transparente e esclarecedor o funcionamento da
essas expectativas é desafiador. unidade escolar.

Assim, a Rede Educacional Adventista chega em 2021 consolidando varias Como instituicdo educacional, a integracdo escola-familia € muito
tecnologias. Uma delas é o Portal Educacional Adventista, com acesso a todos valorizada, por isso este manual contém informacdes gerais do interesse do
0s N0ssos alunos, atendendo professores e pais com varios servicos, e inimeras aluno e dos pais, o que servira de subsidio e orientagdo ao longo do processo
acdes desenvolvidas nas dreas académica e pedagdgica. educacional, bem como favorecera o éxito que se deseja alcancar.

Alicercado em valores éticos, morais e espirituais, temos a certeza de que
todos 0s nossos professores e alunos terao um ano letivo cheio de vitorias. Essa
€ a Educacao Muito Além do Ensino.

SISTEMA EDUCACIONAL ADVENTISTA

A Unidade Escolar que vocé escolheu é parte de uma rede mundial que hoje,
abrange 165 paises, com ensino desde a Educacdao Infantil até a Pos-
Graduacao. Sdo mais de 2 milhdes de alunos.

No Brasil, hd mais de um século, a Educacao Adventista contempla todos os
estados, com 512 unidades e mais de 225.000 alunos. Além dessas unidades, a
organizacao mantém 13 colégios em regime de internato com Educacao Basica
e Superior eum Centro Universitarioem Sao Paulo.

No estado do Rio do Sul atuamos no preparo e desenvolvimento de mais de
17.000 alunos nos diversos niveis e modalidades de ensino. Todas as unidades
no Estado seguem uma mesma proposta pedagdgica e um unico regimento,
possibilitando aos alunos tranquilidade na transferéncia entre as diversas
unidades da rede e assegurando a continuidade do seu processo de
desenvolvimento.
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A Educacao Adventista dispde dos seguintes servicos:

« ADMINISTRACAO ESCOLAR
Responde pela administracao da unidade escolar, planejamento, coordenacao,
execucao e avaliacao das atividades administrativas e pedagodgicas.

SECRETARIA
e E responsavel por toda a escrituracdo, arquivos e ficharios referentes a vida
escolar do aluno e da unidade. A cada bimestre divulga os resultados e
aproveitamento através do Boletim Escolar.

ADMINISTRAGAO FINANCEIRA

* E responsavel pelo planejamento, coordenacdo, execucdo e controle das
atividades financeiras da unidade escolar.
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« SERVICO DE COORDENACAO PEDAGOGICA

Orienta o trabalho pedagdgico do corpo docente; coordena e participa da
elaboracdao do planejamento pedagdgico; analisa os instrumentos de
avaliacdo e organiza todo processo educacional.

SERVICO DE ORIENTACAO EDUCACIONAL
* Proporciona e estimula o estreitamento do vinculo entre o aluno e todos
envolvidos no processo educacional (familia, professores, funcionarios e
equipe técnico-pedagdgica). Torna eficiente o processo de ensino-
aprendizagem.

SETORDEDISCIPLINA
* Assessora a orientacao escolar em suas atribuicdes, objetivando manter um
bom ambiente educacional.

Controla a disciplina do corpo discente e zela pela boa ordem nas
dependéncias e arredores da unidade.




ORIENTACOES GERAIS

ATENDIMENTO AOS PAIS

(Coordenacao, Orienta¢cao, Tesouraria e Diretoria)

Para facilitar o atendimento e evitar aglomeracdes, os agendamentos para
atendimentos devem ser realizados por telefone via secretaria da unidade
escolar.

CONTATO COM O PROFESSOR

Tendo em vista nao interromper o periodo de aula, o contato com os
professores deve ser feito por meio da agenda e em casos de urgéncias com a
orientacao educacional.

CADASTRO NO PORTAL EDUCACIONAL

Se vocé é estudante ou responsavel legal, faca o seu cadastro pelo endereco:
cadastro.cpbedu.me

PARA ALUNOS:

Ao acessar a pagina serd necessario:
» Selecionar a unidade, ou seja, clicar no COLEGIO/ESCOLA ADVENTISTA DE...;
* Selecionaraopcao ALUNO;
e Digitar o CODIGO DE MATRICULA (R.A) que vocé poderd encontrar no
boleto, no espaco de identificacdo. Sao esses 4 numeros ao lado do nome do
aluno:

Benehcaro Insl Ady Sul Riogranoenss os Eoucacso [ e N
Av. Pedro Adams Filhe, 1224 Nowvo Hamburge RS 93410-038 a——

BT 115 8380071-11 [Emaate |

pl

Eacola Adwentiata de Erechem Sa—

J BT 1150380087 - 35 S, Mear
[F11-1302 -8-A) OO0 2 T
1

—

e Serasolicitadoum e-mail.
ATENCAO: Para alunos do 62 ao Ensino Médio é obrigatdério a insercdo do
e-mail pessoal. Ja para os alunos da Ed. Infantil ao 52 ano, caso o aluno nao
tenha e-mail, registrar o nome.sobrenome;

e Apods o e-mail, vocé devera criar uma senha e confirmar;

e Com o cadastro feito, continue acompanhando as redes sociais da unidade
escolar, o aplicativo e o site login.cpbedu.me/ para receber as orientacdes
guanto ao acesso as aulas.

PARA RESPONSAVEIS:

Ao acessar a pagina login.cpbedu.me/,serd necessario:

* Selecionar a unidade, ou seja, clicar no COLEGIO/ ESCOLA ADVENTISTA
DE... ;

e Selecionar a opcdo RESPONSAVEL;

* Digitar o CPF;

* |nserir seu e-mail, conforme informado no momento da matricula;

* Criar senha e confirmar;

e |er e aceitar os termos de uso;

* Finalizar;

* Apos o cadastro feito, continue acompanhando as redes
sociais da unidade escolar, o aplicativo e o site

login.cpbedu.me/ para receber as orientacdes
guanto ao acesso as aulas.
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CANAL DE COMUNICACAO

Os estudantes e responsaveis recebem comunicados com informacdes de
eventos e atividades que ocorrerao no decorrer do ano letivo. Essas
informacdes sao disponibilizadas em nossas redes sociais, assim como por e-
mail. E de suma importancia o acompanhamento didrio dessas ferramentas,
POIs € por meio delas que vocés terao acesso:

* Calendario escolar;
* Data dostemas, trabalhos e pesquisas;
* Cronograma de avaliacdes.

Os eventos, programacdes ou outras atividades fora do horario serao
comunicados por escrito ou via e-mail com antecedéncia pela unidade escolar.
Para os alunos que estiverem acompanhando as aulas no formato presencial,
solicitamos que a agenda escolar seja verificada diariamente.

MENSALIDADES

O boleto ja foi entregue. Se o pai/ responsavel ndo recebeu, deve verificar no
material do aluno ou dirigir-se ao departamento financeiro da unidade escolar
para obter uma 22 via, ou, ainda, solicitar, via e-mail. Apds o vencimento, ndo é
possivel retirar juros e multa. Os pagamentos efetuados apds o vencimento
sofrerdao acréscimo de acordo com a legislacao em vigor.

Os pagamentos deverao ser realizados em qualquer agéncia bancaria até o
vencimento.

E importante guardar os recibos quitados. Eles sdo documentos que
comprovam o pagamento das mensalidades.

Lembrete: A data limite para o pagamento sera até o dia 10 de cada més,
sem juros e multas.

Efetuar os pagamentos das mensalidades até o dia determinado no boleto
evita cobrancas!

Obs.: Apds um dia de atraso o boleto sera encaminhado para o setor de
cobranca.

ESCRITURACAO ESCOLAR

O prazo da emissao de documentos académicos € de até 30 dias apods a
solicitacao, através de protocolo realizado na secretaria da unidade escolar.

LIVROS E UNIFORMES

Os livros didaticos e paradidaticos sao de uso obrigatorio e a aquisicao dos
mesmos sao de responsabilidade da familia. Em 2021, serdo utilizados a partir
do dia22/02.

O livro didatico é o principal instrumento de aprendizagem e, por nao ser a
Unica estratégia de ensino, ha possibilidade de ndao ser utilizado em sua
totalidade até o final do ano letivo.
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Na Educacao Infantil até o 22 ano do Ensino Fundamental o registro do
resultado das avaliacdes sobre o desenvolvimento do educando sera por
parecer descritivo em cada bimestre, a ser emitido pelo educador. Estarao
sendo considerados os aspectos qualitativos acumulados ao longo do
processo de ensino e aprendizagem, desde que haja a frequéncia minima de
60% para a Educacao Infantil e 75% parao1° e 2° ano do Ensino Fundamental.

A partir do 32ano do Ensino Fundamental, o rendimento minimo exigido para
a promocao é a média anual 7,0 (sete virgula zero) por disciplina e um minimo
de 75% de frequéncia nas aulas. As médias bimestrais serdao expressas numa
escala de “O” (zero) a “10,0” (dez), fracionadas a até uma casa decimal, sem
arredondamentos.

Para a composicao da média do periodo avaliativo (bimestre), sera,
obrigatoriamente, proporcionado ao estudante, no minimo, 02 (dois)
instrumentos de avaliacao e O1(um) instrumento de recuperacao de estudos.

Os resultados da recuperacao estarao incorporados as avaliacdes efetuadas
durante o periodo letivo e, para afericao do bimestre, prevalecem entre média
bimestral e as derecuperacao, aguelas de maior valor.

A média anual, a partir do 32ano do Ensino Fundamental, € obtida pela média
aritmética das notas bimestrais.

Sera convocado a prova final o educando que obtiver média anual inferior a
7,0 (sete virgula zero).

A média final dos alunos submetidos a prova final resultara do calculo da
meédia anual dos bimestres, somada ao resultado da prova final, dividido
por 2 (dois), desprezando-se as fracdes centesimais, devendo
alcancar, no minimo, para aprovacao, 7,0 (sete virgula zero).

Adventista

ORIENTACOES SETOR PEDAGOGICO

A divulgacao dos resultados finais se dara mediante edital, que estara
publicado em data prevista no calendario escolar.

Os instrumentos avaliativos ficarao a disposicao da familia, pois elas servem
como objeto de estudo, revisdo e acompanhamento do desenvolvimento dos
alunos. Enfatizamos que os pais sao 0S responsaveis por acompanhar o
desenvolvimento dos seus filhos.

TEMA DE CASA

O tema de casa €& necessario para desenvolver a autonomia e a
responsabilidade do estudante, com o intuito de fixar os conteudos
trabalhados ou antecipar os conteudos a serem apresentados. O tema devera
ser entregue na aula seguinte ou na data estabelecida pelo professor.

~
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AVALIACOES E INSTRUMENTOS AVALIATIVOS

EDUCACAO FiSICA

e AVALIACAO BIMESTRAL

Nossa avaliacao é processual, continua e cumulativa. Os alunos sao avaliados
em todas as acdes pedagdgicas de forma qualitativa e/ou quantitativa.

Prova, trabalho e atividades avaliativas sao as principais formas de avaliacdes
utilizadas por nossos professores.

Todos devem seguir o cronograma de avaliacdes, pois por meio dele, tem-se
antecipadamente os conteudos das provas e suas datas.

Caso o aluno nao realize avaliacdao dentro do tempo previsto pela unidade
escolar, o estudante automaticamente participara da recuperacao ao final do
bimestre.

Quando o aluno faltar a avaliacao por motivo de doenca, o atestado médico
deve ser apresentado a orientacdo educacional dentro do prazo de até 48h
apos a avaliacao.

As avaliagoes acontecerao unicamente no formato on line e terdao um
tempo especifico de duracao, conforme os seguintes prazos:

* Prova erecuperacao - até 24h
* Atividades avaliativas e trabalhos - segundo cronograma
* Tema de casa - seguir especificacao do professor

* AVALIACAO DIAGNOSTICA

Para acompanhamento da aprendizagem, a Rede Educacional Adventista
realizara uma Avaliacao Diagnostica para os alunos do Ensino Fundamental e
Ensino Médio, a fim de identificar e reconhecer os conteudos assimilados pelos
alunos e as dificuldades enfrentadas por eles. O resultado da avaliacao
fornecera informacdes importantes para a organizacao de um planejamento
gue atenda aos objetivos do ano letivo que se inicia.

~

A Educacao Fisica, integrada a proposta pedagdgica da unidade escolar, é
componente curricular obrigatdrio da Educacao Basica, tanto remotamente
guanto no presencial.

O aluno dispensado da pratica da atividade, por motivos médicos, devera
apresentar atestado, justificando o afastamento a orientacdao educacional,
para que o professor possa elaborar as atividades substitutivas das aulas.

Enquanto estiver em vigor o Plano de Contingéncia para Prevencao,
Monitoramento e Controle da Transmissao do Novo Coronavirus (COVID-19)
como forma de preservar a vida e a seguranca da comunidade escolar, nas
aulas deste componente curricular é fundamental seguir os seguintes
protocolos:

e Distanciamento Social
e Nao compartilhamento de material
e Usodemascara

Estas aulas ndao serao transmitidas sincronamente. Para os alunos que
estiverem formato remoto, as atividades deverao ser acompanhadas pela
plataforma E-Class.

ARTE

Enquanto estiver em vigor o Plano de Contingéncia para Prevencao,
Monitoramento e Controle da Transmissao do Novo Coronavirus (COVID-19),
Nnao sera permitido o compartilhamento de materiais.

O material para as aulas deste componente curricular sera utilizado no
decorrer do ano letivo, portanto solicitado para as aulas conforme a
necessidade.

Outros materiais poderao ser solicitados para trabalhos e atividades que
seraorealizados em sala de aula.

A avaliacao da disciplina de Arte sera realizada mediante o desenvolvimento
dos trabalhos manuais solicitados pelo professor.

A nota sera composta apos a apresentacao do trabalho entregue na data
solicitada, dentro das orientacdes e regras estabelecidas pelo professor.

Educa;éo Para o Ensino Médio, a nota bimestral poderd ser composta também por

meio de uma avaliacao escrita referente ao conhecimento tedrico. /
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~/ ATESTADO MEDICO

Afastamento por doencas contagiosas: na presenca de sinais e sintomas, o
aluno ndao devera ir a unidade escolar. Os pais deverao imediatamente avisar a
secretaria ou a orientacdao educacional e, posteriormente, apresentar o
atestado médico (Dec. Lei1044/69).

Os atestados médicos ndao abonam, apenas justificam as faltas, dando ao
aluno o direito de, por exemplo, realizar provas perdidas.

Formato presencial: O coOmputo das presencas se da pelo comparecimento
do aluno as aulas em sua unidade escolar.

Formato remoto: O cOmputo se da pela presenca as aulas sincronas ou pela
conclusao da aula na plataforma E-Class. Os alunos terdao até trés dias para
concluir as aulas na plataforma, a contar do dia da aula.

PROVA DE SEGUNDA CHAMADA

A participacao do estudante em todas as provas marcadas previamente é
obrigatodria. A segunda chamada sera realizada nos seguintes casos:
e Doenca: Quando o aluno faltar por motivo de doenca devera apresentar a
orientacao educacional, o atestado médico apos a volta as atividades normais,
para agendamento da prova de segunda chamada.
e Luto: Em caso de luto familiar, apresentar ao referido setor, a justificativa dos
pais ou responsaveis, por escrito, apos a volta as atividades normais.
e Competicao ou Servico Militar: Em caso de afastamento para competicao ou
servico militar, devera ser apresentada uma declaracdao dos orgaos
competentes com as datas previstas para as atividades que o afastardao, com,
no minimo, 48h de antecedéncia do afastamento.

Caso nao apresente as justificativas mencionadas acima sera submetido a
prova de recuperacao bimestral.

Adventista

CANTINA

A cantina oferta aos estudantes alimentos seguros e de boa qualidade
nutricional. Sdo tomados cuidados higienicosanitarios na preparacao e
manipulacao dos alimentos. Os cantineiros sao treinados e supervisionados
quanto a boas praticas no servico de alimentacao.

No entanto, os responsaveis podem optar por enviar lanches de casa para
consumo no momento do recreio. Solicitamos que os alimentos enviados
promovam o bem estar dos estudantes. Sugerimos que nao sejam ofertados
alimentos que ndo contribuam para a saude como, por exemplo, refrigerantes,
salgadinhos tipo chips, biscoitos recheados, guloseimas, entre outros
alimentos industrializados.

COMEMORAGAO DE ANIVERSARIO

Ndo sera permitida a realizacdao de festinhas de aniversario nas
dependéncias da unidade escolar.

~
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ORIENTACOES SETOR DISCIPLINAR

Para melhor aproveitamento nos estudos a participacao e o empenho no

processo de aprendizado, tanto do aluno quanto dos pais/responsaveis, é de * Transferéncia compulsoria de turma ou turno. _

suma importancia. » Esgotadas as possibilidades acima elencadas, sem efetivo resultado no
No ato da matricula é assinado um resumo do Regimento Escolar que trata de amblt? da instituicao de ensino, inclusive da ,Co[mssao Administrativa,

direitos e deveres, além das sanc¢des disciplinares. E importante que o aluno poderdo ser eventualmente comunicados os orgdos competentes, e a

instituicdo adotara as providéncias cabiveis, incluindo a possibilidade de
transferéncia compulsodria para outra instituicao de ensino no ano vigente ou

- da negativa de rematricula para o ano seguinte.
SERVK:O DE NOT'F'CACOES Todos os itens supramencionados sao validos tanto para as aulas sincronas

COMOo presenciais.

conheca as normas descritas neste documento.

Este servico permite ao pai/responsavel um acompanhamento didrio da Caso o aluno adote alguma atitude que venha prejudicar o andamento da
situacdo académica e disciplinar do aluno. Quando necessario, é enviado um e- atividade na sala virtual o professor podera retira-lo deste ambiente.
mail, gue deve ser respondido ao remetente. As penalidades descritas nos itens acima serao aplicadas com o respaldo e

a concordancia formal dos pais/responsaveis, expressos no ato da assinatura
do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais. A unidade escolar podera

A¢5ES PEDAGGG|CAS EDUCATIVAS E DISCIPLINARES variar a sequéncia das sancdes, dependendo das circunstancias, agravamento

e atenuantes de cada ocorréncia.
O educando que deixar de cumprir ou transgredir de alguma forma as

disposicdes contidas no Regimento Escolar ficara sujeito as seguintes acdes:

e Orientacdo disciplinar com acdes pedagdgicas dos educadores, equipe CONDUTA DO ESTUDANTE NAS AULAS SINCRONAS
pedagdgica, coordenador disciplinar e Direcao Geral.

e Registro dos fatos ocorridos, envolvendo o educando, com assinatura dos As praticas remotas, assim com as presenciais, demandam compromisso
pais/responsaveis, quando menor de idade. reciproco entre professores e estudantes. Por essa razdo, abaixo
 Comunicado por escrito, com ciéncia e assinatura dos pais/responsaveis, compartilhamos a “etiqueta” para esse espaco digital:

guando crian¢a ou adolescente. e Eobrigatdério o uso do uniforme durante as aulas sincronas.

« Convocacéo dos pais/responsaveis, quando crian¢a ou adolescente, com e Renomear com nome e sobrenome o perfil de acesso para ser incluido na
registro e assinatura e/ou termo de compromisso. sala virtual. Quem n&o estiver neste padrio ficard fora da sala virtual.

* Afastamento dasala de aula, ficando o educando em sala de estudo propria, e Eimprescindivel acAmera aberta durante a aula sincrona.

sob o controle de um profissional, realizando atividades pedagdgicas, inclusive e O 4audiodeve seraberto apenas quando houver necessidade de interacao.
estudando sobre o tema. e O chat deve ser usado apenas quando houver alguma duvida ou

« Afastamento de sala de aula, sob responsabilidade da familia, realizando % solicitacdo de interacdo.
a \

atividades pedagdgicas em domicilio, para que ndo haja prejuizo no Estas praticas auxiliardo para o bom desenvolvimento da aula.

rendimento académico. -
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PONTUALIDADE

A pontualidade tem como objetivo formar no aluno o senso de
responsabilidade.
e Casos especiais de atrasos serao resolvidos pela direcao desde gque haja
justificativa pessoal dos pais/responsaveis ou por escrito na agenda.
e Cada atraso gerauma ocorréncia.
* Afrequénciaasaulas éobrigatoria.
e Serdao incluidos na sala virtual apenas os alunos que estiverem conectados no
horario estabelecido.
e Observar gue as aulas das sextas-feiras tém seu término mais cedo.
e Caso haja atraso, o estudante entrara em sala no proximo periodo de aula.
e O prejuizo de conteudos e atividades €& de responsabilidade do aluno e
responsaveis.

ENTRADA NA UNIDADE ESCOLAR

Visando a seguranca, organizacao e atendimento dos alunos na entrada
e saida, os pais devem deixar e buscar seus filhos no portao da unidade escolar.

SAIDA NA UNIDADE ESCOLAR

O aluno so podera sair da unidade escolar apods o término da ultima aula ou
mediante a solicitacdo pessoal dos pais/responsaveis. Se houver necessidade
de buscar o aluno antes do término das aulas, devera ser solicitado autorizacao
por escrito na secretaria ou através da agenda do aluno. Nao serao aceitas
solicitacdes realizadas por telefone.

Caso seja necessario a retirada do aluno por outro adulto ou maior de 18 anos,
o pai/responsavel deve encaminhar uma autorizacdo via agenda ou e-mail para
a secretaria junto com uma copia do RG da pessoa que ficara responsavel pela
retirada no dia.

~
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Obs.: O aluno que falsificar a assinatura dos pais/responsaveis sera
disciplinado. Se o aluno burlar as regras e sair sem autorizacao, sera passivel
de disciplina.

N

O uso do uniforme é obrigatdrio para todos os alunos desde o 12 dia de aula,
em todas as atividades da unidade escolar, inclusive atividades externas como:
passeios, jogos, etc.

* O uniforme é composto por: calca, camiseta e agasalho. Mesmo durante o
inverno, o uso do uniforme deve ser preservado. Existem varias opcdes de
casacos e jaquetas que compdem o uniforme e devem ser adquiridos para os
dias de frio mais rigoroso.

O calcado deve ser ténis. Nao é permitido o uso de chinelo, sandalia, crocs,
etc.

e N3o é permitido descaracterizar ou customizar o uniforme. Ele deve ser
mantido na forma original.

e Colocar nome legivel no uniforme, pois a unidade escolar nao se
responsabilizara em caso de perda.

e Cadaausénciadouniforme gerauma ocorréncia.

e Para alunos da Educacao Infantil, recomendamos mandar uma troca de
roupa para emergéncia. A unidade escolar ndo possui reserva para estes
Casos.
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