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Prezados Pais/Responsaveis:

Como instituicdo educacional, valorizamos a integracao lar-escola e reconhecemos a
importancia entre familia e escola. Por isso é que estamos enviando informacgdes sucintas que
visam esclarecer a estrutura funcional da Escola, com e-mail da equipe.

Entre em contato direto com o setor que podera ajuda-los em suas ddvidas e que
possuem as informacdes de interesse do aluno e dos pais.

Se ndo souber o setor a ser contatado, envie e-mail
para: secretaia.cean@adventistas.org

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A Colégio Adventista de Niteroéi dispde dos seguintes servicos:

DIRECAO

Responde pela administracdo geral da Escola, seu planejamento, coordenacdo,
execucdo e avaliacdo das atividades administrativas e pedagdgicas.

E-mail: direcao.cean@adventistas.org

SECRETARIA

E responsavel por toda a escrituracdo, arquivos e ficharios e referentes a vida escolar do
aluno e da Escola. Bimestralmente divulga os resultados a aproveitamento através do
Boletim Escolar.

E-mail: secretaria.cean@adventistas.org

TESOURARIA

Responsavel pelas financgas da escola. Emissdo de boletos, cobranca de mensalidades,
atendimento para pedido de livros e uniformes, além de ser responsavel pela cantina e
manutencao da escola.

E-mail: tesouraria.cean@adventistas.org

SERVICO DE COORDENAGAO PEDAGOGICA

E sua atribuicdo assegurar a unidade de ag¢do pedagdgica buscando o aperfeicoamento
continuo para alcancar os objetivos propostos. Presta assessoria direta ao professor, além de
acompanhar o seu trabalho.

E-mail: coordenacao.cean@adventistas.org
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SERVICO DE ORIENTACAO EDUCACIONAL

Suas atribuicBes, dentre outros, sdo assistir ao aluno em seu ajustamento na Escola, na
familia e na comunidade, visando atendé-lo em seu desenvolvimento nos aspectos:
académico, psicoldgico, social e espiritual, além de aconselhar os pais quanto aos aspectos
educacionais do aluno.

E-mail: orientacao.cean@adventistas.org

SERVICO DE ACONSELHAMENTO PASTORAL

Suas atribuicOes, dentre outras, sdo zelar pelos principios estabelecidos pela Biblia e
promové-los, incentivando aos alunos a manterem um relacionamento pessoal com Deus
sendo um auxilio na escola, na familia e as demais pessoas de sua comunidade. Disponivel
para o atendimento espiritual as familias, auxiliando em visita a doentes e no
desenvolvimento do conhecimento biblico, quando solicitado.

E-mail: capelania.cean@adventistas.org

SETOR DE DISCIPLINA

Assessora a direcao em suas atribuigdes, objetivando manter na escola um bom
ambiente educacional, mantendo a disciplina do corpo discente e zela pela boa ordem nas
dependéncias e arredores da Escola. Também orienta aos pais no desenvolvimento humano
dos alunos.

E-mail: promoter.cean@adventistas.org

Tl (Tecnologia da Informacdo)

E responsavel pela manutencdo e bom funcionamento dos equipamentos de apoio as
atividades educacionais: tablets, computadores, projetores e som. Entre suas atribui¢cdes
esta a comunicacao digital, via site, e-mail, WhatsApp e outras midias sociais. Esta disponivel
para auxiliar os pais na conexao com o aplicativo da escola.

E-mail: informatica.cean@adventistas.org
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