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'I TNTRODUCAO

Ola, este guia € destinado aos estudantes do Ensino Fundamental
- Series iniciais da Educacao Adventista e apresenta orientacoes
basicas para a organizac¢ao dos trabalhos escolares.

As orientacgoes indicadas neste guia foram baseadas nas normas
da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) para
trabalhos académicos e aqui estdo colocadas de forma simplificada.

Caso necessite de informacoes complementares, consulte a norma

na integra. No guia foram utilizadas as seguintes normas: NBR

14724, NBR 15287, NBR 15437, NBR 6022, NBR 6023, NBR 6024,
NBR 6028, NBR 10520 e NBR 10719.

Os trabalhos escolares solicitados pelos professores auxiliam o
estudante na construcao do conhecimento e em apoio a este
processo, O guia visa orientar os estudantes a se tornarem
aprendizes continuos, desenvolvendo um pensamento critico e um
espirito investigativo.

Para facilitar o desenvolvimento das competéncias no processo
da investigacao cientifica o Guia foi organizado em 6 etapas, que
sao representadas por 6 palavras-chaves. Cada palavra-chave
relaciona as atividades que devem ser desenvolvidas na construcao
dos trabalhos. Alguns trabalhos sao simples e outros mais
complexos, porem todos tém uma estrutura interna de organizacao
e externa de apresentacao, assim as orientacoes normativas
atendem a todos os tipos. Caso encontre dificuldades solicite o
auxilio do bibliotecario da sua unidade escolar.







ORGANIZACAO DE TRARALHOS
ESCOLARES

A realizacao de um trabalho exige esforgco, concentracao, leitura e organizagao, mas com
orientacao e acompanhamento este processo fica mais facil. Ninguem nasceu sabendo fazer
trabalhos escolares, por isso que € muito importante pedir ajuda do professor, dos colegas, do
bibliotecario e outros durante cada etapa, até se sentir seguro. Cada trabalho realizado € uma
nova vivéncia que sera acrescentada ao seu desenvolvimento. E muito importante conversar
com o professor sobre as duvidas, dificuldades e deixar tudo bem esclarecido, ele € o teu
orientador. Quando nao conseguir falar com o professor a Equipe da biblioteca pode te ajudar,
em especial o bibliotecario, pois ele trabalha com a normalizacao de textos.

() Gm%hm@g&mg&d&m ] elapas com a indicagas de
palovras-chave para suo nepresenlagas:

Tdentificar
Comunicar

Cada uma delas traz questoes e orientacoes basicas que te ajudarao na construcao dos
trabalhos, assim vocé tera dominio da estrutura cientifica e utilizacao das principais normas da
ABNT.




. Identificar

O primeiro passo € saber qual o tipo de trabalho que o professor deseja que vocé faga,
pois e ele quem define o tipo de trabalho, o seu conteudo, a forma de apresentacao e quais as
habilidades de aprendizagem serao desenvolvidas durante o processo. Por isso, a primeira
palavra-chave e ldentificar, isto e, saber o que o professor quer com o desenvolvimento do
trabalho e quais as caracteristicas.

Ha varios tipos de apresentacao de trabalhos, eles podem ser classificados em escritos,
orais, visuais. Algumas vezes podem ser combinados, por exemplo, escrito com apresentacao
oral, escrito e um video e assim por diante. No guia foram indicados os seguintes tipos de
trabalhos que os professores mais solicitam em suas disciplinas, tanto individual como em

grupo:

)




Quando tiver todas as informacgdes solicitadas pelo professor trace um caminho para a
construcao do texto e da forma de apresentacao. Nao deixe tudo para a ultima hora. Siga o
roteiro (Quadro1) com as questbes basicas a serem respondidas e que ajudarao na
organizacao do trabalho:

Quadro 1 — Questoes para identificar as solicitactes do professor

P 0 que tenho que produzir?

4 o meu trabalho tem que incluir...

¥ a entrega do trabalho sera escrita, visual, oral ou combinacao entre os
tipos?

K qual sera o publico alvo? (Professor e estudantes da sala, estudantes de
outras séries, comunidade, pais, outros).

. tenho quanto tempo tenho para preparar o trabalho? (1 semana, 15 dias,

1 més).
74 0 que preciso descobrir? (o que, quem, quando, onde, porqué ou
como?) |

quais as facetas do tema que preciso abordar?
'-_._____—________—-_-—_-—--——_——_"-—"-—'__-__*_-___—_

Depois do roteiro respondido, liste o que sabe sobre o assunto do trabalho para verificar as
possiveis abordagens. Para facilitar, faca um esboco, como no modelo abaixo afim de definir
os principais pontos e delimitar a abrangéncia do tema (Fig. 1):

Figura 1 — Esboco de como delimitar o assunto de um trabalho

Tﬂ da&ﬂa&ﬂwwwmﬁﬁ@%mm F&axunj
~-ﬁ-.'.‘- ¢, procurary  malerials e infenmagses que vas
j_cam’u/emenﬁvr/ aquelas que (4 possui sebre o assunts:




Isto mesmo, agora o proximo passo € Buscar informacoes para
ampliar a sua visao sobre o assunto. Para isso, consulte o livro didatico
ou apostila da disciplina com o objetivo de obter mais informacoes,
porem saiba que as informacoes descritas nao sao suficientes, entao
para conseguir mais conteudo utilize as seguintes opc¢oes de busca:

Buscar

5

Ik
F i

bibliotecas tradicionais (da escola, de casa
ou publica);

| A% 4/ =7 biblioteca digitais (sites, base de dados,
=== rgpositorios).

Para nao ter complicagoes, saiba como estas opgoes de busca funcionam, qual € a logistica
de cada uma. Por exemplo, na biblioteca tradicional da escola tem diversos materiais,
catalogos e a equipe da biblioteca para auxiliar nas buscas. Na biblioteca digital e preciso ter
uma conexao com a internet e nogoes de informatica para o acesso. No uso da internet em
casa sempre utilize com o acompanhamento dos pais, e no colegio, do professor ou da equipe
da biblioteca, assim sua navegacao sera mais segura.

Tanto na biblioteca tradicional como na digital ha fontes de informagao, as gerais
(enciclopédias, guias, almanaques, dicionarios, entre outros), e as especificas de cada area.
Entao, para facilitar a busca utilize palavras-chave sobre o assunto do trabalho e pesquise nos
catalogos das bibliotecas ou nos buscadores da internet. Caso necessite de auxilio, entre em
contato com a equipe da biblioteca para selecionar as melhores fontes.

Ao utilizar uma biblioteca digital € preciso verificar a confiabilidade e a veracidade das
iInformacoes, por 1SS0 use 0s sequintes criterios:

g’ tem um autor responsavel pelo texto

« quando o texto tem um autor é possivel conhecer o seu curriculo, saber a sua
formacao e contribuicdes para o assunto;

g respeita os direitos autorais

» 0 texto da créditos ao direito do autor, pois € preciso respeitar o trabalho
intelectual das pessoas (as ideias, o tempo de preparo, investimento). Fique
atento! Tem muito internauta que ama copiar e repassar ideias e textos como
se fossem de sua autoria;

@ possui dados atualizados

« as vezes o site nao é atualizado ha muito tempo, entaoc compare com outros
sites pra ver se as informacgoes sao atualizadas;

@ é mantido por uma instituicdo

L. « sempre por tras de uma instituicao tem profissionais especialistas sobre o
S assunto, isto faz com a informacao tenha mais credibilidade.

d{ému"dmim em heuntly 04 mﬁeﬂmgﬁm ede



Quando encontrar as informacoes que precisa,
independente do formato (impresso ou digital) faca as Indispensavel

seguintes marcacgoes: T V Curioso talvez use

So6 assim sabera qual a importancia de cada texto
para o trabalho e nao perdera muito tempo em ficar
revendo cada vez que necessitar.

As vezes, a quantidade de informacdes é muito grande, entdo para facilitar tenha um roteiro
com itens que ajudarao a selecionar os textos mais importantes (Quadro 2).

Quadro 2 — Roteiro para selecionar informacgoes

———
——m | o

Que tipo de informacoes preciso? Conceitos, fatos, novas abordagens,

opiniao, entre outras.

.+ Onde encontro o que preciso? Biblioteca (tradicionais ou digitais) ou
especialista?

) Afonte que encontrei esta atualizada?

“’.?} As informacoes respondem aos questionamentos iniciais?

"X} Consigo interpretar o texto sozinho?

%) Ha ilustracdes, tabelas, graficos ou outros dados que posso utilizar? |

;ﬁ- Liste todos os materiais em ordem alfabetica e faca a referéncia. f

Sempre que encontrar um material interessante anote os dados para colocar nas referéncias
e nas citacbes, assim o seu trabalho tera mais credibilidade. Toda a referéncia precisa ter um
autor, titulo, edicao, local de publicacao, editora e ano da publicagcao, ja os materiais digitais
necessitam dos mesmos itens com o0 acréscimo do endereco eletrénico e data de acesso.

Neste Guia estao indicados os modelos de referéncias de diversos materiais com o0s
elementos basicos (Quadros 3 a 13) e suas especificacoes de acordo com a NBR 6023 da
ABNT, assim em caso de duvida veja o modelo e para outros materiais consulte a norma.

Quadro 3 — Modelo de referéncia de livro impresso com um ou varios autores

Negrito

Referéncia de livro impresso:

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo. 0. ed. Local: Editora, ano de publicagao.

Caixa alta -+++++--

Exemplo com 1 autor: THOMAS, Jerry D. Detetive Zack e os segredos da areia. 2. ed. Tatui, SP: Casa
Publicadora Brasileira, 2017.

Exemplo com 3
autores:

BOZZANO, H. B.; FRENDA, P.; GUSMAO, T. C. Arte em interagao. 2. ed. Sao Paulo: IBEP,
2013.

Exemplo com 4 autores GARCEZ, Lucllia et al. Energia. 3. ed. Sao Paulo: Callis, 2012.
ou mais:




Quadro 4 — Modelo de

referéncia de livro digital

Referéncia de livro digital:

@ SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo. 0. ed. Local: Editora, ano de publicacao.
Disponivel em: https//: www... Acesso em: 0 més 0000.

Exemplos:

MIRANDA, Carlos Alberto Cunha. A arte de curar nos tempos da colénia: limites e
espacos da cura. 3. ed. rev. ampl. Recife: Editora Universitaria UFPE, 2017. Disponivel em:
hitps://www.ufpe.bridocuments/39938/950195/E book+A+ARTE+DE+CURAR.pdf/79de256e-
161d-4fb1-bf4e-e802193f223a. Acesso em: 5 dez. 2019.

ASSIS, Machado de. O enfermeiro. Disponivel em: http://mww.dominiopublico.gov.br/
download/texto/bv000265.pdf. Acesso em: 15 dez. 2018.

7]

Quadro 5 — Modelo de referéncia de capitulo de livro impresso e digital

Referéncia de capitulo de livro

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do capitulo do livro: subtitulo. In: SOBRENOME
DO AUTOR, Prenome (Org.). Titulo do livro: subtitulo. 0. ed. Local: Editora, ano de
publicaca

0.

Para digital inclua o endereco eletrénico. Disponivel em: www. Acesso em: 0 més. 0000.

-
Exemplo impresso:

Exemplo digital:

MATOS, Alderi Souza de. John Knox e a reforma escocesa. In: BITUN, Ricardo (org.).
A reforma protestante: historia, teologia e desafios. Sao Paulo: Hagnos, 2017.

MICHAL, Bernard. A resisténcia aos alemaes comandada de Lisboa por um agente polaco.
In: MICHAL, Bernard. Os grandes enigmas da segunda guerra mundial. Disponivel em:
http:/imww.saidadeemergencia.com/files/products/Grandes_Enigmas_da_Segunda_Guerra

_Mundial.pdf. Acesso em: 5 jun. 2019.

Iy

Quadro 6 — Modelo de referéncia de livro com autoria de varios autores impresso e digital

-

Referéncia de livro com autoria coletiva:
eo2 TITULO. 0. ed. Local: Editora, ano de publicaco.
£
13 FPara digital inclua o endereco eletronico. Disponivel em: www. Acesso em: 0 més. 0000.
N\

Exemplo impresso:  HISTORIA mundial. Sdo Paulo: Zahar, 2017.
NOVA enciclopédia Barsa. Rio de Janeiro: Barsa Consultoria, 2001.

Exemplo digital: WIKIPEDIA: a enciclopédia livre. Disponivel em: https://pt.wikipedia.org/wiki/Enciclop%
C3%A9dia. Acesso em: 14 nov. 2019.
DICIO: dicionario online de portugués. Disponivel em: https://www dicio.com.br/. Acesso
em: 23 dez. 2019 Y

10



Quadro 7 — Modelo de referéncia de Biblia no todo, em partes, impressa e digital

Referéncia de Biblia:

BIBLIA. Lingua. Titulo. Traduc&o. 0. ed. Local: Editora, data.
Para digital inclua o endereco eletronico. Disponivel em: www. Acesso em: 0 més. 0000.

-
Exemplo impresso BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducgdo Jodo Ferreira de Almeida. 2. ed. Barueri,
o tode: SP: Sociedade Biblica do Brasil, 2017.
Exemplo impresso BIBLIA, A. T. Provérbios. Biblia sagrada. Vers&o na linguagem de hoje. 3. ed. Barueri, SP:|
©m paries. Sociedade Biblica do Brasil, 2018.
Exemplo digital BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducao Jodo Ferreira de Almeida. Disponivel em:
no todo: https://www bibliaonline.com.br/acf. Acesso em: 22 nov. 2019.
Exemplo digital BIBLIA. A. T. Provérbios. Biblia sagrada. Vers&o na linguagem de hoje. Disponivel em:
B pares: https://www.bibliaonline.com.br/acf. Acesso em: 23 dez.

L

N

Quadro 8 — Modelo de referéncia de documentos digitais

Referéncia de documentos exclusivamente digitais:

0 SOBRENOME, Nome. Titulo. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: 0 més.

0000.

Exemplos:

TECNOLOGIA. In: Wikipedia. Disponivel em: https://pt.wikipedia.org/wiki/Tecnologia.
Acesso: 7 set. 2017.

A HISTORIA da Wikipédia. 1 video (13 min). Publicado pelo canal Tecmundo. Disponivel
em: https:/imww.youtube.com/watch?v=tcgKdkTkVnw. Acesso em: 31 out. 2018.

FERON, G. M. S. O professor e as tecnologias digitais. Porto Alegre, 2012. 45 p.
Monografia (Especializacao em Midias Educacionais) - Setor de Educacao, Universidade
Federal do Rio Grande do Sul. Disponivel em:
https://www.lume.ufrgs.br/bitstream/handle/10183/102850/000919963 pdf?sequence1.
Acesso em: 24 dez. 2019.

Quadro 9 — Modelo de referéncia de fasciculo de revista impresso e digital

Referéncia do fasciculo de revista:

TITULO DA REVISTA. Local: editora, nimero do ano ou volume, nimero da edi¢cdo, més

€ dno.

FPara digital inclua o endereco eletronico. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em:
0 mes. 0000.

Exemplo impresso:

Exemplo digital:

LEITURAS DA HISTORIA. Sao Paulo: Escala, ano 3, n. 117, ago. 2018.

CIENCIA HOJE. Rio de Janeiro: Instituto Ciéncia Hoje, n. 354, ago. 2017. Disponivel em:
http://cienciahoje.org.br/edicao/354/. Acesso em: 4 jul. 2019.

14



Quadro 10— Modelo de referéncia de artigo de revista impressa e digital

Referéncia de artigo de revista:

@ SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo. Titulo da Revista, Local, v. 0, n. 0, p. 0-0, més

W\ ano.
= Para digital inclua o endereco eletrénico. Disponivel em:https:// Acesso em: 0 més. 0000.

4 A
Exemplos impresso: SAKURAL, Célia. Brasil japonés. Leituras da Histéria, Sao Paulo, ano 3, n. 117, p. 30-
34, ago. 2018.
Exemplos digital: LONGO, Guilherme Ortigara. Todo um ecossistema ameacado. Ciéncia Hoje, Rio de
Janeiro, n. 354, p.31-32, ago. 2017. Disponivel em: http://cienciahoje.org.br/edicao/354/.
Acesso em: 4 jul. 2019.

. 7

Quadro 11 — Modelo de referéncia de artigo de jornal digital

Referéncia de artigo de jornal digital:

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo. Titulo do Jornal, data. Disponivel em:
endereco eletronico. Acesso em: 0 més. 0000.

4 4

Exemplo digital: REYNOLDS, Gretchen. Novo estudo mostra quantos passos devemos dar ao dia para
garantir uma boa saude. Gazeta do Povo, Curitiba, 4 maio 2018. Disponivel em:
https://'www.gazetadopovo.com.briviver-bem/saude-e-bem-estar/quantos-passos-sao-
necessarios-dar-ao-dia-para-garantir-uma-boa-saude/. Acesso em: 5 jul. 2019.

Y,

Quadro 12 — Modelo de referéncia de entrevista digital

Referéncia de entrevista:

SOBRENOME DO ENTREVISTADO, Nome. Titulo. [Entrevista cedida a] Nome do

entrevistador. Programal/Periodico, local, data. Disponivel em: endereco eletrénico.
Acesso em: 0 mes. 0000.

r ™
BARRERA, Joao Paulo Guerra. Jodo Guerra tem 9 anos e & autor bilingue mais jovem do
Exemplo digital: mundo. [Entrevista cedida a] Wagner Cantori. Identidade Geral Novo Tempo, Jacarei,
SP, jun. 2019. Disponivel em: http://novotempo.com/identidadegeral/videos/joao-guerra-
tem-9-anos-e-e-autor-bilingue-mais-jovem-do-mundo/. Acesso em: 4 jul. 2019.
o ..f

Quadro 13 — Modelo de referéncia de evento (congresso, seminario, encontros) digital

Referéncia de evento:
NOME DO EVENTO, numeracao (se houver), ano e local (cidade) de realizacao. Titulo do

documento. Local: Editora, data da publicacao. Disponivel em: www. Acesso em: 00 més.
0000.

- ™

Exemplo digital:  INSIGNARE, 3, 2019, Curitiba. Anais eletrnicos [...]. Curitiba: IASBE/ACP, 2018. Disponivel
em: https://sin.acpr.org.br/. Acesso em: 4 jul. 2019.




Apos selecionar os materiais, vocé precisa ler o que encontrou para
avaliar sua pertinéncia para criacao do texto do trabalho, este e o terceiro
passo Analisar.

A primeira leitura € a rapida, & aguela em que vocé leu no catalogo da
biblioteca, nos titulos dos sites, nos titulos dos livros para identificacao do An alis Or
assunto. A proxima leitura € aquela mais aprofundada e € onde vocé vai
ler e anotar as ideias que podem fazer parte do texto.

Para facilitar a analise das informacdes e a construcao do texto, siga estas
dicas na hora da leitura:

X e concenlre nas ques ?wwmm!u&ndmewm
Dlw}mf&m:lfﬁfﬁm;a/ma&m dwagands:

anele ald, é nevidade des
xm&%mwﬁpw S b

c&:’ha/mg'mw s se adapla as sew de
xiiﬂihm mn@&m blscs; M&ﬁmm FJM

audwmumwgm

uguhw@a@mmaﬁaamﬂmsm o Textle; mas
Md@md&kmwwmﬁww Fhuwcfwlnwnl‘e/ o neme de

auley o ane e o pagina.

Ha duas maneiras de indicar as ideias dos autores no texto, elas sdao conhecidas como
citacbes .e fazem parte das anotacbes. As citagcbes sao importantes porque ajudam a
fundamentar o texto do trabalho.

A primeira maneira de anotacdo € pela citacdo direta, isto €, quando o texto e copiado
exatamente como o autor escreveu e colocada entre aspas (Quadro 14), com a indicagdo do
sobrenome do autor, ano de publicagcdo, pagina (impresso) e entre parénteses.

Quadro 11 — Modelo de citagéo direta

Modelo de citacao direta:

Mo texto: A descoberta do Dr. Richard Owen, “jovem medico e amigo de Cuvier, estudou 0ss0s
fosseis. Encontrou dois esqueletos e lhes deu nomes. Também estudou os 0ssos do
iguanodonte”. (WHEELER; COFFIN, 2011, p. 18).

Referéncia no final WHEELER, Ruth; CONFFIN, Harold. Os dinossauros. 8. ed. Tatui, SP: Casa Publicadora

: do trabalho: Brasileira, 2011. J

13



A outra maneira e citacao indireta, quando o texto € reescrito com base nas ideias do autor
(Quadro 15), quando voceé reescreve o que o autor disse com suas palavras, com a indicacao
do sobrenome do autor, ano de publicacao, pagina (impresso) e entre parénteses.

Quadro 12 — Modelo de citagao indireta

Modelo de citacao indireta:

4 ~
Na texto: Segundo Wheeler e Coffin (2011, p. 18-19) foi o Dr. Richard Owen, em 1818, quando

estudava os fosseis. Ele descobriu gue eram ossos de répteis e resolveu chama-los de
dinossauros, pois essa palavra tem sua origem em duas palavras gregas (denios =
terrivel e sauro= lagarto) isto e, terrivel lagarto ou terrivel reptil.

Referéncia no final WHEELER, Ruth; CONFFIN, Harold. Os dinossauros. 8. ed. Tatui, SP: Casa Publicadora

! do trabaiho: Brasileira, 2011. |

Nos textos digitais & preciso verificar se € uma publicacido periédica ou um e-book e se tem
paginagao, caso nao encontre, apenas indique o ano.

Ao fazer uma citagao direta ou indireta, respeite o direito autoral. Todo autor gosta de expor e
compartilhar as suas ideias e ser reconhecido e valorizado, pois dedicou tempo e o seu
intelecto, I1sto €, suas pesquisas, por iIsso € necessario a indicacao do nome, ano e quando
possivel a pagina de onde o texto foi retirado. A Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998,
atualiza e consolida o direito autoral e da outras providéncias, por isso fique atento para nao
descumpri-la.

Muitas vezes nos apossamos da ideia do autor como se fosse de nossa autoria, e Isto &
plagio . Usar a ideia do outro sem o devido crédito e em beneficio proprio também é rime, assim
sempre indique a autoria da citagao, respeite o autor, para vocé tambem ser respeitado.

Querendo ou nao, vocé também € um autor e quer que seu trabalho seja valorizado, nao
apenas pela nota, mas pelas ideias que compartilha. Caso perceba que um colega esteja
desrespeitando o direito autoral, aproveite a oportunidade de orienta-lo a citar o autor da forma
correta.
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Chegou o momento de dar forma ao seu trabalho, € hora de comparar
as anotacbes, decidir a ordem que vao aparecer no trabalho com
objetivo de responder as questdes iniciais, agora estamos na 4° etapa,

Configurar o trabalho.
Todo trabalho apresenta duas estruturas, a de conteudo e a fisica, e

Conﬁgurar muitas vezes causam confusdo na hora de organizar o trabalho, por

iIsso tenha estes conceitos bem claros.

ﬁ%ﬁuﬁmd&m&mw mm@m@&wmm

intreducas; desenveolvimente, o o Sew
P o e negeréncias, por isse planifique o

O« Introducao — parte inicial do texto, deve constar a delimitacéo do

assunto, objetivos, justificativa e outros elementos necessarios
para situar o tema do trabalho para quem esta lendo;

i

Desenvolvimento - parte principal do texto, contem a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. E neste momento onde ocorre a conversa dos autores que ja
escreveram sobre o assunto e a suas ideias. Para ficar mais claro a logica do seu
raciocinio sobre o assunto faca divisbes no texto, isto &, capitulos e secbes. Porem fique
atento para nao ter subdivisbes com apenas um paragrafo, isto demonstra falta de
conteudo. Estas subdivisfes podem variar em funcdo da abordagem do assunto, da

metodologia utilizada e dos resultados obtidos; ‘

E.:_I
3 Conclusao - parte final do texto, onde se apresentam conclusdes
correspondentes aos objetivos e principais contribuicbes para a

> darea:
~
Referéncias— relacione todos os materiais
utilizados no trabalho seguindo as orientacdes L/

a j____;p da etapa 2 ou as normas da ABNT.

A estrutura fisica se refere a forma de apresentacdao do trabalho, isto &€, a formatacao.
Existem varias regras especificas estabelecidas pela ABNT, porém neste guia sao indicadas
regras basicas que servem para todos os tipos.

A seguir estao relacionados os trabalhos mais solicitados pelos professores com orientacées
basicas e modelos para te auxiliar na formatacao, bem como esclarecer algumas duvidas.

Alguns trabalhos tém mais textos, outros sdo mais visuais, outros orais e alguns utilizam
diversas tecnologias, entdo preste atencao no tipo de trabalho que o professor solicitou l1a na
etapa 1 (ldentificar). O professor também pode combinar 2 tipos, por exemplo, um artigo e um
seminario sobre o artigo, ou uma dramatizacao na formatacao de um curta e assim por diante.

Agora conheca as caracteristicas de cada tipo de trabalho escolar.

&
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CLQUE AQUE PALAASSSTI
AD VDED DE INSTRUCES ’
ﬁ Mo 2

Resumo & um texto conciso que apresenta as principais informacdes contidas em livros,
artigos, documentarios, filmes entre outros materiais. O resumo sempre inicia com uma frase
significativa, isto €, que explique o tema central do texto no inicio, em seguida se apresenta as
ideias secundarias. Escreva o resumo colocando o verbo no infinitivo, na terceira pessoa do
singular, na voz ativa. Nenhum resumo apresenta imagens, graficos, citacbes e nem a opiniao
sobre o texto, apenas as ideias do autor.

Existem 3 tipos de resumos, o indicativo, o informativo e o expandido, todos visam condensar
as informacdes, veja as suas caracteristicas de cada um:

| S -

E=§ Indicativo (250 palavras) - indica somente os pontos relevantes, com
frase curtas, porém concisas. Neste tipo de resumo se torna
necessario a consuita do texto original,

e

=) Informative (SO0 palavras) - contém as principais ideias do autor de
forma mais detalhadas, pois permite uma explanacao mais ampla e
dispensa a consulta do texto original.

5| Expandido (até 3 paginas) - informa acerca dos principais pontos des-
tacados no texto, apresentando uma ideia geral do que se frata.
Dispensa a consulta do texto original,

Formatacao

Use papel A4, texto fonte Arial 12 e justificado. Se for manuscrito utilize
folha de almaco;

@ configure as margens superior e esquerda com 3 cm e inferior e direita com
2cm:

@ cologque a identificagcdo na margem superior esquerda (cabecalho) com os
seguintes dados: nome da unidade escolar, nome completo, ano, turma,
nome do professor, disciplina e data;

@abaixﬂ da identificacdo coloque o titulo, em letra maiuscula, negrito e
centralizado. O subtitulo € opcional, mas se for colocado & separado do
titulo por dois pontos (:);

@ a referéncia vem logo abaixo do titulo seguindo as normas, entdo deixe
espaco 1,0 (simples) entre as linhas;

@ para separar as partes do resumo deixe 1 (um) espaco de 1,5 entre a
identificacao e o titulo, a referéncia e o inicio do texto;

icz;_f, o texto do resumo informativo e indicativo € um unico bloco, sem paragrafo,
com espacamento 1,0 (simples);

o texto do resumo expandido permite a colocacdao de paragrafos e o
espacamento de 1,5 entre as linhas. Como se organiza em varias paginas,
coloque a numeragao no canto superior direito em numeros arabicos.
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Figura 2 — Modelo de resumo

Colégio/Escola Adventista ...
Nome: AAAAAA

Ano: 0° Turma: B

Prof.: YYYY

Disciplina: VVVWVWV

Data: 00/00/0000

I

I

I

I

I

I

I

I

: MALA DE H
I

I

| Paulo: Melhoramentos, 2015.
I

I

I

I

quase 70 anos. Conta a histéria

e um homem em Toronto, Canada,

entrelaca com uma jovem e um grupo de criangas em Toquio, Japao;

ANA: RESUMO

LEVINE, Karen. A mala de Hana: uma historia real. 2. ed. Séu:

Descreve a vida das criancas nos campos de concentracao durante |
o holocausto. A histéria envolve 3 continentes durante um periodo de |

de uma garotinha, Hana e sual

nos dias de hoje.

2cm

SRR g familia na Republica Tcheca, nas décadas de 1930 e 1940; sef™® ' X
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
L.
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L1| UE AQUE PARA ASST w;
10 VIDED DE INSTRUC ij[s.
PARA RESENHA

"l!’

2

E um resumo com uma apreciacao critica, apresenta os pontos positivos e negativos sobre
determinado material (impresso ou visual) de acordo com a opinidao do estudante e visa
conhecer o conteudo do material resenhado por meio dos comentarios.

A resenha € um texto curto constituido por trés partes que descrevem a sua estrutura:

2&) introducao - ¢ breve e serve para contextualizar o leitor quanto ao assunto
do material, mostra a relevancia do assunto despertando o interesse pela
leitura. Ocupa 20% da resenha e deve conter paragrafos, descritivos
sobre 0 assunto e um de transicao para o resumo;

resumo - apresenta as principais ideias do autor, em ordem e sempre 0s
paragrafos devem estar relacionados. Ocupa 60% da resenha e finaliza
com um paragrafo de transicao para a opiniao;

opiniao - ocupa 20% da resenha e € composta dos seguintes comentarios:
a importancia do assunto, opinido sobre a obra, sugestdo ao autor, 0 que
faltou abordar, se é original ou nao, se a leitura € recomendada e outros
aspectos que se inter-relacionam com o assunto e que possibilitam novos
pontos vista. No caso de fiime ou documentario ou videos, também
considere a ficha técnica (titulo do filme, pais onde foi produzido, ano do
filme, diretor e principais atores). A opinidao deve conter uma articulagao
entre o material resenhado e a disciplina em estudo.

Formatacao

A resenha pode ser manuscrita ou digitada, siga as seguintes configuracdes (Fig. 3):

@ use papel A4, texto fonte Arial 12 e justificado. Se for manuscrita utilize folha
de almaco;

@ configure as margens superior e esquerda com 3 cm e inferior e direita com 2
cm;

@ coloque o titulo, em letra maiuscula, negrito e centralizado. O subtitulo é
opcional, mas se for colocado é separado do titulo por dois pontos ();

@ abaixo do titulo, na margem superior direita, cologue o nome completo do(s)
estudante(s) e do professor com a indicacdo de numeros para a nota de
rodapé. Se o trabalho for em grupo, os nomes devem ser listados em ordem
alfabética;

@ na nota de rodapé, no breve curriculum, indique a ano que esta cursando, o
nivel de ensino, unidade escolar e o e-mail. Para o professor indique a
disciplina, o nivel de ensino, a unidade escolar, a maior titulacdo, sigla da
faculdade e o e-mail;
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' Estudante do 9° Ano do Ensino Fundamental — Colégio Adventista... — e-mail — xo0x@nnn
? Estudante do 9° Ano do Ensino Fundamental — Colegio Adventista... — e-mail — xoox@nnn

* Professor de Historia do Ensino Fundamental — Colégio Adventista... — Pos-graduacdo em
o = XXXX — e-mail — oox@nnn

@ para separar as partes da resenha, o titulo, o nome dos autores, a
referéncia e o inicio do texto deixe 1 (um) espaco de 1,5 entre cada uma
delas:

@ o texto da resenha permite a colocagcédo de paragrafos e o espagcamento
de 1,5 entre as linhas;

@ a referéncia vem logo abaixo do titulo seguindo as normas, entao deixe
espaco 1,0 (simples) entre as linhas da referéncia;
na resenha néao precisa fazer a indicacéo da introdugdo, resumo e opinido,
estas partes deve estar nos paragrafos em um unico texto;

{::Ef, a resenha deve conter de 3 a 5 paginas, entdo coloque a numeracao da
pagina no canto superior direito em numeros arabicos.

Figura 3 — Modelo de resenha critica

ESCRAVIDAO NO BRASIL

Nome completo do(s) estudante(s)’
Nome completo do(s) professor(s)?

LIBBY, Douglas Cole; PAIVA, Eduardo Franca. A escravidao no Brasil:
relacdes sociais, acordos e conflitos 2. ed. Sao Paulo: Moderna, 2016.

Apresenta um painel abrangente e revelador sobre um dos temas mais

importantes da histéria do Brasil, a escraviddo do negro e os seu profundo

3 em efeitos nos valores e comportamentos ainda presentes na sociedade

brasileira, como a depreciacdo do trabalho bracal e a inferiorizacado social
do negro.

2cm

Criticando as interpretacdes simplificadoras, como as que atribuem ao
senhor um papel ativo e ao escravo a passividade, os autores nao so
oferecem varias e novas informacdes sobre o assunto, como também

W

...... -] ' instigam a reflexao sobre as relagdes sociais no Brasil.
— I
i —
=1
I e—
i I
i I
i ]!
' Rodapé da pagina

O O
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Descreve por meio de um documento fatos verificados mediante experiéncias, vivéncias e

observacbes em ambientes diversos, dentro ou fora da escola. Os principais tipos de relatorios
utilizados sao:

@ avla de campo - € um recurso didatico que facilita a aprendizagem.
Geralmente acontece em lugares diferentes da sala de aula, por
exemplo, em museus, parques, instituicbes, exposicbes, roteiros
turisticos, entre outros (Fig. 4);

£ palestra -é uma apresentacdo oral que informa e ensina sobre algum
assunto. Se faz necessario a indicacdo do nome do palestrante, tema
abordado e registro das principais ideias apresentadas;

|ﬁ experimentos - € a acdo e efeito de experimentar com o objetivo de
descobrir ou comprovar fendmenos, geralmente utilizado nas disciplinas
de Fisica e Quimica (Fig. 6);

O relatorio e constituido pela apresentagao que deve contextualizar os conteudos de sala
aula e indicar o objetivo da atividade que resultou no relatorio, por exemplo, aula de campo,
palestra e das experiéncias, seguidos da data e da localizacéao.

A segunda parte & a descricao, ou seja, o roteiro das atividades desenvolvidas relacionando
os fatos observados e verificados. No caso dos experimentos se faz necessario a indicacao dos
materiais utilizados e dos procedimentos.

A conclusao deve incluir a integracao entre o conteudo da disciplina e as suas observacoes
indicando o aproveitamento da vivéncia.

Caso seja necessario, indigue referéncias dos autores utilizados seguindo as normas.

Formatacao

@ Use papel A4, fonte Arial 12 e justificado;

iE} configure as margens superior e esquerda com 3 cm e inferior e direita com
2 cm;

{czj. cologue o titulo, em letra maiuscula, negrito e centralizado. O subtitulo é
opcional, mas se for colocado & separado do titulo por dois pontos (:);

@} abaixo do titulo, na margem superior direita, coloque o nome completo do
aluno e do professor com a indicacdo de numeros para a nota de rodapé.
Se o trabalho for em grupo, os nomes devem ser listados em ordem
alfabética:

{-:::;3 na nota de rodape, no breve curriculum, indigue a ano que esta cursando, o
nivel de ensino, unidade escolar e o0 e-mail. Para o professor indique a
disciplina, o nivel de ensino, a unidade escolar, a maior titulacao, sigla da
faculdade e o e-mail;

' Estudante do 1° Ano do Ensino Médio — Colégio Adventista... — e-mail — x>0 @nnn
? Estudante do 1° Ano do Ensino Medio— Colegio Adventista... — e-mail — xo0x@nnn
* Professor de Historia do Ensino Fundamental — Colégio Adventista... — Pos-graduacao em

o= XXXX — e-mail — oox@nnn




@ para separar as partes do relatorio deixe 1 (um) espaco de 1,5 entre o titulo, o
nome dos autores e o inicio do texto:

ﬂ:‘j o texto do relatério permite a colocacdao de paragrafos e o espagamento de
1,5 entre as linhas;

@ a quantidade de paginas do relatério sera definida pelo professor e quanto a
numeracao da pagina cologue no canto superior direito em numeros arabicos;
no relatério € preciso fazer a indicacdo da apresentacdo, descricdo e

@ conclusao, por isso coloque em letra maiuscula, negrito, na margem esquerda
e numeradas (ex. 1 APRESENTACAQ);
as referéncias vem logo abaixo da conclusdao seguindo as normas, entao

@ deixe espaco 1,0 (simples) entre as linhas;

Figura 4 — Modelo de relatorio de aula de campo
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' e-mail = 0ex@nnn

GUIDO VIARO E A ARTE PARANAENSE

Nome completo do(s) estudante(s)’
Nome completo do(s) professor(s)® '

1 APRESENTAGAO

Relatério da visita realiza ao Museu de Arte do Parana, situado
na R. Comendador Westphalen, 10, no centro de Curitiba, no dia 23
de agosto de 2013.

2 DESCRICAO

O objetivo foi conhecer as obras de Guido Viaro, pintor

paranaense € a sua contribuicdo para a historia da arte no Parana. 2 em
Para isso, a turma visitou as diversas salas e conversou com alguns
familiares presentes no momento da visita, ainda foi possivel ver o

trabalho dos demais pintores paranaenses.

3 CONCLUSAO

A visita foi realizada para a disciplina de Arte com o intuido de
apreciar e conhecer a arte paranaense.

Rodape da pagina

' Estudante do 1° Ano do Ensino Médio — Colégio Adventista... — e-mail — xxox@nnn
* Professor de Arte do Ensino Medio — Colégio Adventista... — Pos-graduacado em ... — XXXX —
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Figura 5 — Modelo de relatorio de experiéncia

3cm
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FENOMENOS QUIMICOS

Nome completo do(s) estudante(s)" :
Nome completo do(s) professor(s)®

' 1 APRESENTAGAO

Relatorio da experiéncia realizada dia 4 de margo de 2019, no
laboratorio, durante a aula de Quimica que teve por ubjelivni
identificar a ocorréncia dos fendmenos quimicos. Uma maneira
' simples de fazer este reconhecimento é a visualizacdo da :
transformacéo da matéria, por exemplo: queima de papel, antiacidos,
cal com agua, alcool queimando, combustdo da madeira,
fotossintese, entre outros.

' 2 DESCRIGAO
: Para a verificacdo dos fendmenos quimicos foram utilizados os :
' seguintes materiais: 1 tubo de ensaio, 2,0 ml de lodeto de potassio e
2.0 ml de nitrato de chumbo |Il. Como procedimento foi colocado no
tubo de ensaio a solugdo de iodeto de potassio (Kl) e a de nitrato de :
. chumbo Il (Pb(NO3)2). A reacdo entre o iodeto de potassio e o
nitrato de chumbo |l resultou na precipitacdo de um composto sélido

" amarelo brilhante.

. 3 CONCLUSAO
Durante a experiéncia foi possivel constatar que o fenémeno
. quimico realmente ocorre pela transformagao da matéria. '

E ' Estudante do 1° Ano do Ensino Médio — Colegio Adventista... — e-mail — xo0x@nnn .
E ? Professor de Quimica do Ensino Medio — Colégio Adventista... — Pos-graduacao em ... —
L XXX X = e-mail — 0ox@nnn
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O ensaio tem como objetivo discutir determinado tema e consiste na exposicao de ideias e
pontos de vista baseado na pesquisa de textos de varios autores, sobre o assunto. O ensaio é
constituido das seguintes partes, introducao, fundamentacao, conclusao e referéncias.

A intfroducdo deve apresentar a ideia a ser explorada e trabalhada, sugere a linha de
argumentacgdo a ser adotada e esboga a organizagdo do restante do texto. E na introdugdo que
se esclarece a delimitacdo e a relevancia do tema, bem com a importancia da escolha dos
autores para argumentacao.

A segunda parte € a fundamentacéo, apos a escolha dos autores, faca a leitura dos textos
para identificar as ideias principais de cada autor e qual o seu posicionamento sobre o tema, 0s
pros e contras. Tambem se recomenda a leitura de texto das areas que se relacionam com o0
tema, desta forma a sua viséo sera ampliada e adquirira novos conhecimento.

Em seguida alinhe as ideias em um texto argumentativo usando parafrases ou citagcdes dos
autores, conforme achar necessario. Nao relate apenas aquilo em que vocé acredita ou o que
aprendeu nas suas investigacdes, mas mostre evidéncias convincentes para fundamentar seu
ponto de vista.

Organize o texto expressando 0 seu raciocinio e nao se esqueca de usar recursos coesivos
entre os paragrafos a fim de promover as questbes apresentadas de forma sucessiva (coesao).
Normalmente, a transicdo do assunto é feita de um paragrafo para outro no inicio da primeira
sentenca do paragrafo que se sucede. Como sugestdo, utilize algumas destas expressdes no
momento de transicdo, "mesmo assim", "em contraposicdo”, "todavia", "embora", "ademais”,
entre outras que se constituem em recursos coesivos.

Na conclusado se coloca o ponto principal abordado no ensaio, de um modo que revele a sua
opinido sobre o assunto. Redija com cuidado as suas conclusdes e dedique especial atencao a
ultima frase, para retomar e reforcar a mensagem principal do seu texto.

Finalize com as referéncias dos autores citados no texto e seguindo as normas.

Formatacao

O ensaio pode ser manuscrito ou digitado (Fig.7), portanto siga as seguintes configuracoes:

@} use papel A4, no texto fonte Arial 12 e justificado;

t@} configure as margens superior e esquerda com 3 cm e inferior e direita com
2 cm;

@ coloque o titulo, em letra maiuscula, negrito e centralizado. O subtitulo é
opcional, mas se for colocado € separado do titulo por dois pontos (:);

@ abaixo do ftitulo, na margem superior direita, coloque o0 nome completo do
aluno e do professor com a indicacdo de numeros para a nota de rodapé.
Se o trabalho for em grupo, os nomes devem ser listados em ordem
alfabética;

ft_]} na nota de rodape, no breve curriculum, indique o ano que esta cursando, o
nivel de ensino, unidade escolar e o e-mail. Para o professor indique a
disciplina, o nivel de ensino, a unidade escolar, a maior titulacao, sigla da

faculdade e o e-mail; A3



' Estudante do 9° Ano do Ensino Fundamental — Colégio Adventista... — e-mail — xo0x@nnn
? Estudante do 9° Ano do Ensino Fundamental — Colegio Adventista... — e-mail — xoox@nnn

* Professor de Historia do Ensino Fundamental — Colégio Adventista... — Pos-graduacdo em
o = XXXX — e-mail — oox@nnn

@ para separar as partes do ensaio deixe 1 (um) espaco de 1,5 entre o titulo,

0 nome dos autores e o inicio do texto:

o texto do ensaio permite a colocagao de paragrafos e o espagcamento de

1,5 entre as linhas:

@ 0 ensaio deve conter de 4 a 7 paginas, entdo cologue a numeracao da

pagina no canto superior direito em numeros arabicos;

no ensaio €& preciso fazer a indicacdo das partes: introducao,
fundamentacao e conclusao, por isso coloque em letra maiuscula, negrito,

@ na margem esquerda e numeradas (ex. 1 INTRODUCAO);

a referéncia vem logo abaixo do titulo seguindo as normas, entdo deixe

espaco 1,0 (simples) entre as linhas.

Figura 7 — Modelo de ensaio

3cm

O RENASCIMENTO: UMA NOVA AURORA

Nome completo do(s) estudante(s)’
Nome completo do(s) professor(s)®

1 INTRODUCAO

No renascimento muitas invencdes contribuiram para o desenvolvimento
da ciéncia.

2 FUNDAMENTAGCAO

A infancia da ciéncia comeca a tomar forma com a invencao da imprensa,
0 uso do papel, as anotactes de Leonardo da Vinci e na grande mudanca de
paradigma Geocentrismo-Heliocentrismo (Galileu-Copérnico).

3 CONCLUSAO

Assim €& possivel verificar que houve um grande avanco no
desenvolvimento das ciéncias durante o renascimento

4 REFERENCIA

CHASSOT, Attico. A ciéncia atraves dos tempos. 2. ed. Sao Paulo:
Moderna, 2017.

Rodapeée da pagina

' Estudante do 3° ano do Ensino Médiol — Colégio Adventista... — e-mail — xooo@nnn
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O projeto de pesquisa € uma organizacao de ideias sistematizadas para o desenvolvimento
de um estudo cientifico que pode resultar na producao de um artigo ou de uma monografia.

Para construir um projeto (ANEXO 1) e necessario a definicdo de um assunto que sera
discutido e analisado objetivando possiveis solugdes. As etapas para elaboracdao de um projeto
de pesquisa sao as seguintes:

% tema - a primeira tarefa é a definicdo de um tema, pois ele sera o fio
condutor de todo o estudo. Geralmente o tema escolhido € muito
abrangente, por isso & necessario fazer uma delimitacdo para
estabelecer foco da pesquisa. Converse sempre com 0 professor
orientador sobre o tema, sua abrangéncia, foco e a possibilidade de ser
interdisciplinar ou nao;

@ problema - em forma de pergunta explicite qual o problema deseja
resolver/estudar;

@ hipoteses - indique as possiveis respostas para o problema indicado e
durante o processo da pesquisa serao verificadas como verdadeiras ou
falsas;

@ objetivos - estabeleca os objetivos gerais e especificos levando em
consideracao o qué se pretende alcancar com a proposta da pesquisa;

% revisao de literatura - retne todos os autores que abordam o tema da
pesquisa, indicando as principais ideias;

metodologia - precisa definir a forma como a pesquisa serd
desenvolvida escolhendo uma metodologia;

cronograma - listar as atividades e o tempo para realizagdo da
pesquisa;

\.f? titulo do projeto - depois de tudo feito & preciso escolher um nome que
possa despertar a curiosidade e o interesse das pessoas pelo projeto.

Formatacao

Considere as seguintes configuracbes ao digitar o projeto de pesquisa:

use papel A4, fonte Arial 12 e justificado;

configure as margens superior e esquerda com 3 cm e inferior e direita com
2 cm;

@ cologue o titulo, em letra maiuscula, negrito e centralizado. O subtitulo é
opcional, mas se for colocado é separado do titulo por dois pontos (:);

@ abaixo do titulo, na margem superior direita, coloque o nome completo do

aluno e do professor com a indicacdao de numeros para a nota de rodapé. Se
o trabalho for em grupo, os nomes devem ser listados em ordem alfabetica;

25

L8



'{:E} na nota de rodape, no breve curriculum, indique a ano que esta cursando,
o nivel de ensino, unidade escolar e 0 e-mail. Para o professor indique a
disciplina, o nivel de ensino, a unidade escolar, a maior titulacao, sigla da
faculdade e o e-mail;

' Estudante do 9° Ano do Ensino Fundamental — Colégio Adventista... — e-mail — x0x@nnn
? Estudante do 9° Ano do Ensino Fundamental — Colégio Adventista... — e-mail — xoo@nnn

* Professor de Historia do Ensino Fundamental — Colégio Adventista... — Pés-graduacao em
.. = XXX X — e-mail — x0@nnn

para separar as partes do projeto deixe 1 (um) espaco de 1,5 antes e
depois de cada titulo ou subtitulo;

o texto permite a colocacao de paragrafos e o espacamento & de 1,5 entre
as linhas;

a quantidade de paginas do projeto sera definida pelo professor, nao
excedendo a 6 paginas e quanto a numeragao da pagina coloque no canto
superior direito em numeros arabicos;

no projeto & preciso fazer a indicacao dos titulos, por isso coloque em letra
maiuscula, negrito, na margem esquerda e numeradas (ex. 1 TEMA);

ot as referéncias vem logo abaixo da conclusdo seguindo as normas, entao
deixe espaco 1,0 (simples) entre as linhas.

o T o
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O artigo pode ser: original quando apresenta o resultado de uma pesquisa inovadora ou
envolve um relato de experiéncia; ou estudo de caso ou revisdo, quando compara conceitos,
dados historicos e desenvolvimento da area estudada (ANEXO 2).

Considere as seguintes configuracées ao digitar o projeto de pesquisa:

% pre-textuais - titulo, subtitulo, nome do autor com breve curriculum em
nota de rodapé, resumo e palavras-chave;

% textvais - introducéo, desenvolvimento (fundamentacéo tedrica, meto-
dologia, analise dos dados) e conclusao;

% pos-textuais - referéncias.

Formatacao

O artigo € digitado e tem as seguintes configuracdes:

@ use papel A4, fonte Arial 12 e justificado;

@ configure as margens superior e esquerda com 3 cm e inferior e direita com
2 cm;

@ coloque o titulo, em letra maiuscula, negrito e centralizado. O subtitulo é
opcional, mas se for colocado é separado do titulo por dois pontos (:); 986
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abaixo do titulo, na margem superior direita, coloque o nome completo do
aluno e do professor com a indicacao de numeros para a nota de rodape.
Se o trabalho for em grupo, os nomes devem ser listados em ordem
alfabética;

na nota de rodape, no breve curriculum, indiqgue a ano que esta cursando,
0 nivel de ensino, unidade escolar e o e-mail. Para o professor indique a
disciplina, o nivel de ensino, a unidade escolar, a maior titulacao, sigla da
faculdade e o e-mail;

' Estudante do 2° Ano do Ensino Médio — Colégio Adventista... — e-mail — xx0x@nnn
? Estudante do 2° Ano do Ensino Medio — Colegio Adventista... — e-mail — xo0x@nnn

* Professor de Matematica do Ensino Medio— Colegio Adventista... — Pds-graduacdo em ... —
FHXX — e-mail — xoo@nnn

para separar as partes do projeto deixe 1 (um) espaco de 1,5 antes e
depois de cada titulo ou subtitulo;

0 resumo deve ser escrito no espacamento 1,0 (simples), conter de 250 a
500 palavras, em bloco Unico. E precedido da palavra RESUMO, em
maiuscula, negrito e alinhado a esquerda;

palavras-chave deve estar abaixo do resumo, sdo no maximo 5,
separadas por ponto e precedida da Palavras-chave: em negrito com dois
pontos (:);

os titulos criados para organizar o trabalho deve estar em maiusculo,
negrito e na margem esquerda, sem ponto entre o numero e o titulo. Os
subtitulos secundarios somente em maiusculos e o0s terciarios em
minusculo, negrito e sé a primeira letra em maiuscula e nomes proprios;
as citacbes com mais de 4 linhas com recuo de 4cm, arial 10 e
espacamento 1,0 (simples);

as ilustracdes, graficos, fotos, quadros entre outros devem ter o titulo
precedido da palavra que designa o tipo de imagem e a fonte, ambos
acima da imagem com tamanho 10 e espacamento 1,0 (por ex: Grafico 1 -
Titulo);

@ as referéncias sao colocadas em lista alfabética e com espacamento 1,0

(simples).
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O cartaz € uma comunicacao rapida e que geralmente e lida com o canto dos olhos, por isso
a sua construgcao deve ser bem elaborada, com informacbes claras, sucintas e com foco na
mensagem que se deseja transmitir.

Leia os textos sobre o assunto, separe as frases mais interessantes e significativas, depois
as reescreva no cartaz com suas palavras. As imagens devem combinar com texto, pois elas
complementam a mensagem transmitida. Elas ainda podem ser desenhadas ou impressas
(coladas).

Quando vocé estiver pesquisando o assunto do seu cartaz, guarde suas anotacoes, pois elas
serao um apoio para sua apresentacao, caso o professor solicite a apresentacao oral.

Formatacao

O cartaz pode ser manuscrito ou ter o texto digitado (Fig.6). Para a construgao do cartaz siga
as seguintes orientagoes:

‘;:c}} use cartolina (66cmX50cm) branca e faca uma borda de 3cm em volta, essa
borda e para protecao do texto;

@ coloque o titulo centralizado, com letra maiuscula em destaque. Se o titulo
for digitado use fonte Arial 30 e em negrito;

{EZS cologue a identificagao em um retangulo (10cmX8cm) na margem inferior
direita em fonte Arial 18 (se for digitada);

{6} a identificagdo deve conter: nome da unidade escolar, nome completo,
ano/turma, disciplina e nomen completo do professor;

@ as referéncias, no maximo duas, devem ser colocadas em um retangulo
(20cmX10cm), na margem esquerda e se forem digitadas com
espacamento 1,0 (simples) e fonte Arial 10.

Figura 6 — Modelo de cartaz

_________________ B s
TITULO

i E
L1 2 I " 0oy

' — C—— "

= Text .

| O Texto

' Referéncias: 1'

: Colégio/Escola: .

» SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo. Nome: 1

' Disponivel em:https:/iwww...Acesso em:00 ANo: Turma: .

" mées 0000 Disciplina: Professor:

1 3em
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CLIQUE AQUT PARA ASSISTIR @
A0 VDEO DE INSTRUCOES g
PARA SLEDES -

748

A apresentacdo de slides acompanha o apresentador que quer mostrar “algo a mais” para
seu publico. Ela deve ser criativa e interativa a fim de chamar a atencao dos ouvintes.

Por isso, 0 uso das cores € muito importante, ela tem propoésitos definidos e ndo como
decoracado, o seu trabalho ndao € um show pirotécnico, siga as sugestdes sobre 0 uso das cores
e veja aquelas que mais estimulam a atencdo numa apresentacéao (Fig. 7).

Figura 7 - Cores que estimulam a atencdo em apresentacdes

Preta
sobre a
branca

sobre a Dreta sobre
vermelha ]
amarela
~ As cores
estlmu'lam mails d “:['_‘I;'Il_glgﬂ
seguinte ordem branca

Amarela
sobre 3

preta

Tenha atencao para o efeito especial, ele até pode ser divertido (as letras do titulo que

entram rodopiando, um slide que se abre como uma cortina...) e podem ate ser positivos na
atencdo da assisténcia, mas, em excesso, podem cansar 0s ouvintes e desvia-los da
mensagem principal, por Isso, use o0 minimo de animacoes para nao distrair a plateia.

oy



Formatacao

Na apresentacdo de trabalhos com o Slides (Fig. 8) siga as seguintes orientagcdes na

organizacao:

__- 5} na organizagao dos slides, considere:

‘;,..r.ﬂ [[] Slide 1: identificacao (titulo do trabalho, nome do(s) aluno(s) e do
{,-—-"' professor);
~——————; 0 Siide 2: objetivos;
[0 slide 3. justificativa;
[[] Slides 4 a 12: desenvolvimento - coloque os principais textos do

embasamento teodrico, descreva a acdo e seus resultados,
destacando os pontos relevantes, inserindo as imagens/videos que
julgar necessarias;

Slide 13: concluséao;

Slide 14: referéncias:

Slide 15: agradecimento e e-mail.

o O

utilize de 8 a 10 linhas por slide, com fonte Arial, tamanho 44 para o titulo
e de 24/36 para o conteudo, desta esta garantida a legibilidade para quem
se senta longe da tela, mantenha uma estética simples e padronizada;

determine o prazo de apresentacao, considere entre 1 a 2 minutos de fala
por slides, conforme a solicitacdo do professor e ensaie antes para
sincronizar a fala com a apresentacéao do slide;

chegue antes no lugar da apresentacdo para fazer um treino com o0s
equipamentos e leve uma copia em outro dispositivos para caso de
imprevistos.

Figura & — Modelo de apresentacao de slides

Apresentacdo - Slides

Entre 7 a 15
slides

Titulo

Identificacao | .
1 slide 1 slide 1 slide

Objetivos Justificativa

Desenvolvimento Conclisails Referéncias Agradecimento e
4 a 12 slides 1 slide 1 slide 8-t
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CLIQUE AQUE PARA .!u'j-'.'uﬂ[l
AD VEDED DE INSTRUC ifIEE.
FAM INFOGRAFICO

E uma representacgéo visual que une textos breves com figuras e esquemas a fim de explicar
ou divulgar um assunto no ambiente digital (Fig. 9). Faca um esboco para saber quais as
informacdes relevantes sobre o assunto, a que publico se destina e onde sera visualizado.

Combine estilos de letras, cores e imagens para deixar as informacdes do infografico bem
interessante, capriche no layout! Como sugest&do use plataformas disponiveis na internet que
apresentam diversos modelos. Documentos feitos no meio digital devem ser disponibilizados
em redes sociais e outras midias.

Figura 9 — Modelo de infografico

Infografico —=—

e

NAO FIQUE NO ANONIMATO

I' NMome da unidade:;

RepresentaCdo visual que /

une textos breves com \ NMome completo: r’ﬁ
figuras e esguemas a fim Chrie: Turma: : J
< de explicar ou divulgar Professor

urm assunto no ambiente digital, — Diﬁfi-plir"la'

I

PUBLICACAO

Redes sociais e
outras midias.

TEXTO

INFORMAGOES ;ﬂf ik

Selecione informacoes rEIE'.ranl:ES\“'ﬁj

sobre o assunto, o publico-alve |
!
E meio em que sera publicado II \

I

IDENTIFICACAO

1
.-I I-|.'\-

b
/j; CAPRICHE!
|
|‘ BN Colégio Adventista: ....
| i i Combine estilos de letras, Nome: XXXX
! o > - ; . o
d et ’ Cores e Imagens, 1° ano do Ensino Médio - T. 1
Algumas plataformas de design Professor: YYYY
online disponibilizam modelos prontos. Disciplina: ZZZZ

Referéncia:

CORREIA, Raquel Pinto; LISBOA, Elenara Veleda. Guia de
trabalhos escolares. Curitiba : IASBE, 2021

Formatacao

’{:@ Coloque o titulo em destaque;

crie um retangulo e embaixo das informacdes e coloque a identificacao
ﬂl;! com 0s seguintes dados: nome da unidade escolar, nome completo do(s)
estudante(s) em ordem alfabética, série, turma, nome do professor e

disciplina.
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E uma representacdo em escala reduzida (completa ou parcial), de uma paisagem, cidade
ou objeto, com o proposito de tornar o modelo mais concreto oportunizando um aprendizado
pratico (Fig. 10). Na antiguidade as maquetes eram usadas para representar instalacoes
militares defensivas e estratégias de guerra. Hoje na escola as maquetes sao utilizadas para
planejar e representar modelos tridimensionais para facilitar a aprendizagem.

A maquete pode ser feita de papelao, isopor, MDF, madeira ou até mesmo de material de
construcgao.

Figura 10 — Modelo de maquete

COLEGIO ADVENTISTA..... ﬁg

NOME:
ANO: TURMA:

PROFESSOR: YYYYYYY
l DISCIPLINAZ XXXXXXXX i

Formatacao

Defina uma imagem do modelo que deseja representar;
escolha a base onde a maquete sera montada (caixa de papelao,
compensado de MDF, folha de isopor, etc.);

‘@} com base nas orientacoes do professor decida qual o tamanho da maquete
gue deseja construir e respeite a proporgao entre os objetos, por exemplo:
um carro nao pode ser maior que uma casa;

organize e marque os lugares dos objetos na maquete;

{c;fi acrescente os detalhes, quando necessarios, por exemplo: janelas, portas,
arvores, jardins, ruas, etc, também poderao ser utilizados brinquedos em
miniaturas para facilitar a visualizagao;

no canto inferior direito, na base coloque a identificacao: Titulo em negrito,
fonte Arial, tamanho 30, seguido do nome completo do(s) estudante(s) em
ordem alfabética, série, turma, nome do professor e a disciplina em fonte
Arial 18.
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CLIQUE AQUT PARA ASSISTIR
AD VIDED DE INSTRUCDES @
PALA MAPA MENTAL 3%

241

E um diagrama simplificado que reorganiza informagdes em torno de um tema central, &€ um

trabalho individual, pois expressa a ideia do autor sobre determinado assunto.
Para elaborar o mapa mental (Fig.11) € necessario um planejamento das palavras ou frases
curtas que serao colocadas no mapa, portanto siga os passos abaixo:

_;Qﬁ separe até 3 fontes de estudo para se inteirar do assunto, podem ser

= livros e artigos (impressos ou digitais);

planeje bem, faca antes um esbo¢co em outro papel, porque € bem

complicado refazer o que estiver errado ou adicionar algo, por isso,

selecione as palavras ou as frases curtas que ira utilizar;

i<*i = elabore desenhos (estilizados ou geométricos) para esclarecer o tema,
eles ajudardao o cérebro a guardar as informacdes. Por isso, desenhe
(ainda que de forma bastante simples) as figuras necessarias para
compor o0 mapa mental, pois elas representam e faciltam a
compreensao;

5 2/~ use cores para dar destaque nas ideias e conexfes sobre o tema, pois

 as cores ajudam o cerebro a gravar melhor as informacoes;

organize as conexdes em dois ou até trés niveis, o importante & coloca-
las de forma sucinta e criativa, por isso evite usar frases longas;
caso queira, o titulo, a identificacdo, as palavras ou frase, as referéncias
podem ser digitadas.

Formatacao

‘z{tE;S O titulo deve estar no meio da folha. Faca um titulo que tenha a ver néo so
com o tema, mas com tudo que foi colocado no mapa. Use fonte Arial 20 em
negrito;

{c} a identificacao deve ser colocada no canto inferior direito e deve conter: o
nome da Unidade Escolar, o nome completo do aluno, ano/turma, professor
e disciplina. Use fonte Arial 10;

@ utilize folha A3 (297mmX420mm/180gm2) e canetas coloridas. E importante
que voceé utilize cores diferentes;

@ as palavras e/ou frases curtas devem ser legiveis e quando digitadas utilize
fonte Arial com tamanho 16/18;

@ cologue as referéncias no lado inferior esquerdo com fonte Arial tamanho 10
com espacamento 1,0 (simples).
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Figura 11 - Modelo de mapa mental

Referencia
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Colégio Adventista: ....
Mome: XXXX
1* ano do Ensine Médio - T. 1
FRAZAD, Diva. Galilen Galilel: um fisico italiano. Disponivel em: Professor YYYY
https://www_ebiografia.comy/galileu_galilei/. Acesso em: 31 des. 2019. Disciplina: 7222

CLIQUE AQUL PARA ASSISTIR
A VIDED DE INSTRUCTES ,.H@'

PALA LINHA DO TEMPD %

A linha do tempo & uma representacao visual de informacdes que auxiliam no entendimento
de acontecimentos, ocorréncias, fatos e circunstancias (Fig.12). Na sua construcédo coloque o
que é importante ou interessante sobre o assunto, embora a linha do tempo exija foco, mesmo
assim, é importante deixa-la divertida e ao mesmo tempo mostrar o dominio sobre o assunto.

Para elaborar a linha do tempo é necessario um planejamento das informacdes que serao
colocadas na linha antes de comecar a fazé-la, porgue € bem complicado refazer o que estiver
errado ou adicionar algo, portanto siga os passos abaixo:

g crie um roteiro que contenha a sequéncia das informacgdes, assim fica

By @A

faci a explicagdo e argumentagdo. Inclua detalhes pessoais
(nascimentos, mortes e outras datas importantes) e também eventos
historicos que tiveram impacto na tematica da linha do tempo;

desenhe a linha do tempo, ela pode ser horizontal, vertical ou em curva,
em seguida coloque marcadores com as informacgdes selecionadas e
onde cada uma delas ficara na linha:

utilize indicadores de tempo como décadas, anos, meses ou até mesmo
dias. Crie uma quantidade adequada de marcadores igualmente
espacados na linha do tempo, entre as datas iniciais e finais;

escreva frases curtas, simples, com clareza para facilitar a leitura e use
0 minimo possivel de palavras para explicar os fatos e estas frases
podem ser manuscritas ou digitadas. Nao utilize titulos indicados nos
textos em que fez a leitura, pois muitas vezes nao indicam a sequéncia

que vocé consftruiu;



E antes de fazer a Linha faga um esboco em outro papel com as informacgoes

que serao destacadas, assim tera uma previa de como ficara o trabalho;
% use ilustracbes para exemplificar as informacoes, elas podem ser
impressas ou desenhadas, poréem nao podem ser muito grandes;
g faca a referéncia dos textos utilizados para embasar a linha, indique no
maximo 2 materiais.

Formatacao

@ O titulo deve estar em destaque e centralizado. Fagca um titulo que tenha a
ver nao s6 com o tema, mas com tudo que foi colocado na linha;

@ a Linha devera ser feita em papel cartaz branco ou sulfite A3;

utilize cores para separar 0s pontos principais dos secundarios;

@ se frases forem digitadas utilize fonte Arial 12, para o titulo fonte Arial 14 e
em negrito;

@ cologue a identificacao em um retangulo (10cmX8cm) na margem inferior
direita em fonte Arial 10 (se for digitada);

a identificacao deve conter: nome da unidade escolar, nome completo,
ano/turma, disciplina e nomen completo do professor;

@ as referéncias, no maximo duas, devem ser colocadas em um retangulo
(20cmX10cm) na margem esquerda e se forem digitadas com espacamento
1,0 (simples) e fonte Arial 10.

Figura 12 — Modelo de linha do tempo

1564 G’ alileu Galilei

Em 15 de fevereiro,
nacidade de
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Foi professor
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Maorre em
Arcetri, Italia,
em 08 de
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Escola Adventista: .....
MNome; X0

FRAZAD, Diva. Gallleu Galllei:um fisico italiana. 6* ano do Ensino Fundamental - T.1
Disponivel em: https//www.eblografla.com/, ;fur?sﬁﬂr' ]1::”:” 35
Aceso em: 31 dez. 2019, isciplina: YYYYY

Referéncia
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E um instrumento de comunicacéo que tem o intuito de divulgar um trabalho de pesquisa de
forma clara e objetiva (Fig. 15). E muito utilizado na apresentacdo de artigos, pois procura
convencer o leitor da importancia e da relevancia do estudo. Também & conhecido como
banner ou painel, neste guia sera utilizado o termo pdster e pode ser impresso ou digital.

Para estruturar o pdster considere as seguintes orientacdes:

pre-textuais - nome da instituicdo ou do evento (congresso, seminario) com
a Indicacao da logo. Utilize o mesmo titulo do artigo com no maximo 2
linhas e logo abaixo, coloque o nome do(s) autor(es) e orientador(es);

textvais - faca um Resumo dos principais temas do trabalho, indique o
Contetdo (metodologia e discussbes), para isto utilize graficos, tabelas e
imagens para exemplificar;

pos-textuais - coloque as Referéncias dos autores utilizados no trabalho.

Figura 15 — Modelo de pbster

iﬁ XKEVII CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAD

PEQUENOS OLHARES NA BIBLIOTECA ESCOLAR
Raguel P. Correia
RESUMO

Estudantes do 3° ao 5° Ano do Ensino Fundamental ! B i’r" & &
gostam das atividades realizadas na biblioteca escolar. b A A

CONTEUDO

As atividades indicadas pelas criangas sao:

« ouvir historias

. I:lru:u:ur_ar livros no catalogo online
« ler revistas e jornais online

« participar de gincanas e concursos

REFERENCIA

KUHLTHALL, Carol Como usar a biblioteca escolar: um programa de atividades para o

Ensing Fundamental. Tradugao de Bernadete Campelo et al. 3. ed. Belo Honzonte;: Autentica

2013

Formatacao

Devido ao tamanho defina um tipo de espacamento, recomenda-se o tipo
1,5 e ndo utilize espacamentos diferentes, pois podem deixar o poster
desorganizado, alem de dificultar a leitura e a visualizagao;

@ no poéster impresso a medida utilizada € 90 x 120 cm e na posicao vertical.
Utilize aplicativos para auxiliar na diagramacgdo e formatacdo, caso
considere necessario; 26



@ utilize no maximo 500 palavras para expor as suas ideias sobre o assunto,
para isso utilize fontes que facilitam a leitura a distancia e faca o equilibrio
entre o texto e as ilustracdes;

@ use fonte Arial, no texto tamanho 20, no titulo 60, nos autores e orientadores

@ 36, nas referéncias 16. Use letra maiuscula somente para os titulos
(RESUMO, CONTEUDO E REFERENCIA);
nao utilize citacdes e nem notas de rodape;

@ o tamanho das imagens, graficos e tabelas devem ser visualizados a 1m de
distancia, tambem fique atento na resolucdo das ilustragcbes para estarem
nitidas:
em relacdo as cores, evite grandes combinacbes e utilize sempre fundo
branco, pois facilita a leitura.

74M

O folder € um material publicitario impresso, cuja principal caracteristica é ter dobras verticais
ou horizontais. Folder € uma palavra inglesa que traduzida no sentido literal significa
“dobrador”. Seu uso é indicado quando se quer exibir ou promover um produto, um servico. Na
escola auxilia na apresentacdo de um conteudo ou assunto, também se distingue pela
qualidade visual, isto €, apresenta um design bem organizado e criativo.

.

L

% capa - titulo em fonte maior, com frases curtas, quando necessario use
subtitulos, acrescente imagens ou ilustracdes que representem o que esta
sendo divulgado;

!‘) ‘ miolo - destague o assunto em estudo, portanto respeite a ordem de leitura
da esquerda para direita e, se possivel, subdivida seus topicos em 3 ou 6

grupos, respeitando as dobras. Use fotos, desenhos, graficos ou
llustracdes para facilitar a compreensao do seu publico-alvo;

-~
verso - dados de identificacdo e logo da Educacao Adventista.

Figura 13 e 14— Modelo de folder
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Como fazer um folder

#" escolha a mensagem (assunto) que deseja transmitir;

# conheca o publico-alvo a quem deseja transmitir a mensagem, o seu

. leitor:

# organize as informacdes de modo que o texto nao fique cansativo e
escolha um visual atrativo;

# nio esqueca de revisar antes da impressao.

Formatacao

@ Use no maximo trés fontes diferentes no mesmo material;
utilize cores vibrantes e contrastantes com cuidado;

@ dé atencao especial as imagens, ndo deixe muito grandes ou pequenas;
recomenda-se a impressdao em folha A4.A quantidade de dobras (1, 2 ou 3)

{5} devem ser definidas em conversa com o professor e também de acordo
com o conteudo.

QU5

Relaciona os trabalhos realizados por uma pessoa com o objetivo de exemplificar o seu
curriculo e mostrar suas habilidades (Fig. 15). Na escola serve para reunir materiais de um ou
mais conteudo(s) ou de disciplina(s). O portf6lio podera ser construido ao longo do semestre ou

do ano conforme a determinacao do professor e pode ser organizado de forma impressa (reune

textos e imagens) ou digital (que inclui videos e audios) e na apresentacao podera ser utilizado
slides ou plataformas da internet.

Figura 15 — Modelo de capa para portfolio

[TAEE0 AVENTIETA .

i
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O portfélio € uma tarefa individual, pois mostra o ponto de vista de cada estudante sobre o
assunto ao reunir as informacgdes. Esta divido em 3 partes e para sua organizagcdo siga as
orientacdes:

:E] apresentacao - € a maneira como as informacgbes serdo apresentadas ao
professor. Tanto na forma impressa como na digital tenha a pagina de
abertura com a sua identificacdo. Na segunda pagina coloque o objetivo, o

motivo pelo qual esta sendo organizado e quais os conteudos que serao
apresentados no mesmo; 28



Eﬂ conteddo - inclui o desenvolvimento do portfélio, insira aqui os textos e
Imagens que esclarecem o0 assunto que esta sendo abordado. Se o
conteudo for muito extenso crie um sumario com 0s principais topicos para
facilitar a leitura e a visualizacao, insira logo ap6s o objetivo. Qutra
sugestao € o uso de abas para dividir o assunto em subtemas, encerre
colocando o seu parecer sobre o assunto, baseado nas leituras dos textos
selecionados;

= referéncias - Ultima pagina coloque as referéncias dos materiais utilizados
na organizacao do portfolio.

Formatacao

@ Na apresentacao impressa os textos e imagens devem estar organizadas
em uma pasta catalogo com folha A4;

{c} na abertura cologque o nome da unidade escolar, na margem superior,
centralizado, o titulo em destaque centralizado, a identificacdo (nome
completo do estudante, série, turma, nome do professor e disciplina) e a
data, no canto inferior direito:

@} neste trabalho ndao ha uma fonte previamente determinada, porém
recomenda-se que sejam utilizadas fontes que facilitem a leitura.

7410

Historia em quadrinhos, gibi, HQ, revistinha, € uma forma de arte que reune texto e imagens
com o objetivo de narrar historias dos mais variados géneros e estilos. Apresentam linguagem
verbal e ndo verbal e utiliza diversos recursos graficos com a intencao de trazer o leitor para
“dentro” da historia. Existem duas modalidades: Cartum — quadro unico (Fig. 16); Tira — uma
historia com varios quadrinhos (Fig. 17).

Figura 16 — Exemplo de Cartum

Fonte: https://jovempan.com.br/entretenimento/snoopy-e-charlie-brown-
10-curiosidades-do-quadrinho-que-faz-67-anos.htmi
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Figura 17 — Exemplo de tirinha

nnte:https:ffwmn.r.Ipmenﬂitnres .com.br/site/default.aspTroncolD=805133&SecaolD=816261&Subse
caolD=935305&Template=../artigosnoticias/user exibir.asp&lD=839383

A caracteristicas dos quadrinhos € comunicar as falas dos personagens empregando baloes
com textos escritos e o formato destes baloes transmite intencoes distintas, por exemplo:

Q linhas continvas - fala em tom normal;
@ linhas tracejadas - indicam sussurro;
Q contorno em forma de nuvem - pensamento;

() tracos pontiagudos - gritos.

Outra caracteristica sao o uso das onomatopeias, figura de linguagem (Fig. 18) que reproduz
fonemas ou palavras que imitam os sons naturais, por exemplo:

== cabrum - trovio.

(= tic-tac - ponteiros dos relogios
= crash - batida

== Splash - cair ov atirar algo na agua

Figura 18 — Tipos de onomatopeias

Fonte: https://sites.google.com/a/cefgg.com.br/6o-d/lingua-portuguesa/onomatopeias

2

Ao fazer uma historia em quadrinhos (Fig. 19) considere os seguintes passos:

@ crie um roteiro com trama resumida, isto €, com inicio, meio e fim. Inclua
todas as cenas, dialogos, personagens, desenvolvimento do enredo,
dramas e finalizac3o; Lo




esboce seus personagens e lembre de atribuir caracteristicas a cada um
deles:

esboce a visualizagao geral da historia, os dialogos e os desenho, lembre
gue a sequéncia da leitura € de cima para baixo e da esquerda para direita;
utilize varios baldes num mesmo quadro cuidando para nao esconder os
desenhos;

se for manuscrito, utilize caneta nanquim ou hidrocor para fazer o
acabamento do trabalho;

antes de finalizar revise a historia.

3 B 8

S

3

Figura 19 — Modelo de tirinha

Quadr'mhos

Nome: XXxXxXXx
"Tano-T.2 | .

Formatacao

Titulo em destaque;
para o texto digitado, recomenda-se o uso da fonte Comics Sans MS, e a
escrita deve ser legivel e de tamanho adequado;

no ultimo quadrinho coloque uma rubrica (as letras iniciais do nome);

oo

logo abaixo do ultimo quadrinho coloque a identificagao (home completo, série,

turma.

U4



E a arte de transformar uma matéria em formas ou objetos tridimensionais, espaciais com
significado, pois estabelece a interacao com o publico (Fig. 20).

Na escola permite introduzir os estudantes no mundo da tridimensionalidade com praticas
criativas interessantes, podendo ser acompanhadas do embasamento historico. Nas esculturas
podem ser utilizados os mais variados materiais como, arame, sabao, argila, madeira, isopor,
massa de modelar e outros.

Ao fazer uma escultura tenha em maos a imagem, desenho ou objeto, observe com atengéo
os detalhes da imagem a ser reproduzida. Com base nas orientacoes do professor decida qual
o tamanho da escultura que deseja construir, e defina qual o material a ser utilizado na
modelagem.

Figura 20 — Modelo de escultura

Titulo: A face

Colegio Adventista: .....
Nome:

12 ano do Ensino Medio - T. 2
Professor: xxaooxx
Disciplina: YYYYYY

Formatacao

Defina uma base para colocar a escultura e a deixe bem centralizada;

no canto inferior direito, na base, coloque a identificacao: Titulo em negrito,
fonte Arial, tamanho 18, seguido do nome completo do(s) estudante(s) em

ordem alfabética, série, turma, nome do professor e a disciplina em fonte Arial
12.
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248

Curta-metragem ou simplesmente curta € um filme de pequena duragcao que em regra geral
tem 15 minutos ou menos e consiste de encenacdes veridicas ou ficticias, escritas pelo autor
ou adaptadas de obras ja existentes. Sua abordagem deve ser simples, direta e criativa.

Ao criar um curta considere as seguintes caracteristicas (Fig. 21):

ﬁ mensagem - desenvolvimento da historia, deve deixar claro a ideia a ser
transmitida, com suas emocdes e sensacfes, para iSSO € necessario
escrever um roteiro, que é organizado em 3 partes:

¢ cabecalho de cena - intfroduz a cena indicando o tipo de ambiente,
localizagdo e tempo (tudo escrito em letra maiuscula, por exemplo:
INTERIOR - COZINHA — MEIA-NOITE, 1984)

¥r acdo e dialogos - é a cena, com as conversas e acdes que darao
vida a historia;

) transicdo — simplificando bem é o que vai acontecer entre uma
cena e outra;

% fotografia - ter uma sequéncia detalhada das imagens e
. enquadramentos, tendo sempre como foco a ideia principal;
ﬁ audio - € fundamental para o curta que seja de boa qualidade e a trilha
sonora deve conciliar com as falas.
pré-producdo — organizar e planejar o que sera filmado, tenha um
cronograma (prevendo um prazo para as filmagens e edigbes) e um
. orgamento (se houver custo com equipamento, figurino, atores);
“ﬁ producao — a flmagem exige paciéncia, pois as vezes € necessario
_ muitas refilmagens, multiplas tomadas;
‘é pos-producao — € a edicdo do curta, parte importante onde as cenas
serao analisadas podendo ser utilizadas ou nao.

Figura 21 — Modelo de curta

metragem

— |
=1

1 ]
F] ‘-._..r §i i / [

Fonte: https://iwww.youtube.com/watch?v=kETOhxNCei4
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Formatacao

{E:J} Titulo em destaque;

r@} 0s nomes dos estudantes e do professor devem aparecer logo apos o titulo
de abertura;

ff:;i as demais informacdes devem constar em creditos no final do curta (titulo do
material que serviu de embasamento do tema, locais de gravacdo, pessoas
gue foram os personagens, entre outras;

iiE} o curta deve ter duracao de 5 minutos e ser salvo em mp4.

449

E um género cinematografico que se caracteriza pelo compromisso com a exploracao da
realidade, isso nao quer dizer que tenha que sempre representar a realidade “tal como ela &”. O
documentario, assim como o cinema de ficcdo, € uma representacdo parcial e subjetiva da
realidade (Fig. 25).

Para a construcdo do documentario pesquise sobre e tema e faca um resumo de 250
palavras para confirmar as principais informacoes.

Todo documentario precisa de um roteiro das imagens, gravacoes, falas e entrevistas. Ao
criar o roteiro pense em quem vai assistir, o telespectador, portanto as informacdes devem ser
claras e precisas. Faca um cronograma e indique o tempo de preparo, filmagem, edicdo e
apresentacdo do documentario e coloque as cenas em ordem de prioridade com a sequéncia
l6gica. Antes de gravar prepare o equipamento e 0 som, depois converse com as pessoas e
diga qual € a sua participacao, a fim de prepara-las sobre o0 que devem falar e para entenderem
0 que vocé quer mostrar com este trabalho. Filme as entrevistas em blocos com a duracédo de 3
minutos ou menos, assim facilita a edicdo e evitara refiimagens. Apdés a gravacao das cenas
chegou a hora de editar o video, para isso use o editor de video de sua preferéncia.

Figura 25 — Modelo de documentario

UMA CONVERSA SOBRE
DOCUMENTARIOS

FORMATOS, LINGUAGENS
E ESTILOS

Fonte: https://www.youtube.com/watch?v=SQVkz22Sr Y
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Formatacao

@ Titulo em destaque;

{c?. 0s nomes dos estudantes e do professor devem aparecer logo apés o
titulo de abertura;

@ as demais informagdes devem constar em Creditos no final do
documentario (titulo do material que serviu de embasamento do tema,
locais de gravacao, pessoas que foram os personagens, entre outras;

{Ej o documentario deve ter duracao de 8 a 10 minutos e ser salvo em mp4.

AL

2470

E um evento que apresenta um conjunto de objetos e
imagens sobre determinado assuntos, agregando valores e
vivéncias aos participantes. A organizacdo de uma
exposicao deve ser feita de maneira cuidadosa e estar
atenta aos minimos detalhes para que tudo seja perfeito.

Geralmente as exposigcbes ocorrem em museus, mas
também podem ser realizadas em espacos alternativos e um
deles € o ambiente escolar, onde 0 conhecimento &
compartilhado de muitas formas. As exposicfes podem ser
artisticas, historicas, cientificas, comemorativas ou com
outras tematicas.

Para ter uma exposicao bem-sucedida siga as dicas de
organizacao:

Qf-“ esta € uma atividade coletiva, por isso forme equipes de trabalho, por
exemplo, guem vai escrever os textos, buscar os materiais, fazer a ficha
técnica, montar e desmontar, fazer a divulgacao, entre outras atividades;

QT) em seguida selecione as informacdes importantes e elabore um roteiro
para que as equipes figuem por dentro do assunto;

nt) verifiqgue orcamentos, compra de materiais e viabilizacao das atividades,
caso sejam necessarios;

T faca a divulgacdo da exposicdao para o publico nas redes sociais, use
folders, folhetos, infograficos, cartazes, videos entre outros;

"\f planeje o espaco disponivel e para isso considere a metragem, altura,
paredes, iluminacdo, circulagcdo das pessoas, seguranca, painéis e
expositores,

Q-Iv" visualize a exposicdao como um todo, para isso verifique a posicédo dos
objetos ou das imagens respeitando a sequéncia légica da apresentacao;

‘\f’*‘ na exposicao também podem ter pessoas fazendo explicacbes sobre o
tema abordado, s6 cuide para nao travar a circulagao dos visitantes.

4S



Formatacao

@ Na entrada da exposicdo organize uma ficha técnica com o titulo da
exposicao, objetivo e o nome dos organizadores (Prof. XXXX, Estudantes
AAA);

@ cologue placas legiveis com a identificacédo de cada objeto ou imagem em
lugares de facil visualizacao para contextualizar o participante. Lembre-se

E%E de deixar os objetos e imagens no campo de visdo dos visitantes, nem tao
alto, nem tdo baixo.

242!

E uma técnica que consiste em coletar informacdes sobre determinado assunto consultando
um especialista ou ndo, dependo da finalidade do trabalho, geralmente sdao utilizadas em
artigos, aula cultural, palestras, documentarios entre outros.

A entrevista precisa ser bem planejada, pois é realizada por meio de conversas e € muito
comum perder o foco do assunto. Para fazer entrevistas com eficiéncia siga as seguintes dicas:

-
——

=) existem 3 tipos de entrevistas: estruturada (com perguntas pré-
estabelecidas), nao-estruturada (perguntas informais) b
semiestruturada (com perguntas estruturadas e informais), portanto
antes de conversar com 0 especialista tenha o roteiro da conversa;

em relagdo as perguntas, seja claro e objetivo fique atento as
respostas para dar continuidade a conversa;

) caso necessario grave audios/videos, antes porém, peca a autorizacao
do entrevistado e se precisar transcrever as respostas, basta ouvir/ver
novamente.

m

..\.-r_. A

qm

2477

E uma apresentacao oral feita por um ou mais estudantes a um publico especifico que tem
por objetivo propor uma discussdao sobre um problema ou assunto, oportunizando o
desenvolvimento do pensamento critico e reflexivo. O professor define o tema do trabalho, que
deve ser minuciosamente estudado por aqueles que irdo apresentar as informacdes, lembrando
gue todos os participantes devem saber todo o contetudo e estarem igualmente preparados para
apresentacao (inclusive saber substituir um colega), para responder as perguntas e interagir
com 0s ouvintes.

Na abertura do seminario o professor deve fazer uma introducao sobre o tema e em seguida
passar a palavra ao estudante ou ao primeiro grupo que fara a apresentacao. O estudante ao
receber a liberacao do professor falara seu nome e dos demais membros, quando for em grupo,
o titulo do trabalho e comecara a apresentacdo. Para orientagcdes sobre a apresentacao
consulte o item Comunicar. U6
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E uma representagcdo com um numero reduzido de estudantes que
tem como finalidade o desenvolvimento da linguagem oral e corporal, 0
crescimento cultural e o convivio social. As orientacbes para a
dramatizacdo consistem em:

-
i

-+ ter um tema previamente definido pelo professor, este pode ser de um
assunto ja estudado ou de uma historia. O texto deve ser adaptado em
um roteiro, com personagens, falas e cenas para a representacao, das
partes que mais indicam acao, isto € a transformacdo de um texto

~ narrativo em outro com dialogos;

f,; definir qual o objetivo da dramatizacdo e sua relacédo com o conteudo da

disciplina;

+-. estabeleca equipes de trabalho, lembrando que dentro de um grupo

todos tém habilidades diferentes e ¢é importante oportunizar a
participacdo. A composicao da equipe sera feita conforme orientacao do
professor;

« definicdo do espaco cénico, por exemplo, sala de aula, auditorio, patio,

esta definicao influi na apresentacao e confecgao dos cenarios;

“-. composicao do figurino dos personagens pertinente ao tema ou época;

instalagcdo de som, luz e outros recursos que se julgarem necessarios;

sempre organize ensaios para verificar as falas e o posicionamento do
elenco no cenario;

a dramatizacao sempre termina na sala aula com uma avaliagcdo do

professor e dos estudantes sobre o processo, considerando a criacao do

texto com o conteudo, a participagcdo do grupo, a criatividade na
apresentacao e o uso da linguagem oral e corporal. Este fechamento
prepara o grupo para a proxima dramatizagao.

Wom
Wfeste topice foi apresentade srientagses para o
W&W&thdeﬁ mais diverses Tlipes
passands pels escrile;, Hisual e eral e assim
W%mﬁuﬂ:m [ale lembrar que o
o nermalizacae é apenas um dem a ser avaliade:
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Comunicar

Neste momento vocé vai comunicar ao publico o0 que aprendeu de forma oral. A
apresentacao oral € uma exposicdo de um assunto especifico ou do resultado de trabalho de
pesquisa (artigo ou monografia) com o uso de recursos visuais ou nao.

Para uma boa apresentacao seguem alguns passos que precisam ser considerados:

= domine o assunto da apresentacdo, faca um roteiro, ou esquema ou
resumo a fim de estruturar o que ira falar;
=» a apresentacdo € composta de introducao (deve despertar o interesse
do publico, justificar o tema e falar quais s@o os objetivos do trabalho),
desenvolvimento (principais aspectos do trabalho, reflexdo baseado em
tedricos, cite a metodologia utilizada e os resultados) e conclusao
intese do que foi apresentado, com o ponto de vista, as
idades de continuidade de novas investigagdes (no caso de
cadémica), qual a conexdo do assunto com a(s) disciplina(s);
racteristicas do publico (criancas, colegas de sala, pais,
re outros) para o qual fara a apresentacdo e faca a
inguagem e do conteu
a uso de recursos \j
epare com antecedéncia o con
estude a sequéncia dos assunt
textos e use imagens interessant
nao ler os slides na integra, ele s
leitura s6 € permitida no caso de cit
=p €nsaie, ensaie e... ensaie! - ensaiar com dias de
antecedéncia e varias vezes ao dia. O ensaio garantira uma maior
seguranca e tranquilidade na hora da apresentacao;
=» figue ligado no tempo - toda a apresentacédo tem um tempo definido que
varia de 10 a 20 minutos conforme a solicitacdo do professor. Ensaie
com um crondmetro e deixe uma folga de 1 ou 2 minutos, para
possiveis imprevistos;
=» verifigue o uso dos equipamentos, se estdo funcionando (som,
computadores), se tem um responsavel e teste antes de comecar a
/, apresentacao. No uso de arquivos digitais tenha sempre uma copia
_~ _— extra em pendrive ou na nuvem para uma emergéencia, ja poster,
‘ — cartazes e outros verifique o local para exposicao;

T

caso afirmativo
se utilizar slides
e quantidade de
cao importante é
entar a sua fala a

U8



<» cuidado com a postura e com o0 andar pra la e pra ca, pois pode parecer

uma “barata tonta” e isso nao é legal. Para controlar gesticulactes
excessivas segure uma caneta, isto ajuda bastante! Tenha uma postura de
apresentador, por exemplo, fiqgue em pé diante da plateia, ombros eretos,
sem mascar chicletes, nada de ficar rindo ou conversando com colegas
distraindo quem esta ouvindo e atrapalhando quem esta apresentando;

va com vestimentas adequadas a situacdo, nada muito espalhafatoso ou
use o uniforme;

chame a atencao da plateia, fale de forma modulada (alta e clara), bem
articulada e com entonacédo variada, para que a explicacdo nao fique
monoétona, ou rapida de mais causando desinteresse e sono;

evite certos marcadores conversacionais (ai? né?, ta?, ahn...), pois, no
seminario a linguagem & mais formal e com a proximidade da escrita;

se a sua apresentacdo for para uma banca, analise bem as perguntas
antes de respondé-las;

0 corpo fala mais alto - toda apresentacdo gera nervosismo, para evitar
este problema descanse e se alimente bem. Faca uma refeicdo com
alimentos leves, isto é, frutas, sucos entre outros. Para driblar o
nervosismo deixe sua folha de conteudo em uma bancada ou sobre um
caderno, também imagine pontos acima da plateia e olhe nessa direcao,
isto permite que vocé mantenha contato visual sem, no entanto, encarar o
publico.

«



Avaliar

Agora e hora de refletir nos passos anteriores e verificar as habilidades que conquistou e
aquelas que nao conseguiu realizar (Quadro 19). Pense, que outra forma vocé poderia fazer
este trabalho e chegar a um resultado melhor? Use essas perguntas para fazer sua
autoavaliacéo:

@ O que mais gostou de fazer neste trabalho?
@ O que aprendeu?

@, O que achou mais dificil de fazer?

@ O que faria diferente?

() desenvelviments de habilidades é
I Wm&mmm
coisa nevas e diferentes. ﬁ&*éﬂ/}%

um Tralbalhe; cfefﬁimfdm as mais
efabﬁmd& além d& Wm ,

| com o3 colegas, myﬂmwwd&»m I
g mwmﬁﬁmmmmw
ﬁrﬂ.:ﬁﬁmbﬂdq,uw as habdidades que nes
1‘%% WWWWMM@
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CONSIDERACOES FINATS

Agora vocé pode perceber o crescimento que ha quando realmente vocé faz
um trabalho. E neste momento que vocé adquire experiéncia e a partir delas

toma decisdes sabias.

Este roteiro tem 6 etapas que colocadas em sequéncias formam uma sigla
IBACCA, sempre que precisar saber em qual etapa esta, basta lembrar da letra

inicial:
/ . Ldentificar
. Buscar
Analisar
? Qual o s de tuds isso? & que as fagen o8 seus trabalhos
. vocé Tenha szhw/(ﬂabedmuazn& iste ¢ desenvelva

MMFMWMM n&ﬁmdiwwdiaf, decisdes que
MM&W&&%MM&M&M&FW&M
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ANEXO 1 - MODELO DE PROJETO DE PESQUISA

TITULO DO PROJETO: SUBTITULO SE HOUVER :

1
Nome completo dos autores em ordem .':m‘al:uf}tiI:;a2
Nome completo Professor Orientador

1 TEMA

Coloque o tema do trabalho e a sua delimitacao.

2 PROBLEMA

Em forma de pergunta, descreva o problema que deseja resolver.

3 HIPOTESES

. Coloque as possiveis respostas para o seu problema que seréo
verificadas durante a pesquisa.

- 4 JUSTIFICATIVA

Inicie dizendo qual & a relevancia do estudo, isto &, quais as contribui¢ctes
que trardo para o universo onde esta inserido. Comente genericamente

* indicando o contexto que o levou a escolher o tema. Relacione as
. possibilidades que o assunto tem para ser desenvolvido considerando a sua

trajetoria académica e experiéncias que o auxiliaram a demonstrar a sua
capacidade de pesquisador.

A justificativa nada mais € do que “convencer o outro” a ler o estudo e
acreditar na sua relevancia. Assim, & importante realizar conexbes do
. seu tema com outras pesquisas e descobertas recentes.

' 5 OBJETIVOS

A apresentacdo dos objetivos varia conforme a natureza do estudo a ser
" realizado. Nos objetivos da pesquisa cabe identificar claramente o problema e
apresentar sua delimitacdo. Apresentam-se o0s objetivos de forma geral e
especifica.

—F—F 5.1 OBJETIVO GERAL |

O objetivo geral define o que o pesquisador pretende atingir com sua
. investigacao. |

. ' Estudante do 3% ano do Ensino Médiol — Coléegio Adventista... — e-mail — xooo¢@nnn
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5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

. Os objetivos especificos definem etapas do trabalho a serem realizadas
 para que se alcance o objetivo geral. Podem ser: exploratorios,
descritivos e explicativos, assim, sempre utilize os verbos no infinitivo
para iniciar um objetivo, por exemplo:
") exploratérios (conhecer, identificar, levantar, descobrir);
¥) descritivos (caracterizar, descrever, tracar, determinar);
) explicativos (analisar, avaliar, verificar, explicar).

-~ Este @ 0 unico capitulo de todo o Projeto que deve aparecer na forma
. de topicos, ao contrario dos demais que deverao ser apresentados em

'~ texto. Assim, ele é geralmente curto e ndo deve conter muitos objetivos,
~ pois pode dificultar a sua execucao da pesquisa.

6 REVISAO DE LITERATURA

Consiste em apresentar um resumo do que ja foi escrito sobre o tema. Uma
pesquisa ndo parte do zero, por isso 0 pesquisador devera fazer um
" levantamento prévio sobre o que ja foi escrito sobre o tema, o qual pretende
estudar.

Mesmo que seja uma pesquisa inédita, que avalia uma situacao concreta
desconhecida em um dado local, alguém ou um grupo, em algum lugar, ja
 deve ter feito pesquisas iguais ou semelhantes, ou mesmo complementares
de certos aspectos da pesquisa pretendida. Uma procura de tais fontes,
" documentais ou bibliograficas, torna-se imprescindivel para que ndo haja
duplicacéo de esforcos.

A citacdo das principais conclusdes a que outros autores chegaram permite
salientar a contribuicdo da pesquisa a ser realizada, demonstrar contradicdes
" ou reafirmar comportamentos e atitudes. Para fazer a indicacdo de autor tanto
na citacao direta como na parafrase, o modelo é Autor-data, por exemplo: se
' tiver no texto, de acordo com Beltrano (0000, p. 00) e se for fora do texto, ante
do ponto (CICLANO, 0000, p. 00).

Portanto, considere os sequintes aspectos ao fazer uma citacao:

@ indique a literatura que é condizente com o problema
em estudo;

® cite literatura relevante e atual sobre o assunto
abordado;

® aponte alguns autores que serao consultados;

® demonstre entendimento da literatura existente sobre
0 tema.




7 Metodologia

Toda pesquisa cientifica € realizada com base em procedimentos
'~ intelectuais e técnicos que devem ser empregados na investigacdo, pois
desta forma organiza a linha de raciocinio adotado na pesquisa. Os
métodos utilizados sdo: o dedutivo, o indutivo, o hipotético-dedutivo,
'~ dialético e fenomenolégico, entdo antes de definir sua pesquisa conheca
0s métodos e qual deles sera o melhor para a sua proposta de trabalho,
pois sem a clareza do método o pesquisador tera dificuldade nas analises
" dos dados.
: A seguir as formas de classificacdo da pesquisa para estruturar a
metodologia, quanto a natureza a pesquisa pode ser: basica ou aplicada;
 a basica gera conhecimentos Uteis para o avango da ciéncia sem
aplicacdao pratica e a aplicada procura gerar conhecimento pratico e
dirigido a solucdao de um problema. Ja a forma de abordagem pode ser
' quantitativa, isto é, pode ser mensurada por meio de numeros, dados
estatisticos com possivel analise; a qualitativa, ndo pode ser traduzida em
numeros, por isso, descreve as interpretacbes de fenbmenos e atribui
significado as analises.

.~ Agora do ponto de vista dos objetivos a pesquisa pode ser: exploratoria
que descreve experiéncias praticas do problema pesquisado de forma a
- torna-lo explicito; descritiva que reune caracteristicas de uma populacéo
ou fendmeno e estabelece relacdes entre as variaveis; e a explicativa que
analisa fatores que contribuem para ocorréncia de fenémenos.

Apos a definicdo da pesquisa por objetivos & preciso escolher a forma
do procedimento e as mais utilizadas sao:

(¥} bibliografica — utiliza materiais publicados sobre o assunto
disponibilizado no suporte impresso ou digital;

f‘r documental — usa materiais que estdao na forma original,
sem tratamento analitico:

lj‘“ experimental — escolhe um objeto para estudo e analisa
os efeitos das variaveis e suas influéncias em relacao ao
objeto;

(") levantamento — envolve a analise do comportamento das
pessoas;

(* ) estudo de caso — analisa e descreve poucos objetos de
forma ampla e detalhada;

4 ex post facto — quando o experimento é feito depois do
fato ter ocorrido:




f’i pesquisa-acao — envolve a participacédo do pesquisador
na acao e na resolucdo do problema;

(¥) participante — ha interacdo entre o pesquisador e 0s
envolvidos na situacao investigada.

. Assim que a metodologia for definida, seus propositos e formas, o
-~ pesquisador deve escolher quais sdo os instrumentos de coleta de dados
que ira utilizar, sendo os mais conhecidos: a observacdo, a entrevista |
(estruturada e nao-estruturada) e o questionario (questdes abertas ou
- fechadas). O instrumento deve estar relacionado com o problema para
que os objetivos sejam alcangados. Ainda constituem tarefas da coleta de
dados: a definicdo da amostra da populacédo a ser estudada, a tabulagao
 dos dados, seguida da analise dos dados coletados e sua relacdo com o
problema proposto.
. Deverao ser descritas as caracteristicas da populacao a ser estudada,
- justificando o tamanho da amostra, nimero de sujeitos de pesquisa no
local e global, critérios de inclusdo/exclusdo e planos de recrutamento dos
' sujeitos. |
A metodologia da pesquisa € um planejamento que deve apresentar o
conjunto detalhado e sequencial dos métodos e técnicas cientificas a
serem executados ao longo da pesquisa, de tal modo que se consiga
- atingir os objetivos inicialmente propostos e ao mesmo tempo, atender aos
critérios de maior rapidez, maior eficacia e mais confiabilidade de
' informagao. |

A metodologia compreende ainda a indicacao de como sera feita a
- andlise dos dados ou do tipo de andlise que sera efetuada, seletiva, |
. critica, descritiva, analitica, entre outras.

. 8 CRONOGRAMA

E necessario indicar no cronograma as atividades a serem realizadas
durante a pesquisa e qual a disponibilidade de tempo. As atividades
podem ser divididas em partes, com previsdo do tempo necessario para
~ passar de uma para a outra. Algumas partes podem ser executadas
simultaneamente, enquanto outras dependem das fases anteriores. .
Assim, o cronograma visa a distribuir o tempo total disponivel para a
E realizacao da pesquisa, incluindo nesta divisdo a elaboracao do texto final
do artigo.
 Segue cronograma sugestivo de atividades mensais:
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Etapas 1° més 2° més 3°meés | 4°mes

Identificacdo do tema, do professor
orientador e calendario

Delimitacao do assunto junto como o
professor orientador

Buscar materiais que abordem o
assunto (biblioteca e internet)

Andlise e leitura dos textos relevantes
: para o trabalho

Anotar as principais ideias e referencias X X

Configurar as informacoes recolhidas e
organizar o texto na forma de artigo

Comunicar a entrega do artigo para o
Prof®. Orientador ou banca

Avaliar o desenvolvimento do projeto e
indicando as facilidades e dificuldades

Fonte: Do Autor

REFERENCIAS

Coloque as referéncias de acordo com as Normas da ABNT, elas devem
ser em ordem alfabética de autor, com espacamento 1,0 e separadas na
lista por 1 espacos de 1,0 entre elas, alinhadas a esquerda. O termo
REFERENCIA deve ser em negrito, letra mailscula e na margem
- esquerda.
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ANEXO 2 - MODELO DE ARTIGO

TiTULO DO ARTIGO: SUBTITULO i

N
Nome completo dos autores em ordem alfabética

Nome completo Professor Orientador !
" RESUMO 5

' O resumo s6 podera ser elaborado depois de concluido o trabalho.
Normalmente, constitui-se de uma breve explicacdo coerente e concisa dos
pontos relevantes de todo o trabalho, respondendo as seguintes perguntas:
Do que se frata o trabalho?; Qual (ais) o(s) objetivo(s)?; Qual(ais) a(s)
metodologia(s) utilizada(s)?; Qual(ais) o(s) principal(ais) resultado(s) e a(s)
sua(s) relevancia(s)?; E o que se concluiu?; Deve ter de 100 a 250 palavras,
' ser redigido em um unico paragrafo com espacamento 1,0 e sem recuo.
Redigir frases completas e nao titulos, a primeira frase deve ser a mais
' significativa, isto & contar sobre o assunto abordado, sempre fazendo uso da
terceira pessoa do singular na voz ativa, usar termos aceitos pela comunidade i
cientifica e nao coloque citagdes. Para separar o Resumo das palavras-chave
. utilize espago de 1,5.

. Palavras-chave: artigo; pesquisa; metodologia do trabalho cientifico.
(De trés a cinco palavras-chave separadas por ponto e virgula). .

1 INTRODUGAO 5

! A introducdo diz respeito ao proprio conteudo do trabalho, sua
natureza, seus objetivos e sua metodologia. Ela ndao pode ser |
. dispensada, pois & parte integrante do desenvolvimento do trabalho
cientifico. |
Na introducdo, deve-se anunciar a ideia central do trabalho,
. delimitando-se o ponto de vista enfocado em relagdo ao assunto, a
extensao e devera ser situado o problema ou o tema abordado, no tempo |
' e no espaco.
Nesta parte deve ser enfocada a relevancia do assunto, a justificativa,
no sentido de esclarecer seus aspectos obscuros, bem como da |
. contribuicdo desse trabalho para uma melhor compreenséo do problema.

ey B e — I |

l:'_"' — ] Em seguida indique qual o objetivo principal a ser alcancado, ele deve |

 — |:| ‘| + ser claro e conciso de forma que detalhe o que se pretende alcancar com |

, ——— || | apesquisa. i

| | ;
i I
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. Apo6s a definicdo do objetivo geral, o torne operacional, indicando
 exatamente o que sera realizado em cada etapa do trabalho, que séo os
objetivos especificos, por isso os objetivos devem iniciar sempre com um
verbo no infinitivo, por exemplo: proporcionar, elaborar, apresentar,

- desenvolver, aplicar, conhecer, identificar, etc.

. Apresente a metodologia empregada para o desenvolvimento da
' pesquisa e breves comentarios sobre andlise dos dados. E finalize
- descrevendo como a revisdo de literatura esta organizada no artigo.

. Utilize no texto a fonte Arial 12 e espacamento 1,5. No titulo principal
'~ use letras maitisculas e negrito, no secundéario apenas maitsculas e nos
- terciarios apenas a primeira letra mailuscula e em negrito, considere no

titulo o uso para nomes proprios. Cologue um espacamento de 1,5 antes
e depois de cada titulo. Na configuracdo da pagina use as seguintes
-~ medidas para as margens superior e esquerda 3,0 e inferior e direita 2,0.

- A numeracao deve ser em numeros arabicos no canto superior direito

2 FUNDAMENTACAO TEORICA

. A fundamentacao deve reunir a ideia dos autores que embasam o trabalho
- de pesquisa, isto implica numa apresentacao clara, logica e objetiva dos “pros”
e “contras” com relacao ao tema. O texto deve ser construido entrelacando o
. pensamento do pesquisador com os demais autores, ndo & aceitavel colocar
s0 as ideias e comentarios dos outros autores, por isso o texto deve ter uma
- sequéncia logica para que o leitor possa compreender as ideias propostas.
Utilize como titulo o tema que sera tratado, ndo use “corpo do trabalho™ nem
- “fundamentacao teotrica”. Os subtitulos variam conforme tema principal e déo
a sequéncia ao texto, porém evite colocar um subtitulo para um ou dois
. paragrafos.
. Para ajudar na construcao do texto utilize citacées com as ideias principais
e elas devem estar interligada na estrutura do texto, uma dica é usar palavras
conectoras que dao sentido a escrita.

A ideia do autor pode ser indicada no texto por meio de citacdo que pode
ser direta ou indireta. A citacdo direta subdivide-se em curta e longa e a
- indireta é feita por parafrase.
. A citacao curta deve ser transcrita como se apresenta no texto original e ter
- no maximo de uma a trés linhas, para isso deve estar entre aspas, com a
indicacao do autor, ano e pagina, por exempilo:
C XOO0OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOONOOOOO0000000xxxx” (FULANO, 0000, p. 00). E
a referéncia completa deve estar listada no final do trabalho.
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. J& na citagdo longa, aquela com mais de 3 linhas, o texto devera ser '
transcrito como se apresenta no livro, como no exemplo abaixo, isto €,
com recuo de 4 cm na margem, espacamento 1,0, fonte Arial, tamanho 5
10, sem aspas e justificado:

K 000000O00OOOOOOOOOOOOOOCO0OONCOOOOOON0COOO00ONN000XX
KEBREKEEREIEIIEEIEEEEEREELIE TR EEEERIT LI E IR TR EEX
XEXKXXKXXKKKEEEEKKEEKEEETELEXEXXK KKK K I LK EKKEEEXEELTAAKXK KKK

KT K EEEKEELTELTEEEKI K KL E TR KT EEEEEEEL T EIIAK AT XX E R EEK
OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO |
SOOOOOOOOOOOOOOOCOOCCOOOOOOOOOGOOOOOOCOOCOOOOOOOOOOOMXK. |

" I M I R 0 X R 0 0 0 R e K K E
(CICLANO, 0000, p. 00).

. Na citacéo indireta, o texto é reescrito com as principais ideias do autor !

utilizando as suas proprias palavras, mas deve ter a indicacao da autoria
' como no modelo: 5

Segundo Beltrano (0000, p. 00) XXX .
Nesta forma o autor faz parte do texto e a indicacdao de ano e pagina vem
. logo a seguir entre parénteses. A outra forma € colocar a ideia e fazer a |
indicagdo da autoria no final do paragrafo, desta forma (BELTRANO,
0000, p. 00). Segue outros exemplos de autorias para indicagao nas
citacbes conforme a participacdao dos autores:

) um autor: Segundo Fulano (0000, p. 000), “................. &
() dois autores: De acordo com Beltrano e Ciclano (0000, p. 00) ......;

(7) mais de trés autores: Para Fulano et al (0000, p. 00)...

Ao usar a citacao coloque dentro do contexto do paragrafo e néo solta,
ela precisa estar ligada ao texto que esta sendo criado, por iss0 nao inicie
Euma citacdo de 3 linhas com letra maiuscula, s6 as aspas ja sdo 0
' suficiente para o destaque. N&o coloque ponto final para iniciar a citaco,
Epnis ela € um esclarecimento/uma confirmagcdo daquilo que esta sendo
Ecnnversadu sobre o assunto. As mesmas recomendagdes tambem se |
‘aplicam nas citagdes longas. Nunca se comeca ou se termina um |
paragrafo com citacao curta ou longa, elas ficam dentro dos paragrafos.

: Ao utilizar um texto para citacao, analise o autor e a sua contribuicéo
' para o assunto em estudo, pois a autoria contribui para a credibilidade do
Etrabalhn, por isso, evite de colocar citagcbes de textos gque ndo tenha
Eautnria. |
. Para auxiliar na discussdo do tema, o pesquisador podera fazer uso de
Ediuers;as ferramentas, tais como: estatisticas, tabelas, graficos, imagens e
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e outros, que venham a complementar o texto e amparar as analises
. discutidas. Ao utilizar uma destas ferramentas seguindo a NBR de artigo, !
coloque o dado indicado no texto, no caso do uso de um grafico (Graf.1)
ou de uma figura (Fig.1) ou de uma tabela (Tab.1) ou uma fotografia
(Fot.1) e abaixo deve ter a indicagédo da fonte de onde foi retirado, veja o
. modelo:

g Grafico 1 — XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (a numeracdo, o titulo do §
. grafico/tabela ou da figura use fonte 12 e espagcamento simples (1,0))

20,000 T

17,050

15,225

15,000 —

10,000 —

2,000 —

Janeiro Fevereiro  Marco

Fonte: httt:/ www.

A apresentacdao do tema & a parte mais livre do artigo, pois € neste
' momento que o autor pode argumentar sobre o tema e inferir
determinadas consideragdes. Contudo, a argumentacdo deve ser solida,
ialém de seguir uma sequéncia logica e coerente. Sugere-se umai

. linguagem impessoal, ou seja, evitar o “eu” e “n6s”, os “achismos”, “0s !
- jargbes”, “as girias”, a linguagem vulgar e ndo académica.

' 3 METODOLOGIA

. Toda pesquisa cientifica € realizada com base em procedimentos
. intelectuais e técnicos que devem ser empregados na investigacao, pois !
desta forma organiza a linha de raciocinio adotado na pesquisa. Os
metodos utilizados sdo: o dedutivo, o indutivo, o hipotético-dedutivo,
. dialético e fenomenologico, entdo antes definir sua pesquisa conhega 0s !
metodos e qual deles € o melhor para a sua proposta de trabalho, pois
sem a clareza do método dificulta as analises tedricas do pesquisador.

A seguir as formas de classificacdo da pesquisa para estruturar a :
metodologia, quanto a natureza a pesquisa pode ser: basica ou aplicada; '




a basica gera conhecimentos uteis para o avanco da ciéncia sem
. aplicacdo pratica e a aplicada procura gerar conhecimento pratico e !
dirigido a solucdo de um problema. Ja a forma de abordagem pode ser
quantitativa, isto &, pode ser mensurada por meio de numeros, dados
. estatisticos com possivel analise; a qualitativa, ndo pode ser traduzida
em numeros, por isso, descreve as interpretacoes de fendmenos e atribui
significado as analises. .

Agora do ponto de vista dos objetivos a pesquisa pode ser: exploratéria
descreve experiéncias praticas do problema pesquisado de forma a
torna-lo explicito; descritiva reune caracteristicas de uma populacao ou
. fenbmeno e estabelece relacbes entre as variaveis; e a explicativa !
analisa fatores que contribuem para ocorréncia de fendmenos. Apoés a
definicdo da pesquisa por objetivos em seguida deve-se defini-la quanto
a forma do procedimento as mais utilizadas séo:

X bibliografica — utiliza materiais publicados sobre o
assunto disponibilizado no suporte impresso ou
digital;

X documental — usa materiais que estdo na forma
original, sem tratamento analitico; I

X experimental — escolhe um objeto para estudo e
analisa os efeitos das variaveis e suas influéncias em
relacao ao objeto; I

X levantamento — envolve a andlise do comportamento
das pessoas;

X estudo de caso — analisa e descreve poucos objetos
de forma ampla e detalhada;

X ex post facto — quando o experimento é feito depois .
do fato ter ocorrido; I

X pesquisa-acdo — envolve a participacdo do
pesquisador na acao e na resolucao do problema;

X participante — ha interagcdo entre o pesquisador e 0s
envolvidos na situacao investigada. '

. Assim que definida a metodologia, seus propositos e formas, o
. pesquisador deve escolher quais sdo os instrumentos de coleta de dados !
gue ira utilizar, sendo os mais conhecidos: a observacao, a entrevista
(estruturada e nao-estruturada) e o questionario (questbes abertas ou
. fechadas). O instrumento deve estar relacionado com o problema para
que os objetivos sejam alcancados. '
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' Ainda constituem tarefas da coleta de dados: a definicdo da amostra da 5
. populacdo a ser estudada, a tabulagdo dos dados, seguida da andlise !
. dos dados coletados e sua relagdo com o problema proposto.

" 4 ANALISE DOS DADOS

. Quando a pesquisa apresentar coleta de dados os resultados devem
. ser apresentados de forma que venha a contribuir para o esclarecimento
e argumentacao do estudo. A apresentacdo deve ser em forma de
graficos ou tabelas. Primeiro deve ter um texto explicativo antes e com a
indicacao do grafico (Graf. 1) ou tabela.

. Grafico 1 — Titulo (a numeracéao e o titulo do grafico em fonte Arial 12 e
. espacamento 1,0)

1L il

ﬂ_

Maio Junho July

Fonte: Do autor (preencher desta forma quando os graficos e tabelas forem criados
. pelo autor do trabalho)

' 5 CONCLUSAO

: As consideragcbes finais devem limitar-se a um posicionamento
sintetizado da argumentacdo desenvolvida na pesquisa. Elas s6 podem
. ser apresentadas a partir da fundamentacdo da pesquisa com base na(s)
andlise(s). As consideracoes finais sempre devem responder aos
questionamentos, objetivos ou estar coerente com o que foi apresentado
' na introducéo do artigo.

' REFERENCIAS

. Coloque as referéncias de acordo com as Normas da ABNT, elas
. devem ser em ordem alfabética de autor, com espacamento 1,0 e :
separadas na lista por 1 espacos de 1,0 entre elas, alinhadas a
. esquerda. O termo REFERENCIA deve ser em negrito, letra maitscula e
na margem esquerda.







