PROTOCOLO SALIDAS PEDAGOGICAS Y ACTIVIDADES

FUERA DEL RECINTO EDUCACIONAL
NIVEL PARVULARIO

OBJETIVO(S) DEL PROTOCOLO

1. Establecer un procedimiento para el nivel parvulario que cautele la correcta
organizacion de la actividad, para la seguridad y proteccion de los nifios y nifias en
caso de realizar actividades fuera del recinto educacional.

Estas actividades seran una oportunidad de aprendizaje, para promover valores del Proyecto
Educativos Institucional Adventista. Es muy importante la comunicacion detallada de la
actividad a los padres y apoderados y su autorizacion.

SITUACIONES FRENTE A LAS CUALES DEBE SER ACTIVADO

Durante la organizacion, desarrollo y realizacion de: salidas pedagogicas y del entorno,
visitas a museos, templos, u otros lugares previamente considerados como seguros para la
visita de parvulos.

RESPONSABLE DE LA ACTIVACION, MONITOREO, REGISTRO,
EVALUACION Y CIERRE DEL PROTOCOLO

El inspector general, jefe de UTP en conjunto con la educadora coordinadora del nivel
parvulario, seran los responsable de la activacion del protocolo, quienes supervisaran que la
organizacion y requerimientos sean los contemplados en el presente protocolo.

El responsable de la organizacion de la actividad sera la Educadora en conjunto con el
trabajador o profesional del area curricular correspondiente. Independientemente de su
naturaleza, toda planificacion debera ser revisada y autorizada previamente por la Jefatura
Técnica Pedagogica e Inspectoria General; posteriormente, deberd ser validada por la
Comision Administrativa del establecimiento educacional y aprobada por el Sostenedor.

El establecimiento debera disponer de actividades alternativas, para aquellos nifos, que por
cualquier razdn no participen en ella, si la actividad se desarrollare en horario de clases.

La educadora y la asistente siempre deberan asistir a la actividad aunque haya otro encargado
también, por ejemplo: profesor de educacion fisica o capellan.



Procedimiento

Responsable

Tiempo

Formalizar actividad con las
autoridades del establecimiento.

La educadora o encargado de la
actividad  deberd completar el
formulario de salidas pedagogicas y
enviar una copia a: Jefe de UTP,
Inspectoria General y Educadora.

En el formulario se detallaran los
objetivos pedagogicos de dicha
actividad, asi como toda la

programacion correspondiente,
incluyendo los aspectos logisticos,
operativos y financieros
involucrados.

Encargado de la
actividad: educadora 'y
profesional del area
curricular
correspondiente.

2 meses antes.

Una vez aprobada la actividad, la
educadora entregard la informacion
correspondiente a los padres: (1)
proposito de la actividad; (ii) lugar,
fecha y duracion de ella; (iii) medio
de transporte y costo, horario de
salida y llegada al establecimiento;
(iv) nombre de los encargados(as)
responsables que acompafiaran a
los estudiantes; y (v) cualquier otra
informacion  que se  estime
necesaria, Ej.: Uniforme,
alimentacion, etc.

Se adjuntara a dicho comunicado el
formulario de autorizacion para
participar de la actividad y que
debera ser completada por los
padres y/o apoderados declarando si
autoriza o no la participacion de nsu
hijo/pupilo. En la  misma
comunicacion, se solicitara a los

Educadora o
encargado.

1 mes antes.




padres que actualicen los contactos
en caso de emergencia y que
indiquen si cuentan con seguro
privado de salud.

Ademés de la asistencia de los
organizadores del establecimiento,
se establecera el nimero minimo de
adultos responsables por estudiantes
que asistan a la actividad en
cantidad suficiente en cada caso,
procurando siempre resguardar de
manera efectiva la seguridad de
estos.!

Retiro de las autorizaciones de las
agendas de los parvulos, de manera
de tener claridad cuéantos nifios y
nifias participaran en la actividad.

Si un nifio o nifla no cuenta con la
autorizacion firmada por el
apoderado(a), el/la estudiante no
podré participar de la actividad. La
educadora se comunicard con el
3 | apoderado(a) de manera de | Educadora 15 dias antes
asegurarse  que  recibid la
informacion.

Si el apoderado(a) manifiesta que
por olvido no firmé dicha
autorizacion, de manera
excepcional se le puede autorizar al
envio de un correo electronico al
colegio, adjuntando la autorizacion
firmada por el apoderado.

1 Se recomienda que cada nifio esté acompafiado por un adulto responsable en el nivel sala cuna; asi como
un adulto responsable por cada dos nifios en el nivel medio; y un adulto responsable por cada cuatro nifios
en el nivel transicién.



La educadora deberd informar al
inspector general y educadora
coordinadora del nivel, ndomina del
total de nifios y apoderados (as) que
participaran de la actividad.

Las autorizaciones deberan quedar
archivadas en el libro de registro de
salidas.

Informar al Departamento
Provincial de Educacion respectivo
de la Salida Pedagogica, sefialando
al menos los siguientes plazos.

a. Datos del establecimiento.

b. Datos del director.

c. Datos de la actividad: fecha y
hora, lugar, niveles o curso(s)
participante(s).

d. Datos del profesor responsable.

e. Autorizacion de los padres o
apoderados firmada.

f. Listado de estudiantes que
asistiran a la actividad.

g. Listado de docentes que asistiran
a la actividad.

h. Listado de apoderados que
asistiran a la actividad.

i. Planificacion técnico-pedagogica.

j.  Objetivos transversales de la
actividad.

k. Disefio de ensefianza de la
actividad que homologa los
contenidos curriculares prescritos.

l. Temas transversales que se
fortalecerdn en la actividad.

m. Datos del transporte en el que van
a ser trasladados: conductor,
compaiiia aérea, patente del
vehiculo, entre otros.

Director o a quien él
delegue la
responsabilidad.

A lo menos 10 dias
antes de la fecha de la
actividad..




La oportunidad en que el Director del
establecimiento levantara el acta del
seguro escolar, para que el estudiante
sea beneficiario de dicha atencion
financiada por el Estado, en caso de que
corresponda.

Chequear que se han adoptado las
medidas de seguridad del traslado y
del lugar, como por ejemplo
comprobar si el traslado es a través
de transporte como bus o bus escolar
y que cuenta con los permisos
correspondientes para el traslado de
parvulos.

Inspector general

A lo menos 2 dias
de anticipacion
antes de la salida.

Reiterar en aula a los nifios las
normas y medidas especificas de
seguridad de la actividad

Inspector general en
compaiia de la
educadora a cargo de
la actividad.

1 dia antes de la
salida.

Entrega de informacion vy
documentacion necesaria:

Se debera entregar una hoja de ruta
detallada al sostenedor y a cada
adulto participante, en la que conste
el itinerario, objetivos,
responsables, horarios, lugar de
destino y medios de transporte.

Asimismo, cada parvulo debera
portar una tarjeta de identificacion
visible que incluya su nombre
completo, nimero de teléfono de
contacto del adulto responsable del
grupo (educadora, asistente o
docente), asi como el nombre,
direccion y teléfono del
establecimiento educacional.

Educadora o encargado
de la actividad.

Antes de iniciar la
actividad,




Por razones de seguridad e
identificacion, todo el personal del
establecimiento y los apoderados
que acompatfien la actividad deberan
portar credenciales visibles con sus
nombres y apellidos durante toda la
jornada

En caso de ocurrir algiin hecho

imprevisto como accidentes,
Educadora o encargado

. Inmediatamente.
de la actividad.

8 | repentina situacion de salud de un
nifio, etc activar protocolo de

Accidentes Escolares.

Cierre de protocolo con breve
evaluacion de la actividad realizada.

La educadora debe enviar

evidencias de su salida pedagogica
Inspector general en

compafiia de la
educadora a cargo de

para que puedan ser compartidas en
9 | la pagina web del colegio.

1 semana después
de realizada la

salida.

. la actividad
Entregar una breve evaluacion a la

jefa de UTP de los resultados de la
salida.

Informar ademads a los padres en la
préoxima reunién de apoderados

Debera quedar debidamente registrada, la realizacion de cada una de las acciones del
presente protocolo, mediante algin mecanismo que evidencie de manera inequivoca su
realizacion. (Acta de reunion, aprobacion de la actividad, Informe al Departamento
Provincial respectivo, anotacion en un libro, biticora, etc.)

MEDIDAS PREVENTIVAS PREVIAS A LA REALIZACION DE LA SALIDA
PEDAGOGICA



Previo a la realizacion de la salida pedagogica, se debera realizar una visita de inspeccion al
lugar con el fin de evaluar su idoneidad y seguridad. Esta revision incluira la verificacion
de: (i) afluencia vehicular en el sector, existencia de sefializacién adecuada y limites fisicos
claramente definidos; (i1) condiciones generales del entorno, accesibilidad y distancia desde
el establecimiento; (ii1) factibilidad de control y supervision efectiva de los parvulos; y (iv)
presencia de riesgos potenciales tales como animales peligrosos, cuerpos de agua sin
proteccion, zonas de dificil evacuacion o sectores con alta aglomeracion de personas.
Cualquier factor de riesgo identificado deberd ser evaluado y controlado previamente, o bien,
descartarse la realizacion de la actividad en dicho lugar.

En caso de que a la salida pedagogica asista un adulto que no forme parte del personal del
establecimiento como integrantes de la directiva de curso u otros apoderados, se debera
verificar previamente su idoneidad mediante la presentacion de la siguiente documentacion:
certificado de antecedentes para fines especiales, certificado de inhabilidades para trabajar
con menores de edad y certificado de maltrato relevante emitido por el Registro Civil e
Identificacion. Solo podran participar quienes presenten toda la documentacion requerida y
cuenten con la autorizacion expresa de la Direccion del establecimiento.

ACCIONES A EJECUTAR CON POSTERIORIDAD A LA REALIZACION DE LA
ACTIVIDAD

Una vez finalizada la salida pedagdgica o actividad fuera del recinto escolar, se realizard una
evaluacion general de su desarrollo, en particular, del estado de salud de los parvulos,
registrando incidentes, observaciones relevantes y sugerencias para futuras experiencias.
Esta evaluacion serd encabezada por el inspector general y el encargado de la actividad, y
deberd quedar documentada en el libro de salidas o bitadcora correspondiente. Ademas, se
informara al equipo directivo sobre el cumplimiento de los objetivos propuestos, la asistencia
de estudiantes, y cualquier situacidon significativa ocurrida durante la jornada. De ser
necesario, se programaran acciones de seguimiento o apoyo a estudiantes o funcionarios que
lo requieran.

RESPONSABLE DE DAR A CONOCER EL PROTOCOLO A LA COMUNIDAD

- Director del establecimiento.

- Inspector General a los docentes y asistentes de la educacion.

- Consejo Escolar.

- Los profesores Jefes en reunion de padres y apoderados y clases de orientacion para
los estudiantes.



- Entrega del protocolo a los padres y apoderados en el proceso de matricula y Pagina
web.



