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l. INTRODUCCION

El Colegio Adventista Buenaventura , tiene cincuenta y ocho afios de vida, comenzando a funcionar
como escuela basica en el afio 1962, obteniendo su reconocimiento oficial el afio 1963, segln consta en
documentos oficiales. En este tiempo se han ido desarrollando formas y procedimientos para enfrentar el
guehacer escolar y resolver las diferentes dificultades que se han ido presentando. Formando una cultura
propia del colegio, donde los valores y principios se hacen vida y los aprendizajes se internalizan. Nuestro
fin es cumplir nuestra mision de formar ciudadanos auténomos, comprometidos con Dios, con el bienestar
de la Comunidad y con la Patria. Involucrando en este proceso a los distintos estamentos de la comunidad
educativa: escuela y familia. La convivencia es una responsabilidad compartida por toda la comunidad

educativa, y por la sociedad en su conjunto.

I CARACTERISTICAS DEL COLEGIO, Y LA COMUNA DONDE SE ENCUENTRA

El Colegio Adventista Buenaventura, se encuentra ubicado en la comuna de Lo Espejo, en uno de los
sectores mas populares y vulnerables de la comuna.
En sus inicios el Colegio Buenaventura fue de financiamiento gratuito, atendiendo a nifios de la poblacion
cercana y de la Iglesia, recibiendo mucho apoyo de OFASA y financiamiento de la IASD
El colegio cuenta con 3 niveles de ensefianza desde Parvulo a Ensefianza Media. Y tiene una matricula
actual de 662 alumnos.
Atienden esta cantidad de estudiantes 34 docentes y 32 asistentes dela educacion.
El afio 2005 se amplia para impartir ensefianza media, y es asi como el afio 2008, egresa el primer [V°
medio.
Esta comunidad educativa se caracteriza en que en su mayoria la componen familias que buscan un
proyecto educativo que entregue una educacion cristiana e integral de calidad, con un alto contenido

valorico y espiritual, y donde se trabaje para convivir en un ambiente de respeto mutuo, orden y tolerancia.
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Los miembros de la comunidad educativa provienen de distintas realidades culturales y econémicas, como
también religiosas, lo que permite enriquecer el conocimiento a través de las diversas experiencias que

potencian el aprendizaje. Pero sin duda, esta diversidad

es un gran desafio que debe abordarse con estrategias creativas orientadas al bienestar de la comunidad

escolar.
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1. IDENTIFICACION

Comuna Lo Espejo

Nelgglalgsel=im =) el li=iiel | Colegio Adventista Buenaventura
Modalidad Diurna

Niveles Ensefanza Parvularia
Ensefianza Basica
Ensefianza Media

Buenaventura 03928, Lo Espejo
Fundacién Educacional Graciela Carvajal Rojas
Nombre Director Helton Luengo Carcamo

Nombre coordinador Encargada de Convivencia Escolar
(indicar el responsable del

plan)

Sitio Web http://cabu.educacionadventista.com/
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V. MISION, VISION Y SELLOS

VISION
“Ser una institucion educativa destacada por transmitir a nuestros y nuestras estudiantes y comunidad
gue la vida tiene un proposito, fundamentado en el amor a Dios y al servicio, de acuerdo a los principios y

valores sustentados en la filosofia de la educacion Adventista”.

MISION

“Somos una institucion que mejora continuamente los procedimientos institucionales en la gestion del
Curriculum y Convivencia Escolar, permitiendo que todos nuestros y nuestras estudiantes descubran sus
habilidades y talentos, y desarrollen sus competencias otorgadas por Dios con el propoésito de servir aqui

y en la eternidad”.

SELLOS EDUCATIVOS DEL COLEGIO

e Valores con Fundamentos Biblicos.

e Enfoque Artistico Musical.

e Estilo de Vida Saludable.

e Conciencia Medioambiental.

e Altas Expectativas para la Excelencia Académica.

e Disciplina, Respeto e ldentidad Institucional.
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V. OBJETIVOS: GENERAL Y ESPECIFICOS

Objetivo General:
Fomentar la buena convivencia y la participacion entre los diversos actores de la comunidad educativa del

Colegio Adventista Buenaventura, favoreciendo la interrelacion y el desarrollo integral de los alumnos.

Objetivo Especifico:

1. Diagnostico: Identificar situaciones que alteren la sana convivencia en el Colegio, en la perspectiva
de intervenir adecuadamente para beneficio de toda la comunidad escolar.

2. Clima escolar: Promover el buen trato entre los distintos estamentos, comprometiéndolos con la
sana convivencia escolar, potenciando habilidades que les permitan enfrentar y resolver
asertivamente los conflictos que se vayan presentando.

3. Prevencion: Prevenir conductas de riesgo, potenciando y/o desarrollando habilidades en
nuestros/as estudiantes que les permitan autoproteccion y autocuidado.

4. Formacion: Favorecer el desarrollo personal de los estudiantes, profesores y asistentes de la
educacion

5. Intervencién de casos: ldentificar oportunamente situaciones que alteren la sana convivencia,
generando acciones pertinentes para el bienestar de la comunidad en general.

6. Difundir el Manual de Convivencia Escolar en la comunidad educativa para que todos sus
integrantes tengan un lenguaje comun respecto a la buena convivencia.

7. Coordinar trabajo con las diversas redes de apoyo internas (Dpto. de Orientacion, UTP, Pastoral,
otros) y externas (PDI, Carabineros, Armada de Chile, Mutual de Seguridad, Cruz Roja, entre
otras) para fortalecer el autocuidado y la buena convivencia al interior de la comunidad educativa.

8. Formacién ciudadana: Implementar actividades que permitan el desarrollo de participacion y
formacion ciudadana de los alumnos.

9. Asistencia: Realizar actividades que permitan una mejora en la asistencia de alumnos del colegio.
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VI. AMBITO DE ACCION

Este plan esta dirigido a mejorar las relaciones entre los diferentes integrantes de la comunidad
escolar. Este disefio aborda las medidas tanto de prevencién como de intervencidon que requieren la
colaboracion y participacion de todos los miembros de la comunidad educativa, pretende fundamentalmente
incorporar medidas preventivas como también reiterar los mecanismos de intervencion explicitados en

nuestro Manual de Convivencia Escolar
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VII. PLAN DE ACCION
Objetivos Acciones Responsable Medio de Verificacion Recursos Fecha
Andlisis de Casos 2019: Junto  Encargadade | Registro de entrevistas - Computador. Desde Marzo 2024.
al Equipo Multidisciplinario, se Convivencia realizadas a los profesores jefes-  Impresora.
cvellvean llos casns dafveies Es_colar - Actas de reunions de caso - Papel.
N i - Orientadora - Material de oficina.
el afio 2019 yse daran | Psicologa
recomendaciones a los . Capellania
docentes de jefatura para
abordar las tematicas en
conflicto.
Elaborar el plan de Convivencia - Departamentos| Ejemplar del Plan de - Computador. Marzo 2024
Escolar 2024, basados en los del Convivencia Escolar. - Impresora.
siguientes objetivos: establecimiento - Papel.
- Diagnéstico
- Clima Escolar y difusion
del manual de
convivencia escolar
- Prevencién
- Formacién
- Intervencion de Casos
- Coordinacién de trabajo
con las diversas redes
de apoyo internas y
externas
- Formacién ciudadana
- incentivo por asistencia
AN O ([ ER ={e] ETGN ST 1 TRV Entrega del Manual de - Secretaria. - Envio de manual de convivencia-  Copia del CD Diciembre 2023— marzo 2024
HEIORNICR O SIS EINEIo S Convivencia Escolar, en el - Convivencia escc_)l,ar-, o e_ntregadas. »
comprometiéndolos con la sana proceso de matriculas 2023. Escolar - Envio via correos electronicos - Listas de recepcion del
convivencia escolar, potenciando manual.
habilidades que les permitan
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los conflictos que se vayan
presentando.

Plan Convivencia Escolar 2024
Colegio Adventista Buenaventura

Dia del agua

- Orientadora

Lista de recepcion del material.
Planificaciones

RR.HH. (Enc. De
Convivencia,
Orientadora).
Computador.
Impresora.

Materiales de oficina.

Recursos SEP.

Marzo 2024

Enviar a través del correo

Encargada de

Envio correo electrénico

Computador.

Marzo /Abril 2024

institucional el MCE a cada Convivencia MCE formato digital - Material de oficina.
funcionario del colegio. Escolar
- Secretaria

Socializacién de protocolosy |  Profesores Listado de asistencia alumnos | Computador. Marzo 2024
normalizacion jefes Planificacion - Material de oficina.
alumnos/docentes/Asistentes [ ENc. de Fotos.
ed. convivencia

escolar

Sociabilizar los Protocolos en
la pagina web del
Establecimiento Educacional.

Encargado de
Enlace.
Encargada de
Convivencia
Escolar.

Copia del material expuesto,
pagina web del Colegio.

RR.HH. (Enc. De

Convivencia).
Computador

Internet.
Protocolos.

Abril a diciembre 2024

Celebracién del mes de la

Encargada de

Planificacion mes de la

RR.HH ( Enc. De

Semana del 22 de Abril 2024

Convivencia Escolar: Convivencia Convivencia Escolar Convivencia,
Actividades recreativas para la Escolar Registro fotografico Orl_er)tadora,
) ) Psicologa)
comunidad educativa.
Celebracion dia de la Mujer | Equipo Registro fotografico - RR.HH ( Enc. De 08 de Marzo 2024
Directivo Convivencia,
Orientadora,
Psicologa)
Retiro Espiritual CAB - Capellania Registro fotografico - RR.HH. (Docentes, 20 de Abril 2024

Planificacion Retiro espiritual
CAB

Asistentes y
Alumnos/as).
Computador.
Impresora.
Articulos de oficina.
Regalos.
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Dia del Sindrome de Down

PIE

Registro fotografico.
Planificacion.

RR. HH (PIE,
Asistentes ed.
Docentes)
Computador
Impresora
Articulos de oficina
Incentivos.

21 de Marzo 2024

Celebracion dia del alumno

Inspectoria.
Centro de
alumnos.
UTP

Acta del Concejo Docente.
Copia del plan de trabajo.
Registro Fotografico/video

RR.HH. (Docentes,
Asistentes y
Alumnos/as).
Computador.
Impresora.
Articulos de oficina.
Recursos SEP.
Incentivos.

11 de Mayo 2024.

Difusion de protocolos de
nuestro establecimiento para
cada integrante de nuestra
comunidad educativa,
explicacién de normativas
CAB.

Encargada de
Convivencia
Escolar

Registro de asistencia.
PPT

RR.HH ( Encargada de
convivencia escolar,
Psicéloga, alumnos)
Computador
Impresora

Articulos de oficina
Incentivos

Marzo y Agosto 2024

Dia de la Familia
(Afiche virtual envié a padres y
apoderados).

Encargada de
Convivencia
escolar

Afiche virtual

Computador, internet.
Material de oficina.

15 de Mayo 2024

Difundir aspectos relevantes

Encargada de

Registro fotografico.

RR.HH ( Encargada de

Mayo / septiembre 2024

de la ley penal juvenil en Convivencia  Impresion de informacion Convivencia escolar,
murales de los Escolar difundida. Representante de
Pasillos o informativos carabineros de Chile)
preventivos. Computador
Impresora
Articulos de oficina
Dia del Trastorno del Espectro - PIE - Registro fotogréfico. RR. HH (PIE, 02 Abril 2024
Autista (TEA) - Planificacion. Asistentes ed.
Docentes)
Computador
Impresora

Articulos de oficina

Incentivos.
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riesgo,
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potenciando
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permitan
autocuidado.

autoproteccion
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Semana de la Inclusién
Escolar

PIE

Registro fotografico
Planificacion

RR. HH (PIE,
Asistentes ed.
Docentes)
Computador
Impresora
Articulos de oficina
Incentivos.

Agosto u Octubre 2024

Celebracion Dia del Hombre

Equipo
Directivo

Registro fotografico

RR.HH ( Enc. De
Convivencia,
Orientadora,
Psicéloga)

19 de Noviembre 2024

Celebracion Aniversario CAB
(Alianzas)

Equipo
Directivo

Programacion
Registro fotografico o de video

Todo Personal CAB
Material de oficina.

Prevencion del ciberbullying
#NOALCIBERACOSO

Encargada de
Convivencia
Escolar

Registro fotografico
Planificacion
Fotos o Videos

RR. HH ( Equipo
multidisciplinario ,
profesores jefes)
Computador
Impresora
Articulos de oficina
Incentivos.

Marzo 2024

Realizar de talleres de
prevencion de:

- Bullying.

- Ciberbullying.

- Comunicacién Asertiva

- Resolucién de

conflictos.
- Alcohol y drogas.
- Prevencion del suicidio

Encargada de
Convivencia
Escolar.
Departamento
de orientacion y|
psicologia.

Planificacion del taller.
Registro fotografico.

RR.HH. (Enc. De
Convivencia,
Psicéloga, Docentes,
Asistentes).
Computador.
Impresora.

Articulos de oficina.
Recursos SEP

Abril a noviembre 2024.

Enviar informacion a los padres

Encargada de

Afiches, fotografias, videos

RR.HH. (Enc. De

Marzo a diciembre

relacionada con los temas Convivencia enviados. Convivencia) 2024
tratados con los alumnos via Escolar. - Computador.
de apoderados de - Impresora.

orinos P - Articulos de oficina.

WhatsaApp o correos

electronicos.

Celebracion del dia mundial de|- Capellania. - Planificacion de dia mundial de - RR.HH. (Enc. De Agosto 2024.
- Orientacion la prevencioén del abuso sexual. Convivencia,

la prevencion del abuso sexual

Registro fotogréfico.

Psicéloga, Docentes,
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(Rompiendo el silencio).

Asistentes).

Conmemoracion del Diasin |  Orientacion. - Plan de trabajo. RR.HH. (Enc. De Junio 2024
fumar. - Capellania - Registro fotografico Convivencia,
Psicéloga, Docentes,
Asistentes).
Ejecucion del Programa de - Departamento | Planificacion del programa del RR.HH. (Enc. De Junio 2024
Prevencion del Consumo de de Orientacion. consumo de drogas y alcohol. Convivencia,
Drogas y Alcohol (SENDA). - Encargadode [ Registro fotogréfico. Psicéloga, Docentes,
Convivencia Asistentes).
Escolar Computador.
Impresora.
Articulos de oficina.
Celebracién del Dia del - Profesor de - Acta Consejo docente RR.HH. (Enc. De Abril 2024.

Habilidades para la vida.

Deporte Educacion - Registro fotografico. Convivencia,
Fisica. Psicéloga, Docentes,
- UTP Asistentes).
Mantener el mural con - Encargadode - Registro fotografico Computador. Marzo a diciembre 2024.
informacion sobre tematicas de| ~ Convivencia Impresora.
contingencia (cada dos Escolar. Articulos de oficina.
meses).
Escuela para padres - Departamento  Lista de asistencia. RR.HH. Abril a octubre 2024.
de Orientaciéon |  Registro Fotografico. Computador.
y Psicologia. [  Plan de trabajo. Impresora.
- Encargadade - PPT Articulos de oficina.
Convivencia
Escolar.
- Programa de
Integracion
Escolar.
Capacitacion para funcionarios. | Inspectoria - Lista de asistencia. RR.HH. Marzo- Agosto 2024.
- Normativa legal e General. - Planificacion Computador.
institucional. - Encargadade | PPT Impresora.
- Protocolos CAB Convivencia Articulos de oficina.
- Reglamento Higiene y Escolar.
Seguridad
- Intervencion por medio de - Psicdlogia - PPT RR.HH. Desde Mayo 2024
alleres como: - Orientacion -  Listas de asistencia. Computador
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Orientacion vocacional.
Regulacion emocional.
Prevencion de posibles
rastornos atingentes al
establecimiento.

Impresora
Articulos de oficina
Recursos SEP

4. Formacion: Favorecer el desarrollo BVt Lo LR 07 =}
personal de los estudiantes,
profesores y asistentes de la

educacion

-  RPC.

Impresora.

Dia de la salud mentalyla | Psicologia | Afiches RR.HH. (Enc. De 10 octubre 2024
prevencion del suicidio - Encargado [ Fotos Convivencia,
Convivencia Psicologa, Docentes,
Escolar Asistentes).
Computador.
Impresora.
Articulos de oficina
- Encargado - Planificacion. RR.HH. Mayo a Diciembre 2024
2024 medio - Registro fotografico. Implementos de
ambiente reciclaje.
Dia de los pueblos originarios | Encargada - FQtOS mural Material de oficina 24 de Junio 2024
convivencia Afiches computador
escolar
Elaboracion del plan de Aula | Inspectora - Plan de Aula Segura. RR.HH. (Enc. De Agosto 2024
segura y normalizacion 2024 General. - Listas de asistencia Convivencia,
- Encargada de Psicéloga,
Convivencia Docentes,Asistentes).
Escolar. Computador.
Impresora.
Articulos de oficina.
Entregas de un informativo alal  Inspectora - PPT RR.HH. encargado de | Mayo 2024.
comunidad educativa sobre el general - Registro fotografico. enlaces.
Plan de Seguridad Escolar - Encargadade | Sulblr_a la pagina web del Computador.
(murales /redes sociales). Eggc\)lllgrenma colegio ,Igr]t?cl;ﬁlsc?sr%e T
Entregas de informativosa ~ Inspectora - Afiches RR.HH. Junio 2024.
padres y apoderados sobre el General. - Videos Computador.
Plan de Seguridad Escolar. E”C""Fgada‘. de Impresora. -
Convivencia Articulos de oficina.
Escolar.
Capacitacion a los funcionarios |  Inspector - Lista de asistencia. RR.HH. Junio 2024.
de la Institucion sobre: General. - Registro fotografico. Computador.
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- Maniobra de Heimlich.

Articulos de oficina.

Ejecutar Plan Dayse

Inspectora
General
Inspectores de
patio.

Registro fotogréafico

RR.HH. (Enc. De
Convivencia,
Psicéloga, Docentes,
Asistentes).

Mayo a octubre 2024.

Club de Conquistadores y
ventureros

Capellania

Registro Fotografico
Planificacion de algunas
actividades.

Recursos SEP
Material didactico

Marzo a Diciembre 2024

Atenciones/ intervenciones con
estudiantes que lo requieran.

Encargada de
Convivencia
Escolar.

Registro de entrevistas.

RR.HH. (Enc. De
Convivencia,
Psicéloga, Docentes,
Asistentes).
Computador.
Material de Oficina.

Marzo a diciembre 2024.

Intervenciones individuales de
casos derivados a Psicologia

Psicologia

Registro de entrevistas
Fichas de derivacion.

RR.HH.
Computador
Impresora
Articulos de oficina

Marzo a Diciembre 2024

Proyecto intervenciones
psicolégicas con Docentes.

Psicologia

Lista de asistencia
Planificacion de proyecto
Registro fotografico

RR.HH.
Computador
Impresora
Articulos de oficina

Junio- Agosto 2024

Seguimiento de casos.

Encargada de
Convivencia
Escolar.

Registro de entrevistas.

RR.HH. (Enc. De
Convivencia,
Psicéloga, Docentes,
Asistentes).
Computador.
Material de Oficina.

Marzo a diciembre 2024.

Atencion de padres, madres y
apoderados.

Encargada de
Convivencia
Escolar.

Registro de entrevistas.

RR.HH. (Enc. De
Convivencia,
Psicéloga, Docentes,
Asistentes).
Computador.
Material de Oficina.

Marzo a diciembre 2024.

Se realizan derivaciones a red
de apoyo interna y/o externa
dependiendo de pertinencia.

Encargada de
Convivencia
Escolar.

Fichas de derivacion.
Informes de derivacion.

RR.HH. (Enc. De
Convivencia,
Psicéloga, Docentes,

Marzo a diciembre 2024
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6. Coordinacion de Trabajo:
Coordinar trabajo con las diversas
redes de apoyo internas (Dpto. de
Orientacién, UTP, Pastoral, otros) y
externas (PDI, Carabineros,
Armada de Chile, Mutual de
Seguridad, Cruz Roja, entre otras)
para fortalecer el autocuidado y la
buena convivencia al interior de la
comunidad educativa.

7. Formacién ciudadana:

Asistentes).
Computador.
Teléfono.

Material de Oficina.

IAnte sospechas y/o evidencias
de vulneracion de derechos
(Maltrato, Negligencia, salud,
educacion, etc), se denunciara.

Encargada de
Convivencia
Escolar.

Registro de entrevistas.
Fichas de derivacion.
Informe Tribunales.

RR.HH. (Enc. De
Convivencia,
Psicéloga, Docentes,
Asistentes).
Computador.
Material de Oficina.

Marzo a diciembre 2024.

Redes de apoyo interna:
Horas de orientacién: Trabajar
los programas propuestos por
el MINEDUC (Senda),
programa de afectividad y
sexualidad, bajo las
indicaciones dadas por la
Orientadora del Colegio.

Orientadora,
Profesor Jefe

Registro en el libro de clases

RR.HH

Libros propuestos por
el MINEDUC

Libros de ACES

Marzo a Diciembre 2024

Redes de poyo externa:
Horas de orientacion en 5tos
basicos, programa fundacion
San Carlos del Maipo:
Aprender haciendo

Orientacion en
compafia de la
Monitora de la
Fundacion San
Carlos del
Maipo y el
profesor jefe de
cada curso (

Registro en el libro de clases.
Registro fotografico de las
actividades.

RR.HH
Manual del programa

fotografias, evaluaciones, listas

Material de oficina,

5to basico)
Redes de poyo externa: - Encargadode  Acta de reuniones - RR.HH Agosto - Diciembre 2024
Establecer calendario con Convivencia | Registro fotogréfico - Computador
charlas, funciones de titeres, Escolar - Impresora
obras de teatro con temas - Teléfono
como: violencia intrapololeo,
bullying, ciberbullying,
prevencion en delitos sexuales,
autocuidado, resolucion de
conflictos, vida saludable, etc.
Organizacion y eleccién del - Orientadora. - Documentos, programas, - SEP Marzo 2024
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permitan el desarrollo de
participacién y formacion
ciudadana de los alumnos.
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Centro de Alumnos (CEAL)

de asistencias, encuestas,
otras.

carpetas para los
registros de

Calendario cuenta publica
Listado de asistencia a cuenta
publica

Audiovisuales

documentos,
fotocopias.
Devocién Matutina - UTP. - Documentos: programas, [ SEP Marzo - Diciembre 2024
- Capellania. fotografias, evaluaciones, | Biblioteca de aula,
listas de asistencias, biblias, matutinas
encuestas, otras.
Organizacion y Eleccion de - Orientadora. Registro del proceso - SEP Marzo 2024.
Directiva por curso. - Profesor jefe. eleccionario en el libro de - Material Fotocopiable
clases (relacionados con la
Acta del proceso eleccionario (a eleccion; elaborar un
guardar en carpeta de Jefatura acta y pauta de
de Curso). revisién del proceso
de eleccién
democratica a seguir
por los alumnos,
votos).
Cronograma de actos civicos [ Inspectora Fotografias. - SEP Marzo- Noviembre 2024
General Cronograma - Recursos
B rofesor Jefe Audiovisuales.
- Decoracion
Cuenta Publica Director - Director Registro Fotograficos. - SEP Marzo 2024
Acta de reuniones. - Recursos

amilias CAB)

Periodistas en Accion - Encargada de Fotografias. - s|,zp » Julio- Noviembre 2024
Convivencia Videos - Cr_—,lmfara Digital
Escolar. Redes sociales del colegio Micréfono
- Notebook
Taller de Debate - UTP Lista de Asistencia - SEP Mayo- Noviembre 2024
Programa del Taller - Materiales fungibles
Encuesta - Biblioteca
CAB Presente en la Comunidad |  Capellania Programacion descrita. - SEP Marzo- Diciembre 2024
(assitencia necesidades de las Lista de asistencia - Donaciones
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Yo Decido, Yo me Cuido - Capellania - Planificacion de las asignaturas - SEP Marzo - Noviembre 2024
. UTP - Fotografias - Materiales Fungibles
- Orientacion
Premiacion de alumnos con - Encargadade |- Registro fotografico - SEP Noviembre 2024
mejora de la conducta en el Convivencia -  Listado de alumnos - Camara digital
area de Convivencia escolar y gscl?lar iof
formacion ciudadana (Acto) rofesor jete
8. Incentivo por asistenacia: Alumno 100% - Inspectora - Carteles promocionales de - Incentivos Marzo- Diciembre 2024
Realizar actividades que permitan General incentivo alumno 100% - Recursos SEP
una mejora en la asistencia de - Encargadode It_)ista(fj_o_dg alumnos
i convivencia eneficiados.
alumnos def colegio. escolar - Planificacion alumno 100
- Inspectores (as)
de ciclo.
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