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MENSAGEM

E com grande alegria e esperanca que saudamos a todos os pais e estudantes do Co-
légio Adventista Jardim Leblon para o ano de 2023.

Vivemos os Ultimos anos com os desafios da pandemia, entretanto, vivenciamos uma
revolugcao de avancos através de aprendizagens praticas e tecnoldgicas.

Com todas essas mudangas, construiremos uma educagao que preparara nossos alunos
para um mercado cada vez mais competitivo.

Quando familia e escola se unem em prol da educacgao de criangas e jovens, é certo que
estamos construindo uma sociedade melhor. E a Educacdo Adventista, que é pautada em
valores biblicos cristaos, contribui com a formacao integral de cada estudante.

Entregamos em suas maos este manual de procedimentos escolares adotados em
nosso cotidiano estudantil. Tenha-o sempre a mao e mantenha-se informado quanto as
acoes do processo educacional.

Desejamos que no ano de 2023 a alegria e a paz estejam todos os dias na sua familia
e que sejamos como colégio um instrumento de Deus para que seu(sua) filho(a) alcance a
plenitude da sabedoria.

Com estima,

A Direcao
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FILOSOFIA EDUCACIONAL ADVENTISTA

A Educacdo Adventista tem como meta a promogao do desenvolvimento equilibrado
do individuo - espiritualmente, intelectualmente, fisicamente e socialmente, procurando
estruturar caracteristi cas semelhantes ao do Criador, estimulando o desenvolvimento de
pensadores independentes e criticos ao invés de meros refletores do pensamento de ou-
tros, promovendo atitude de servir ao proximo motivado pelo amor substituindo a ambigéo
egoista, assegurando o maximo desenvolvimento do potencial de cada individuo, abracando
tudo o que é verdadeiro, bom e belo.

O verdadeiro conhecimento abrange um conjunto de saberes cognitivos, espirituais,
emocionais, experimentais e intuitivos gue tornam o homem apto para servir ao proprio
homem, a comunidade e a Deus.

PROPOSTA PEDAGOGICA

A proposta pedagodgica vem fortalecer o conhecimento da dindmica educacional, va-
lorizando as agdes didatico-pedagdgicas, sem deixar em segundo plano a filosofia que a
Educacgao Adventista entende ser necessaria para completar a formagao de seus educandos.
Nesse sentido, a missao da rede é contribuir com uma sociedade que busca algo melhor
para agueles que ainda estao em formacao e que precisam receber um conhecimento
completo, amplo e justo.

Assim, buscamos uma educacao efetivamente comprometida com valores norteadores
por sua qualidade de ensino, formando criangas e jovens para uma vida Util e de servico a
Deus, bem como de inser¢do no mercado de trabalho.
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ADMINISTRAGCAO ESCOLAR

O diretor-geral tem a responsabilidade de coordenar todos os setores da unidade escolar,
colocando em pratica as orientagdes recebidas da entidade mantenedora.

O Vice-diretor é o responsavel pela lideranga e assessoramento das atividades admi-
nistrativas e pedagdgicas, zelando pela manuten¢do de um bom nivel de organizagao que
permita detectar as dificuldades que surgirem.

SECRETARIA

E o setor responséavel pela documentacéo dos educandos e funciona em hordrio co-
mercial, com excecao das sextas-feiras, quando o expediente encerra as 17h.

E da responsabilidade da secretaria cobrar as transferéncias dos educandos vindos de
outras escolas, sem as quais a matricula ndo sera efetivada, trazendo sérios prejuizos ao
educando.

Prazos para expedi¢cdo dos documentos:

- Declaragdo de transferéncia - Imediata;

« Histérico Escolar - maximo 30 (trinta) dias;

« Transferéncia - maximo 30 (trinta) dias;

« Documentos pessoais - alunos e responsaveis;

« Carteira de vacinagdo atualizada;

» Comprovante de endereco atualizado.
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TESOURARIA

A tesouraria é o departamento responsavel pela administracao financeira escolar.

Informacgdes importantes:

« No ato da matricula é cobrado a “Taxa de atividades” referente as atividades extracur-
riculares;

« As mensalidades estdo disponiveis para pagamento através do portal “E-CLASS" ht-
tps;//login.educacaocadventista.org.br/ e podem ser pagas através de boleto bancério ou
cartdo de crédito;

« Ao cadastrar o cartao de crédito para pagamento automatico da mensalidade no
E-CLASS o aluno ganhard uma camiseta do uniforme “regra na tesouraria’;

« Quem optar por boleto, podera pagar em qualquer agéncia bancaria, lotérica ou via
internet, lembrando que todos os boletos vencidos no decorrer do ano é pago com 0 mesmo
boleto por ser atualizado automaticamente, ndao fazendo alteragdes na escolg;

« Apds 90 dias do vencimento, a cobradora estard autorizada a incluir os devedores no
Servico de Protecao ao Crédito (SPC);

« N&o recebemos cheques e dinheiro em espécie;

« Qualguer duvida, entre em contato com a tesouraria da escola.

BIBLIOTECA

Esta aberta a comunidade escolar, com o objetivo de disponibilizar informacdes, incen-
tivar o gosto pela leitura e auxiliar na realizagao dos trabalhos escolares.

SERVICOS OFERECIDOS - Consulta de livros, revistas e jornais, no local. Empréstimo
domiciliar e informagdes necessarias para pesquisas.
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VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

EDUCAGAO INFANTIL - A avaliacdo é divulgada bimestralmente, através de relatério
descritivo/avaliativo que reflete o desenvolvimento do educando.

Essa avaliagao nao tem o objetivo de promogao ou retengao do educando.

ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO - A avaliacio é divulgada através de boletim
de notas, emitido bimestralmente, desde o 1° ano do Ensino Fundamental. Os pais tem
acesso as notas na plataforma do E-class apés a correcdo das avaliagdes. Os resultados das
avaliagdes (provas previstas no calendario, testes, pesquisas, trabalhos, seminarios, simulados
e outros) serao expressos em notas somativas, numa escala de O (zero) a 10 (dez), fracionados
até uma casa decimal. Sendo: PR1 + PR2 + TA /3,

REAVALIAGCAO DE ESTUDO - A unidade escolar oferece reavaliacdo bimestral ao edu-
cando que obteve nota inferior a 70% de aproveitamento nas provas mensais. A reavaliagdo
substituira a nota mais baixa do bimestre

AVALIAGAO FINAL - A unidade escolar oferece reavaliagio bimestral ao educando que
obteve nota inferior a 60% de aproveitamento nas provas mensais. A reavaliagao substituira
a prova com a nota mais baixa do bimestre.

CRITERIO PARA APROVA(;AO —Sera promovido o educando gque obtiver média igual
ou superior a 7,0 (sete) e frequéncia igual ou superior a 75%.

MA=1°B+2°B+3°B+4°B=70
4

Serd submetido ao exame final o educando que obtiver média anual inferior a 7,0 (sete)
e frequéncia igual ou superior a 75%. A Média Final do educando sera efetuada de acordo
com a seguinte féormula:

MF=MAXx3+EFx2=5,0
5
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Considerar-se-a aprovado, apos o exame final, o educando que obtiver média final igual
ou superior a 5,0 (cinco) e frequéncia igual ou superior a 75%.

AUSENCIA EM PROVAS - O educando que faltar prova prevista no calendario escolar,
devera fazé-la por ocasiao da reavaliacao.

Em caso de segunda chamada o valor cobrado sera de R$ 40,00 (quarenta reais) por
avaliacao. A data sera agendada pela Orientacao, apos o encerramento das reavaliagoes
bimestrais, se necessario.

REGRAS IMPORTANTES

CODIGO DE ETICA ESCOLAR - Leia na integra o codigo de ética da unidade escolar
para tomar conhecimento dos direitos e deveres dos alunos, pais e/ou responsaveis.

PONTUALIDADE NA CHEGADA - O educando deve aprender a ser pontual em todos
os sentidos. O horario escolar deve ser obedecido com seriedade.

EDUCAGAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS - Matutino: 7h as
1h35. Vespertino: 13h as 17h35 (de 27 a 5% feira) e 13h as 16h35 (6° feira);

ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS - Matutino: 7h as 11h50. Vespertino: 13h as 17h50
(de 2% a 57 feira) e 13h as 16h55 (6° feira);

ENSINO MEDIO - Matutino: 7h as 12h35.

O educando que chegar no periodo de tolerancia (20 minutos) tera seu nome registrado
e notificado aos pais e/ou responsaveis.

PONTUALIDADE NA SAIDA - Os pais ou responsaveis devem respeitar o horario de
entrada e saida, com permanéncia maxima de 30 minutos apds o término das aulas. Em
caso de atrasos rotineiros os pais serao notificados. Situagdes extremas deverao ser comu-
nicadas a unidade escolar.

SAIDA ANTECIPADA - A saida antecipada somente sera permitida com a autorizacdo do

-
-
ASM/UCOB | 7 D
. .
—



setor de Orientacao Pedagdgica, mediante solicitacao por escrito dos pais ou responsaveis.

Os responsaveis devem aguardar o educando na recepgao e nao dentro das depen-
déncias da unidade escolar.

Exames médicos, odontoldgicos, viagens e outros, devem ser agendados fora do horario
normal das aulas, sempre que possivel.

UNIFORME - O uniforme além de representar a unidade escolar, padroniza e sociabiliza
o educando.

O uso do uniforme é obrigatodrio durante toda a semana (de segunda a sexta-feira),
inclusive para as aulas de reforco, pesquisas na biblioteca, trabalhos, contraturno e outros.
A falta do uniforme é considerada falta grave e sera registrada e notificado aos pais e/ou
responsaveis.

O uniforme ndo podera ter rabiscos, nome ou desenho. Nao podera ser customizado
(cortado, tirado a gola, a manga ou reduzido o seu tamanho padrao).

Aluno sem uniforme e sem justificativa por escrito, podera ter sua entrada questionada
ou impedida na unidade escolar.

Qualquer educando que se apresentar usando o uniforme descaracterizado como
mencionado acima, terd o registro em sua agenda escolar.

UNIFORME OFICIAL PADRAO - Educacao Infantil e Ensino Fundamental Anos Iniciais:
short-saia, bermuda, calca, camiseta, agasalho e ténis.

Ensino Fundamental Anos Finais e Ensino Médio: calca, bermuda, camiseta, agasalho
e ténis.

ATITUDES INADEQUADAS EM SALA DE AULA

« Atrapalhar e tumultuar a aula com conversas, bolinhas de papel, risadas, vaias, batu-
cadas, gritos, vocabulario improprio, desenhos, bilhetes e outros;
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« Usar meios fraudulentos na realizagao de provas, como: colar, passar cola, comunicar-se
com colegas e outros. Se o educando for pego terd a prova ou parte dela anulada;

« Colocar apelidos, xingar, discriminar ou expor publicamente a situagcdes embaragosas
os colegas, professores, funcionarios e administradores;

« Entrar ou sair da sala de aula sem autorizagao do professor;

« Adentrar em outras salas, perturbando o bom andamento das aulas.

ATOS QUE PREJUDICAM

E expressamente proibido usar indevidamente o nome da instituicio através de im-
pressos ou Internet, como também o de colegas, professores e funcionarios, por qualquer
meio de comunicagao.

Em caso de infrac&o, o educando estaré sujeito as sancdes contidas no Cédigo de Etica
Disciplinar.

EVITANDO ACIDENTES

Nao é permitido nas dependéncias da escola brinquedos ou brincadeiras que causem
dano. Assim como motos, bicicletas, skates, patins ou outros do género.

TAREFAS ESCOLARES

E importante acompanhar:

« As tarefas escolares devem ser realizadas diariamente pelo educando;

« Pesquisas e trabalhos precisam ser realizados com antecedéncia;

« As criangas pequenas tém condicdes de aprender a pesquisar, observar, recortar, mon-

|
|
ASM/UCOB | 9 |:|
- .
-



tar e devem ser incentivadas a buscar o conhecimento;

« Os menores que ja conseguem ler, devem comecgar a caminhada na leitura de bons
livros e da pesquisa;

Desde bebés eles gostam de livros, figuras, recortes e historias. Valorize essa capacidade
e coloque bons livros em suas maos, os resultados serao maravilhosos.

PROGRAMA BILINGUE

A aprendizagem se da de forma integrada. Aprende-se a pensar em uma lingua es-
trangeira utilizando-a nas situagdes do cotidiano das criangas de modo que elas possam
vivencia-las, ampliando as experiéncias, conceitos e vocabularios aprendidos. A proposta
permite um aprendizado lUdico onde a escola, pais e alunos poderao se envolver em uma
experiéncia comunicativa interativa, sendo:

AULAS DIARIAS - Todos os dias, as criancas tém uma aula em inglés;

ABORDAGEM COMUNICATIVA - A crianga aprende a usar a lingua em situagdes rela-
cionadas a sua rotina, facilitando a aprendizagem;

MATERIAL PROPRIO - O material foi preparado especificamente para o Programa
Bilingue e contempla todas as necessidades da faixa etaria especifica;

Aprendizagem lidica - As criangas aprendem enquanto brincam, cantam, contam
historias, cozinham e convivem;

QUALIFICA(;AO E SUPERVISAO - Além da alta qualificacdo, os professores sao orien-
tados por advisors do Programa Bilingue, que avaliam e propdem melhorias a metodologia.

SAIDAS PEDAGOGICAS

Como parte da aprendizagem a unidade escolar promove aulas pedagdgicas, dando
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a oportunidade ao educando de:

- Vivenciar os conteudos aprendidos de forma significativa;

« Ampliar seus conhecimentos;

« Recrear-se e socializar-se com os professores e colegas.

Ao se planejar uma saida, os pais ou responsaveis serdo comunicados e deverao assinar
a autorizacao e entregar na unidade escolar.

AGENDA ESCOLAR

O acompanhamento sistematico por parte dos pais € importante, pois auxilia o edu-
cando em suas responsabilidades e cumprimento de seus deveres e tarefas, tornando-o
mais organizado com suas obrigacoes, preparando-o para uma qualificagao profissional
responsavel.

BOLETIM ESCOLAR

O boletim escolar ou relatdrio descritivo (Educagao Infantil) mostra o desenvolvimento
da vida escolar do educando.

« O relatdrio descritivo é impresso e o boletim escolar fica disponivel na plataforma do
E-class no final de cada bimestre.

« Por ocasido da entrega, os professores estardo a disposi¢ao dos pais para esclareci-
mentos e orientagoes;

« Apds a entrega, os professores somente atenderao os pais mediante agendamento
junto a administragao ou orientacdo pedagdgica.

E aconselhavel estar com o boletim e/ou relatério descritivo emn méaos a cada bimestre
e acompanhar de perto o desenvolvimento académico do seu(sua) filho(a).
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CALENDARIO DE PROVAS
1° BIMESTRE

P1=23/02 a 07/03 P2 =21a 31/03 REAVALIACAO - 10 a 14/04
P1=08 a 18/05 P2 = 06 a 20/06 REAVALIAGAO - 26 a 30/06
P1=08 a18/08 P2 =11a19/09 REAVALIACAO - 25 a 29/09

P1=20 a 31/10 P2 =17 a28/1 REAVALIAGAO - 04 a 08/12

Encerramento do 4° bimestre = 14 de dezembro
Exame final =15 a 19 de dezembro

Observagoes Gerais:
Quaisquer alteragao ou acréscimo, sera realizada via e-mail corporativo da Unidade
Escolar, mantenha o mesmo sempre atualizado.
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Isso é
ir alem.

Educagao
Adventista

CENTRAL DE ATENDIMENTO

via Whastsapp

67 99858-0619

JARDIM LEBLON

AVENIDA CUIABA, 1311
JARDIM LEBLON - CAMPO GRANDE/MS

67 3047-9551

JARDIM DOS ESTADOS

RUA RIO GRANDE DO SUL, 760
JARDIM DOS ESTADOS
CAMPO GRANDE/MS

67 3382-0129

CORUMBA

RUA PORTO CARREIRO, 1956
AEROPORTO - CORUMBA/MS

67 3231-3553

MIRANDA

RUA CHOKITE MASSUDA, 36
NOVA MIRANDA - MIRANDA/MS

67 3242-1224

DOURADOS

RUA ONOFRE PEREIRA DE MATOS, 970
CENTRO - DOURADOS/MS

67 3037- 9001

MUNDO NOVO
RUA JOSE BONIFACIO, 1157
TAPAJOS - MUNDO NOVO/MS

67 3474-1226

NOVA ANDRADINA

RUA VEARNI CASTRO, 1023
CENTRO - NOVA ANDRADINA/MS

67 3441-1018

VILAS BOAS
RUA GIOCONDO ORSI, 848
VILAS BOAS - CAMPO GRANDE/MS

67 3304-8330



