


INSTRUCAO

1° passo™

Entrar no portal: ebolsa.educadventista.org

\’ LOGIN NO SITE:
D, Primeiro acesso:
/ Se estiver acessando/pela primeira vez,

' clicar em “Primeiro acesso” para efetuar

o cadastro;
_~
Educa;ao ENTRAR:
Ad o Se ja efetuou o_cadastro anteriormente,
"e nt|Sta deve clicar em “Entrar”.

DEPARTAMENTO DE FILANTROPIA

Manual Informativo para utilizacdo do Portal E-Bolsas.

é Nessej/icone € possivel agvisualizagao do Edital

de Balsas, independente do cadastro.



ATENCAO!

Apds o cadastro prévio, 0 sistema envia-
réa um e-mail de confirmacao.

O e-mail & ESSENCIAL e servira de um
meio de comunicacao indispensavel ao
PROCESSO SELETIVO.

No e-mail serdo encaminhadas:

é } data de agendamento paragentrega

dos documentos;

} data dé retorno para cumprimento
de exigéncia;

P entre outras informagées relevantes
a0 processo.

Para o ingresso no sistema, necessario O Cadastro prévio do responsavel legal é
cadastrar os dados prévios do RESPON- OBRIGATORIO para acesso ao sistema e
SAVEL legal. confirmacdo por e-mail.




TELA INICIAL DO PORTAL E-BOLSAS Q LISTA DE DOCUMENTOS

Consideracoes

INSTITUIGAO ADV DE EDUC E AS SIST SOCIAL ESTE BRASILEIRA - IAEASEB

LISTA DE DOCUMENTOS PARA OS CANDIDATOS A BOLSA EDUCACIONAL ~ . .
Se o responsavel legal fizer parte do grupo de risco do COVID-19

Em Etapas e Prazos é possivel acompanhar d¢ forma EDUCAGAO BASICA ou por doenca ndo possa entregar a documentacdo exigida, po-
sistematica os prazos relativos ao Processo/Seletivo r— - = " LISTA DE DOCUMENTOS PARA AFERICAO DO PERFIL SOCIOECONOMICO dera ser apresentado uma procuracao particular simples, de
de Bolsas, constantes no EDITAL (Itens 3 e/7). | | TATENGAO: Caso o (a) responsével legal seja do grupo de risco de contaminagdo a0 | proprio punho ou digitada e assinada para que um terceiro o
Covid-19 ou por motivo de doenga ndo possa entregar a documentacdo, entdo, poderd .
B . I I I ser representado por outra pessoa maior capaz, preferencialmente do grupo familiar, I —_. represente, devendo ser representado por-
: H f desde que seja apresentado uma procuragdo particular simples de préprio punho ou .
E imprescindivel g ATENCAO ¢ CUMPRIMENTO aos Ldigitada, devidamente assinada. } Pessoa maior capaz;
prazos eStabeleCIdOS' I I PARA TODOS OS CANDIDATOS: VETERANOS E NOVATOS . e
b DOCUMENTOS DOS ITENS 1A 8 } E preferencialmente que faca parte do grupo familiar, ou
Em caso de perda de prazo sera impossfvel a anali- I I I Entregar FORMULARIO SOCIOECONGMICO emitido pelo portal e-Bolsa — impresso e | seja, que resida no mesmo domicilio do responsa've| legal.
’ N assinado pelo (a) responséavel legal ou aluno (a) candidato (a) maior capaz.
se documental para concessao de b0|sa° ' I Solicitamos que organize os documentos da grupo familiar, na seguinte sequéncia: I E . t A . t d d t ~
I I a) Documentos pessoais (ex.: Certiddes, RO, CPF etc). I XI.S € uma seCIL:enaa a ser apresentada a documentacao na
b) Comprovacdo de renda (ex.: CTPS, Imposto de Renda, Contracheque, etc.); Unldade eSCO|ar'
I I I c) Despesas (ex.: Comprovante de &gua, luz, internet, etc); I
d) Outros (ex.: CadUnico, Histérico Escolar, etc.). ~ . ~
| | | As declaracdes constantes no sistema sdo MODELOS, que pode-
L — — — 4 NOTA: As declaragdes emitidas com as assinaturas das testemunhas, identificadas com | rdo ser feitas de préprio punho ou digitadas e ao final assinadas
r — =— = 9 nome completo e nimero do RG e CPF, deverdo ser enviadas também as cépias dos ~ .
Documentos Necessérios: | respectivos documentos e ntimero de contato telefonico. | —— Peloresponsavel legal acompanhado da assinatura das testemu-
' | | As testemunhas devem “maior capaz”, ou seja, 18 anos de idade acima, com capacidade I nhas, conforme EDITAL, a serem identificadas por nome coms-
para ciéncia da responsabilidade quanto a informagado testemunhada. E proibido que as A e
- ‘ s I I testemunhas sejam carentes de primeiro grau (pai, mée, filha, filha) e conjuge, e sejam pleto’ RG’ CPF e contato telefonlco’ devendo ser apresentado a
E possivel verificar a LISTA'DE DOCUMENTOS a se- é moradoras do mesme domiciio. Snia dos d tos inf d
, pmoradoras do mesmo domicto. copia dos documentos informados.
rem apresentados, conformeafSeguir. | I s —
MNota Explicativa: 1
S |

I * DOCUMENTA?AO BASICA (OBRIGATQRIA); Sé? todos os documgntos obrigatérios I EXiStem documentag("jes CU_ja apresentagéo é OBRIGATC')RlA e
para apresentacao por serem a base de identificacdo pessoal, de rendimentos auferidos
despesas basicas do grupo familiar como também das condicdes previstas na legislagdo I —_’ outras que séo COMPLEMENTARES.
de condic¢des especificas. Z . .pe
| OBRIGATORIAS sera identificado por um *
* DOCUMENTAGCAO BASICA (OBRIGATORIA: S3o todos os documentos de Z . . g
I informacdes e despesas apresentadas complementares no preenchimento do Cadastro I COMPLEMENTARES sera Identlflcado por -

Socioeconomico. As identificacdes estardo sempre antes da descricdo do Item.

_— e e e e e — o e — — — ]



LISTA DE DOCUMENTOS
OBRIGATORIOS X COMPLEMENTARES

OBRIGATORIOS

3. *Comprovante de Rendimentos |

5. *Bens Moveis e Imoveis I

5.1 Bens Moveis: (automoével, moto, etc.): |
apresentar documentacdo do(s) bem(ns) e, |
sefinanciado, o Ultimo boleto;

5.2 Bens iméveis: (casa, sitio, apartamen- |
to, etc.): IPTU se tiver, caso seja financiado,
o ultimo boleto.

6.2 Saude |

6.2.1 *Doeca Cronica: apresentar o laudo |
e/ou parecer médic, assim cimo o receitu-

ario médico e as notas fiscais atualizadas |
dos ultimos 6(seis) meses. |

7.2 *Historico Escolar (somente para alu- |
nos novatos): apresentar copia. Caso nao |
tenha podera apresentar copia do boletim

dos bimestres cursados. |

COMPLEMENTARES / ADICIONAIS

r — — — = = = —_= —_— —_— — -

| 44.*Pessoa Fisica:

Apresentar todas as paginas e o recibo de
| entrega da ultima declaracdo do Imposto
| de Renda Pessoa Fisica (IRPF), de todos os
membros do grupo familiar a partir de 18
anos de idade ou emancipados;

| 6.2.2**Convénio Médico/Plano de Saude:
apresentar a ultima parcela ou boleto do
convénio/plano de saude.

| 6.3 *Transporte: apresentaro comprovan-
te de pagamento mensal ou contrato de
transporte escolar.

| 71 *Boletim do ultimo bimestre cursado
| somente para alunos veteranos): apresen-
tar copia.

I *DOCUMENTOS LISTADOS COMO EXEMPLO

MODELOS DE DECLARACOES

Diante da pandemia e em conformidade com o EDITAL, em alguns ca-
S0s nao é obrigatdrio o reconhecimento de firma em cartorio.

No Sistema ja possui diversos MODELOS DE DECLARAGOES.

AS DECLARAGCOES DEVEM SER FEITAS:

p em folha OFICIO A4;
préprio punho;

com caneta azul/preta;
ou digitado;

sem rasuras;

reconhecida em cartério;

vV vV v v VvV Y

ou com assinatura de duas testemunhas com identificacao;
nominal, nimero do RG e CPF;



Logo abaixo da lista de documentos é IMPRESCINDIVEL realizar a LEITURA
do EDITAL, a fim de conhecer todos os requisitos que envolvem o Processo
Seletivo de Bolsas da Rede Adventista de Ensino.

E no EDITAL que o responséavel encontrara:

>

vVVVYVYVY VY

Todas as escolas da Rede Adventista que estardo participando do pro-
cesso da Regido Administrativa;

Os requisitos Basicos para participacdo do processo;

Todas as informacdes relativas as Inscricdes, desde o preenchimento
do formulario a entrega de documentacdo na unidade escolar;

Das vagas disponiveis e requisitos legais para sua concessao;
Dos critérios de Classificacdo e Desclassificacdo;
As etapas para divulgacao do Resultado do Processo;

Para finalizar, € apresentado as disposicdes gerais acerca do Proces-
so Seletivo, que sao de extrema relevancia e devem ser de conheci-
mento de todos os responsaveis.

O EDITAL é o MANUAL DE INSTRUCOES do PROCESSO SELETIVO e o seu
DESCONHECIMENTO podera incorrer em DESCUMPRIMENTO dos requisi-
tos legais, IMPOSSIBILITANDO a anadlise dos documentos e possivel deferi-
mento da bolsa.

-
I
I
|

iy ——

QUAIS REQUISIT
BASICOS PARA
CONCESSAO DA B

O item 2 contempla os requisitos

——®  basicos para que o candidato te-

nha seu pedido analisado.



Convém destacar que exis-
tem PRAZOS a serem cum-
pridos desde a INSCRICAO
a ENTREGA de toda a docu-
mentacdo junto a ESCOLA.
Documentagao incompleta
nao sera analisada.

z

E necessario comprovar
renda bruta mensal POR
PESSOA de:

} Até 1 salario minimo e
%2 bolsa integral (100%)
} Até 3 saldrios minimos
bolsa parcial (50%)

Frequéncia minima obrigatéria,
correspondente a 75% da carga
do curso — para alunos vetera-

nos.

As causas previstas nesse item po
rdo excluir o beneficio, o que devera
ser apurado com parecer emitido pela

escola, quais sejam:

P Retido (Recuperacéo)

} Indisciplina, em sala ou fora;

} Faltas em excesso

Sdo PERMITIDOS: FINACIMANENTO
PUBLICO e os seguintes programas de
TRANSFERENCIA DE RENDA:

1. Programa de Erradicacdo do Trabalho
Infantil;

2. Programa Agente Jovem de Desenvol-
vimento Social e Humano;

3. Programa Bolsa Familia e os programas
remanescentes nele unificados;

4. Programa Nacional de Inclusdo do Jo-
vem - Pré-Jovem;

5. Auxilio Emergencial Financeiro e ou-
tros programas de transferéncia de renda
destinados a populacdo atingida por de-
sastres, residente em municipios em esta-
do de calamidade publica ou situacao de
emergéncia;

6. Demais programas de transferéncia
condicionada de renda implementados
pela Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios.

Tal condicao devera ser avaliada com base no
Relatério de Acompanhamento Bimestral do(a) | |
Aluno (a) Bolsista durante o ano letivo, com
registro da coordenacdo pedagodgica elou |
orientadora, psicélogo (a), caso tenha, e parecer
final do (a) assistente social, mediante as

| OBSERVAR
|OS PRAZOS

intervencdes e encaminhamentos efetivados.

2.1.7 Inscrever-se para a selecao de Bolsa I I
Educacional nas datas previstas neste Edital.

A Rede Adventista ira ofertar bolsas iniciais aos alunos
VETERANOS. O processo para NOVATOS, ficara con-
dicionado a disponibilidade de vagas.

O Aluno VETERANO que perder o prazo de inscricao,
tera que esperar por eventual processo Seletivo para
NOVATOS.

Terao PRIORIDADE na selecdo:

D Alunos oriundos de familia de baixa renda;

P Incluidos no CadUnico;

} Que se enquadrem no perfil socioeconémico.

S6 podem participar do Processo Seletivo de Bolsas
os BRASILEIROS.:

NATOS E NATURALIZADOS



5. DA CONCESSAO

5.1 A concessdo da Bolsa Educacional prevista neste
Edital, sera ANUAL a partir da mensalidade de
| apos parecer social e avaliacdo da

Comissio de bolsas de estudo.

5.2 A Bolsa Educacional sera concedida respeitando
o critério legal de até 1% (um e meio) salarios-
minimos per capita familiar para a bolsa integral e
até J (trés) salarios-minimos per capita familiares
para Bolsa Educacional de 50%, conforme Lei n°
1210172009,  Decreto  Regulamentar  n°
0.24212014 e Portaria Normativa n® 15/2017:

5.3 A Bolsa Educacional incidira sobre o valor (bruto)
cobrado em cada parcela, respeitando-se o limite
de disciplinas de cada fase de ensino da educacéo
basica;

5.4 O percentual da Bolsa Educacional incidira sobre o
numero de créditos ou valor contratado, no ato da
matricula, nao podendo haver acréscimos durante
0 ano letivo, em que a Bolsa Educacional foi
concedida.

5.5 Aluno bolsista parcial com inadimpléncia nao tera
sua bolsa renovada, caso permaneca fal
inadimpléncia até a 1° etapa da divulgacéo do
resultado, conforme o item 7.

5.6 Nao havera compensacdo do beneficio com
outras parcelas ja pagas.

b

—

A Bolsa Educacional € ANUAL.

A bolsa Educacional € sobre o VALOR
BRUTO cobrado em cada parcela.

A

Se estiver INADIMPLENTE, o candidato
podera participar do Processo, mas so tera
sua BOLSA RENOVADA se ndo tiver mais
débitos até a 1° ETAPA da DIVULGACAO
do RESULTADO - Observar item 7.

DISPOSICOES GERAIS

Se for constatado inverdades na DECORE com certifi-
cacao digital emitida pelo contador.

SO PARA LEMBRAR...

A Inscricao do candidato ndo assegura a concessao da
Bolsa Educacional.

DUVIDAS?

Entre em contato com a ESCOLA de seu interesse.

Se depois de ser contemplado com a Bolsa Educacio-
nal, o candidato solicitar transferéncia de escola, nao
sera garantido a manutencao do beneficio.



o

ATENCAO!

Apoés a finalizacdo dos prazos estabele-
cidos, ndo sera mais permitido entrega
de documentos, salvo quando forem
substituidos.

Caso nado tenha sido contemplado com
a Bolsa, tera um prazo limite para soli-
citar a devolucao dos documentos que
instruiram o Processo de Selecao.

Leitura do Edital
e Lista de
Documentos.

Clicar em:

“INICIAR CADASTRO
SOCIOECONOMICO?”.

O preenchimento
do Formulario
é eletronico.

Bl

Educacao
Adventista



ETAPAS DO FORMULARIO

Apos Clicar 12 ETAPA: Informacdes do 27 ETAPA: Grupo familiar, 32 ETAPA: Grupo familiar,
responsavel legal dos incluindo o(a) candidato(a). incluindo o(a) candidato(a).
candidatos.

3 3

o sistema informard as ESCOLAS
da Rede que estardo participando
do processo.

42 ETAPA: Despesas regula- | 5° ETAPA: Informacdes da | 6° ETAPA: Declaracao de au-

res mensais-do grupo fami- | unidade de _ensino e candi- | tenticidade (aceite do termo)
liar. dato:
O FORMULARIOE DIVIDIDO 2 SOMENTE O RESPONSAVEL LEGAL O PARENTESCO A SER PREENCHIDO

°* EM 6 ETAPAS * PODE PREENCHER * NO SISTEMA SERA EM RELACAO AO

RESPONSAVEL LEGAL




1° ETAPA

Nessa 12 ETAPA ¢ solicitado o preenchi-
mento dos dados pessoais do responsa-
vel legal.

Todas as informagdes solicitadas sao
necessarias para o0 bom andamento e
acompanhamento do processo.

O E-MAIL e o TELEFONE sao essenciais
para que o responsavel esteja bem infor-
mado.

2° ETAPA

Nessa 22 ETAPA ¢ feita a inclusao do grupo
familiar relacionado ao candidato, bem como
a renda mensal bruta de cada um.

ATENCAO:
Grupo Familiar — é preciso.cadastrar TODOS
0os membros da familia que moram na mes-
ma residéncia do candidato.

IMPORTANTE!
O preenchimento do CPF é OBRIGATORIO
para todos os membros do grupo familiar




2° ETAPA

Além da inclusdo das informacdes do grupo fami-
liar, na 2@ ETAPA é necessario o preenchimento
de outras fontes de rendimento.

ATENCAO:
Apds a inclusao das fontes de renda, o sistema
AUTOMATICAMENTE fard o calculo da renda
per capita, conforme requisito legal, qual seja:

5.2 A Bolsa Educacional sera concedida respei-
tando o critério legal de:

Até 12 (um e meio) salarios-minimos per capita
familiar para a bolsa integral e até 3 (trés) sala-
rios-minimos per capita familiares para Bolsa Edu-
cacional de 50%, Conforme Lei n° 12.101/2009,
Decreto Regulamentar n° 8.242/2014 e Portaria
Normativa n° 15/2017;

Apos a inclusao dos dados da 2@ ETAPA, o
sistema informara todos os membros cadas-
trados, com o objetivo de ressaltar a impor-
tancia de que todos estejam CADASTRA-
DOS.

Apenas membros cadastrados estardo aptos
a serem candidatos a Bolsa Educacional.

Por isso, se tiver esquecido de cadastrar al-
gum membro, esse € o0 momento: clique em
“nao, corrigir informacoes”.

Entretanto, se todos os membros estiverem
devidamente cadastrados, pode prosseguir
clicando em “sim, continuar!”.




NAO SE PREOCUPE

Se a renda per capita auferida pelo sistema for
SUPERIOR ao perfil socioeconémico, o respon-
savel ndo sera impedido de prosseguir com o
preenchimento das etapas seguintes, apenas
sera informado.

Para continuar com o preenchimento do Formu-
lario, sd clicar em “SIM, CONTINUAR!”.

Caso contrario, clicar em “NAO”. Caso opte por
ndo continuar, o cadastro sera interrompido e
cancelado.

3° ETAPA

O responsavel continuara incluindo informa-
coes relevantes do grupo familiar, quais se-

jam: r

} Beneficiario de Programas de governo;

Necessario informar se a Familia € beneficia-
ria de algum programa de governo.

} Doencas cronicas;

} Pessoa com Deficiéncia;

Havendo alguma doencga cronica ou pessoa
com deficiéncia, informar que “SIM” e logo
em seguida identificar o membro da familia
que a possui e em qual categoria esta en-
quadrado.

} Moradia;

p Relacdo de bens imoveis @ moveis do
grupo familiar.

Questionamentos relacionados a moradia,
informar o Tipo de Moradia: RURAL, URBA-
NA ou de RISCO e se é PROPRIA ou ALU-
GADA.




4° ETAPA

Serdo incluidas todos os valores relativos as des-
pesas mensais do grupo familiar, quais sejam:

MORADIA
ALIMENTACAO
SAUDE
EDUCACAO
AUTOMOVEL

FINANCIAMENTO QW EMPRESTIMO

vV vV vV vV VY

DECLARAGAO DE RENDA DE PESSOATFISICA

Essa etapa € muito IMPORTANTE e ESSENCIAL
para o aferimento da renda do grupo familiar, e
precisa ser preenchido conforme os documentos
a serem apresentados.

9° ETAPA

O Responsavel legal procedera com a inclusao
dos dados pessoais relativos ao ESTUDANTE,
bem como selecionard a ESCOLA, NiVEL DE EN-
SINO e SERIE PRETENDIDA de seu interesse.

Havendo mais algum candidato a bolsa, é sé cli-
car em “PROXIMO” que o sistema dara a opgao
de “ADICIONAR NOVO CANDIDATO”.

Convém Ressaltar que o NOVO CANDIDATO,
devera pertencer ao Grupo Familiar.




6° ETAPA

Trata-se de TERMO DE DECLARAGAO que dever3 ser fi-
nalizado pelo responsavel legal, confirmando todas as in-
formacdes prestadas como veridicas sob pena de sancdes
legais.

ApoOs

a3  OBSERVACOES: o preenchimento do
Formulario Socioecondmico,

Importante preencher as informacdes conforme a vera-
cidade dos fatos e documentos a serem apresentados;

Os dados podem ser cruzados pela Receita Federal; Sé Se ra/ pOSS fve | CO rre(;ées

A bolsa ndo serd cumulada com outro beneficio d ura nte 0O ate N d i me n‘tO Nna
——) DECLARAGAO:

O responsavel legal prestara declaracdo pela veracidade
de todas as informacdes fornecidas, sendo sujeito as san-
cdes legais.

Se houver algo a ser corrigido, é possivel voltar sem |
perder as informacodes, € so clicar em “ANTERIOR”.
Caso contrério, clicar em “FINALIZAR”. |




SERA POSSIVEL

Apo6s a finalizacdao do formulario, o
responsavel:

} Podera adicionar mais algum candidato;

} Devera imprimir o Formulario preenchi-
do, basta clicar em “IMPRIMIR?”;

} Podera acompanhar o processo seleti-
VO,

ETAPAS DA INSCRICAO

A INSCRIGAO serj feita em
2 Etapas:

12 ETAPA: Preenchimento do
Formuldrio Socioecondmico ‘
no Portal e-Bolsas; |

22 ETAPA: Entregar toda a

documentacdo na ESCOLA ‘—I
na data agendada pelo sis- I
tema |

O agendamento sera feito
de forma automatica pelo

sistema e o responsavel le-
ﬁ gal receberd um e-mail com
as informacodes.

ATENCAO!
/-, Se ndo conseguir preencher
o cadastro ON-LINE no por-
tal, favor entrar em contato
com a ESCOLA.

2 Causas que podem acarre-

tar DESCLASSIFICACAO da
selecdo:

1. Ndo entregar a documen-
tacdo impressa;

2. Caso hajam informacdes
inveridicas.



O Formulario Socioeconémico é
impresso para cada aluno selecio-
nado, devendo ser assinado e en-
tregue a ESCOLA no dia do atendi-
mento presencial junto com toda a
documentacao exigida e constante
no Edital e Lista de Documentos.

LEMBRANDO QUE, o Agendamen-
to é feito de forma automatica pelo
sistema, e sera encaminhado para
o e-mail cadastrado.

FIQUE ATENTO!

~

Educacao
Adventista




