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INTRODUCAO

O Sistema Educacional Adventista objetiva promover no ensino contextos em que possa

ser vivenciada a Filosofia Cristd de Educagdo. Assim, prové modelos das mais diversas ordens

para professores, estudantes, administradores e estudiosos em geral.

A Filosofia Cristd de Educacgdo é fundamentada nas seguintes crengas:

Deus, o Criador, é a realidade do universo. Por isso conhecé-lo e compreender Sua
vontade é crucial;

O homem, criado perfeito por Deus, é o resultado de uma sutil e judiciosa combinagdo
do material com o espiritual, um ser racional destinado a ser completo e feliz na
medida em que harmoniosamente se relacionar com Seu Criador e bem conviver com
seus semelhantes;

Separado de Deus, o homem esta sujeito a degradagdo. Por isso estabelecer liga¢do
com Deus na forma e no tempo devidos deve ser o grande objetivo da vida;

A Educagdo Cristd proporciona o desenvolvimento do ser humano em harmonia com
o seu Criador;

Ag¢des e atividades direcionadas a crianga, na primeira fase da infdncia sdo
Sfundamentais na formagdo do futuro bem-estar do educando.

Deus o Criador, é também fonte de todo conhecimento e se revela ao homem mediante

a Biblia Sagrada.

Pelas crencas acima mencionadas, no Sistema Educacional Adventista, as acoes e as

atividades que promovem o harmonioso desenvolvimento do educando, o curriculo

educacional visa todos os aspectos do ser e todas as formas de revelagdo de Deus,

promovendo uma educagdo integral.

O cardter de Deus revelado na lei moral, o decdlogo, constitui-se no grande padrdo de

comportamento ético do homem e na fonte das diretrizes para a formagdo do cardter e

desenvolvimento do senso estético.

Cabe a Educagdo Cristd o supremo ideal de levar o homem a reaproximar- se do Seu

Criador.
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TITULO I
DAS DISPOSIC()ES PRELIMINARES
CAPITULO 1

DA CARACTERIZACAO DA REDE

Artigo 1°. A Rede de Escolas/Colégios Adventistas compreende as unidades escolares,
confessionais e filantropicas, localizadas no Estado de Sdo Paulo, identificadas pelas
expressdes “Escola Adventista” ou “Colégio Adventista”, destinadas a oferecer a educagdo
basica na modalidade regular, em quaisquer de suas etapas/cursos, fundamentadas no Sistema
Educacional Adventista, conforme lista em anexo homologada na Diretoria Regional de
Ensino onde esta a escola considerada matriz da Rede Adventista de Educagédo do Estado de

S3o Paulo.

§1°. O Sistema Educacional Adventista tem por missdo promover, através da educacao,
o desenvolvimento do educando, nos aspectos fisico, intelectual, social e espiritual,
formando cidaddos pensantes e tuteis a comunidade, a Patria e a Deus e, com a visdo
na exceléncia, alicercado em principios ético-cristdos, com participagdo da

comunidade.

§2°. Quaisquer alteracdes de endere¢o em alguma das unidades escolares, implicara,
apos a aprovacdo da mudanca pela Diretoria Regional de Ensino da jurisdi¢do da
referida escola/colégio, em altera¢do do anexo deste regimento e sua aprovacdo pela
Diretoria Regional de Ensino onde esta a escola considerada matriz da Rede Adventista

de Educagéo do Estado de Sao Paulo.

Artigo 2°. As unidades escolares pertencentes & Rede de Escolas/Colégios Adventistas da
Institui¢do Paulista Adventista de Educacdo e Assisténcia Social regem-se pelo presente
Regimento Escolar Comum, elaborado segundo os dispositivos constitucionais vigentes, Lei
de Diretrizes e Bases da Educa¢do Nacional, o Estatuto da Crianga e do Adolescente e Normas

Gerais da Educagéo Nacional.
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§1°. Mediante plano escolar, a unidade escolar trard os aspectos didatico-pedagogicos
adequados a sua localidade, podendo, mediante convénio entre si ou unidades escolares de
outros mantenedores, com empresas e institui¢des, complementarem-se para ministrar o

ensino.

§2°. A unidade escolar estd organizada nas condi¢des minimas para atender as
necessidades do ensino e da aprendizagem dos alunos mediante instalagdes,
equipamentos e materiais didaticos apropriados as faixas etdrias, etapas de ensino e

ano/série ministrados.

§3°. A instalacdo e funcionamento de unidade escolar ou etapas/niveis, depende de
orientacdo e programag¢do do Departamento de Educagdo da Regional Administrativa
a qual esta subordinada e da autorizagdo expedida pela Diretoria Regional de Ensino

correspondente.

CAPITULO 11

DOS FINS E OBJETIVOS DA EDUCACAO ESCOLAR REDE

Artigo 3°. A educacdo escolar, inspirada nos principios de liberdade e nos ideais de
solidariedade humana, tem por finalidade o pleno desenvolvimento do educando, preparando-

o para o exercicio da cidadania, autonomia e sua qualificagdo para o mundo do trabalho.

Artigo 4°. Os objetivos educacionais convergem para os fins mais amplos da educagdo
nacional, expressos na Lei de Diretrizes e Bases da Educag¢fo Nacional, respeitadas as
caracteristicas e peculiaridades locais de cada unidade escolar, das etapas/niveis e faixa etaria

dos educandos. Sao eles:
L Promover o reconhecimento de Deus como fonte de toda sabedoria, aplicando a
Biblia como referencial de conduta, na busca de um carater integro e equilibrado;

II. Estimular o estudo, a protecdo e a conservacdo da natureza;
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Incentivar a utilizacdo das faculdades mentais na aquisi¢do e construg¢do do
conhecimento em favor do bem comum, tendo como ferramenta as diferentes
fontes de informag@o e recursos tecnologicos;

Promover a aquisi¢@o de héabitos saudaveis mediante o conhecimento do corpo e
das leis que o regem;

Oportunizar o desenvolvimento da capacidade de andlise e de sintese, do senso
critico, da criatividade, da pesquisa e do pensamento reflexivo;

Incentivar o desenvolvimento dos deveres praticos da vida didria, a sabia escolha
profissional, a formagdo familiar, e o servi¢o a Deus e & comunidade;

Promover a autonomia € a autenticidade ancorada nos valores biblicos- cristios;
Favorecer o desenvolvimento da autoestima positiva e dos sentimentos de
aceitacdo e seguranca;

Resgatar a pratica da regra aurea biblica nos relacionamentos interpessoais, que

¢ amar ao proXimo como a si mesmo.

TITULO II
DA ENTIDADE MANTENEDORA
CAPITULO 1

DA IDENTIFICACAO DA MANTENEDORA

Artigo 5°. A Rede de Escolas/Colégios Adventistas do Estado de Sao Paulo, regulada por este

Regimento Escolar Comum, se subdivide em unidades escolares em regime de externato,

mantidas respectivamente pela Instituicio Paulista Adventista de Educacio e Assisténcia

Social (IPAEAS), com sede administrativa central localizada a Av. Prof'. Magdalena

Sanseverino Grosso, 850 - Jardim Rezek II - Artur Nogueira - SP, com seu Estatuto registrado

sob n°. 891, livro A-03, no Registro Civil de Pessoas Juridicas de Mogi Mirim, inscrita no

CNPJ/MF, sob n°. 43.586.122/0001-14.

a) A IPAEAS, fundada em 11 de dezembro de 1922 na cidade de Sdo Paulo,

originariamente sob a denominac¢do de Associag¢do Paulista da Igreja Adventista do

Sétimo Dia, com fins filantropicos, assistenciais, educacionais e culturais, atuando
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exclusivamente no Estado de Sdo Paulo, Lei Estadual n°. 8.176, de 19/06/64 € Decreto
do Municipio de Sdo Paulo n°. 9.121, de 07/11/70.

CAPITULO 11

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA REGIONAL

Artigo 6°. Para fins administrativos e consecucdo de seus objetivos, no que tange as unidades
escolares de externato, o territério do Estado de S&3o Paulo ¢ dividido em Regides
Administrativas, cujas denominag¢des, localizagdes e formas de administragdo constam de seu
Estatuto Social, estando juridicamente subordinadas a administracdo central da IPAEAS, sua

Mantenedora.

Artigo 7°. Cada uma das Regides Administrativas, sob a responsabilidade de uma
Superintendéncia Regional, mantém o seu Departamento de Educag¢@o, como 6rgdo técnico-
administrativo, respondendo pela administragdo e orientag¢do técnica das unidades escolares

sob sua jurisdicao.

Artigo 8°. Cabem as Superintendéncias Regionais a nomeag¢do dos elementos que compdem
o respectivo Departamento de Educagdo, bem como seus substitutos, no caso de auséncias ou

impedimentos.

Artigo 9°. A estrutura do Departamento de Educag¢fo compreende os seguintes nicleos de

atividades:
I. Supervisdo Administrativa;

I1. Supervisdo Técnica e Pedagogica.

Secao 1

Da Supervisio Administrativa
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Artigo 10. A Supervisdo Administrativa ¢ o nucleo técnico-administrativo que coordena,

dirige e controla todas as atividades do Departamento de Educagio e ¢ integrado pelo Diretor

Regional de Educag@o.

Artigo 11. Séo atribui¢des do Diretor Regional de Educagéo:

I.

II.

I11.

IVv.

VI.

VIIL.

VIIIL.

IX.

XL

XII.

Coordenar as reunides para planejamento das atividades anuais nas diferentes
unidades escolares subordinadas ao seu Departamento;

Prestar assisténcia administrativa aos Diretores das unidades escolares;
Participar do planejamento e acompanhar a execucdo das atividades dos
diferentes setores do Departamento de Educacio;

Zelar para que se cumpra o programa educacional da Entidade Mantenedora em
sua area de jurisdi¢do, em consonancia com as normas legais vigentes;

Subsidiar e orientar o planejamento de qualquer alteracdo na rede escolar;
Oferecer suporte operacional as atividades fins das unidades escolares, incluindo
as atribuicdes relacionadas com a nomeagao e administracdo de pessoal, material
e patrimonio;

Promover e divulgar o programa educacional da Entidade Mantenedora, junto as
suas comunidades;

Orientar as unidades escolares visando a mobilizacdo de recursos materiais ¢
humanos e atuagdo no processo de integragdo entre a escola, a familia e a
comunidade;

Zelar para que as unidades escolares cumpram as normas legais pertinentes ao
ensino;

Orientar as unidades escolares quanto a obten¢do e aplicagdo de recursos
financeiros;

Implementar a sistematica da avalia¢do das unidades escolares no que concerne a
sua estrutura, organiza¢do, funcionamento e a situagdo do ensino e da
aprendizagem em regime de colaboragdo com a Mantenedora;

Representar a Entidade Mantenedora em assuntos relacionados ao ensino perante

os 6rgdos oficiais do sistema de ensino.
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§1°. O Diretor Regional de Educacédo, pode ter tantos assistentes e auxiliares quantos

forem necessarios para coadjuva-lo no desempenho de suas atribuigdes.

§2°. O acompanhamento, controle e execu¢do de todo o sistema financeiro, das
unidades escolares, a organizacdo das atividades do sistema de cobranga e o pagamento
das despesas, a avaliagdo dos resultados financeiros alcancados e a elabora¢do dos
balangos e relatorios financeiros necessarios a prestagdo de contas do movimento
financeiro, sdo de responsabilidade do Assistente Financeiro do Departamento de
Educacdo, quando indicado, integrante do nticleo da Supervisdo Administrativa, e na

impossibilidade deste, caberdo ao Assistente Financeiro da Mantenedora.

Secao 11

Da Supervisao Técnica e Pedagogica

Artigo 12. A Supervisdo Técnica e Pedagogica é o nucleo encarregado da supervisdo das
atividades inerentes ao processo de coordenagdo pedagdgica, de orientagdo educacional e de
outros multimeios a servigo das atividades docentes e discentes, levados a efeito nas unidades
escolares e ¢ integrado pelos Supervisores Técnicos e Coordenadores Pedagdgicos

devidamente qualificados.

Artigo 13. Sio atribui¢des do Coordenador Pedagogico:

I. Integrar as reunides de planejamento geral do Departamento de Educagdo da
Mantenedora;

II. Coordenar as atividades de planejamento do ensino nas unidades escolares;

III. Subsidiar e acompanhar a execucdo da elabora¢do do projeto pedagodgico da
Rede Adventista sob coordenagdo da Mantenedora;

IV. Supervisionar a execu¢do e avaliacdo dos planos de ensino zelando pela
integracdo do corpo docente em relagdo aos objetivos, contetidos e avaliagdes
propostos;

V. Supervisionar a execugdo e avaliagdo do plano escolar, quando houver;

VI. Promover o continuo aperfeigoamento do pessoal docente, por meio de:
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a) Assisténcia pedagogica aos Coordenadores Pedagdgicos e Orientadores

Educacionais, visando a melhoria dos padrdes de ensino;

b) Coordenagdo de reunides, atividades e cursos de aperfeigoamento,

capacitagdo e atualizagdo de professores;

¢) Selecdo e indicagdo de procedimentos e técnicas de ensino, materiais

didaticos, atividades e sistemas de avaliagdo sob a coordenacdo da

Mantenedora;

VII. Acompanhar a execu¢do do plano de orientagdo educacional nas unidades
escolares, indicando o material necessario ao desenvolvimento dessas atividades;

VIIIL. Coordenar a avaliagdo dos resultados das atividades da coordenagéo

pedagogica e da orientagdo educacional;

IX. Supervisionar a organiza¢do do arquivo de documentacdo referente as atividades

da area junto as unidades escolares;

X. Elaborar relatérios das atividades desenvolvidas conforme cronograma prévio.

Artigo 14. Sdo atribui¢des do Supervisor Técnico:

III.

Iv.

VL

Zelar pelo cumprimento dos procedimentos técnicos e legais orientados pela

Mantenedora da Rede Adventista de Educacio;

Assessorar tecnicamente o Diretor Regional de Educag¢do e Coordenador

Pedagogico nas reunides de planejamento das atividades anuais nas diferentes

unidades escolares subordinadas ao seu Departamento;

escolares;

setores do Departamento de Educagéo;

Zelar pelo cumprimento nas unidades escolares, das normas legais vigentes e das

previstas neste regimento;

educacdo, bem como procedimentos administrativos com os 6rgdos oficiais da

educacdo regional de sua jurisdigdo;
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Orientar as unidades escolares quanto aos aspectos formais de registros
académicos;

Subsidiar e supervisionar os aspectos formais e legais da elaboragdo de planos
escolares, matrizes curriculares, calendarios e todos os demais documentos
necessarios ao registro histdrico da atividade educacional das unidades escolares
garantindo o cumprimento das orientagdes da Mantenedora;

Organizar e arquivar os documentos oficiais referentes as unidades escolares;
Manter o devido relacionamento com as autoridades do ensino;

Supervisionar e orientar os secretarios de escolas em assuntos de documentagdo
e escrituracdo das unidades escolares;

Representar a Entidade Mantenedora em assuntos relacionados aos aspectos
formais, de registro e normativos perante os 6rgéos oficiais do sistema de ensino
de sua jurisdi¢do, assegurando o cumprimento das orientacdes da Mantenedora
e a unidade de procedimentos da Rede Adventista de Educacéo;

Preparar e encaminhar os devidos relatdrios oficiais e institucionais, em tempo

habil.

Paragrafo Unico. As atribui¢cdes do Supervisor Técnico poderdo ser acumuladas pela

Coordenagdo Pedagdgica e/ou pela Supervisdo Administrativa em caso de auséncia desta

funcdo, conforme defini¢do e indicagdo da Entidade Mantenedora.

TITULO III

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E TECNICA DA UNIDADE

ESCOLAR

CAPITULO 1

DOS PRINCIPIOS GERAIS

Artigo 15. A organizacdo administrativa e técnica da unidade escolar € o processo que rege o

seu funcionamento, compreendendo a tomada de decisdo no planejamento, execucdo,

acompanhamento e avaliagdo das questdes administrativas e pedagogicas, respeitadas as

esferas de atuacdo, e a participacdo da comunidade escolar.
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Paragrafo Unico. A comunidade escolar ¢ constituida pela Administragio Escolar,
Equipe Pedagogica e Educacional, Equipe dos Auxiliares Administrativos, Corpo
Docente, demais funcionarios, pelos Pais ou Responséaveis e pelo Corpo Discente,

integrado por todos os alunos regularmente matriculados na unidade escolar.

Artigo 16. A Administracdo Escolar decorre dos principios administrativos eclesidsticos da

Igreja Adventista do Sétimo Dia, observando-se sempre a ordem colegiada.

CAPITULO 11

DA COMPOSICAO E ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA DA
UNIDADE ESCOLAR

Artigo 17. A Administracdo Escolar cabe a gestdo dos servicos escolares, no sentido de
garantir o alcance dos objetivos educacionais da unidade, definidos no projeto pedagogico,

neste regimento e/ou plano escolar.

Paragrafo Unico. A gestdo dos servigos escolares compreende a execugdo do
planejamento, organizagdo, avaliagdo e integra¢do de todas as atividades

desenvolvidas no ambito da unidade escolar.

Artigo 18. A estrutura organizacional e administrativa da unidade escolar compreende:

I. Administrag¢do Escolar, composta por:

a) Dire¢do Escolar;

b) Vice Diregédo Escolar;

c¢) Secretaria Escolar;

d) Servico de Apoio Técnico-Pedagogico e Educacional;

e) Servico de Apoio Técnico-Administrativo e Operacional;
f) Corpo Docente; e

g) Orggos Colegiados:
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1. Conselho de Classe

ii. Conselho de Escola

§1°. O pessoal necessario a implantacdo, estruturagio e organizacio administrativa, em
cada unidade escolar, ¢ contratado pela Regional Administrativa, de acordo com a
complexidade e necessidade local especifica, podendo, eventualmente, um mesmo

profissional acumular fungdes, desde que habilitado para tanto.

§2°. A Administragdo Escolar é coordenada pelo Diretor Escolar, qualificado e
habilitado na forma da legislagdo nacional. Em seus impedimentos ou afastamentos
temporarios, sera substituido por outro, designado pelo Departamento de Educacdo da
Regional Administrativa e comunicado devido a Diretoria Regional de Ensino a qual a

unidade escolar esta subordinada.

. O Diretor Escolar pode ter tantos assistentes e auxiliares quantos forem

necessarios para coadjuva-lo no desempenho de suas atribuigdes.

CAPITULO III

DA DIRECAO ESCOLAR

Artigo 19. A Direcdo Escolar é o centro executivo do planejamento, organizagao,

coordenagdo, avaliacdo e integracdo de todas as atividades desenvolvidas no ambito da

unidade escolar, sendo integrada pelo Diretor e Vice-Diretor, quando existente e contratado

pela Regional Administrativa.

Artigo 20. Ao Diretor Escolar, compete assegurar:

I
II.

I11.

A eficiéncia administrativa da unidade;
A elaboragdo e execucdo do plano escolar, vinculando-os a legislagdo pertinente e
ao programa institucional do Sistema Educacional Adventista;

A otimizacdo dos recursos materiais, financeiros e do pessoal disponiveis;
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A observancia das leis, dos regulamentos, das normas deste regimento e as
determinagdes do Departamento de Educagao, visando a legalidade, a regularidade
e a autenticidade dos atos escolares praticados, entre outros;

A disciplina de funcionamento da unidade;

A articulacdo e a integragdo da unidade com as familias e a comunidade;

O apoio eficiente as fungdes dos técnicos do Departamento de Educacdo junto a
unidade escolar na programagdo e execucdo do processo de aperfeigoamento dos
recursos humanos, fisicos e materiais ¢ nos programas de aperfeicoamento do
processo de ensino e de aprendizagem;

A continua expansdo e melhoramento dos servigos oferecidos;

O acompanhamento de egressos, de consultas e levantamentos junto a comunidade;
A resolugdo de casos omissos neste regimento, ouvindo os pareceres dos orgdos
préprios do sistema de ensino, sempre sob orientacdo prévia e autorizagio expressa

da Equipe do Departamento de Educagao.

Paragrafo Unico. Para viabilizar tais responsabilidades, o Diretor Escolar possui as

seguintes atribuic¢des:

Coordenar, planejar, organizar, dirigir e controlar todo o processo escolar para o
bom desempenho dos servicos prestados;

Gerenciar a Administracdo Escolar buscando obter a harmonia do seu trabalho para
que os objetivos sejam atingidos;

Presidir as solenidades, comemorag¢des, formaturas, reunides do corpo docente e
dos Conselhos de Classe, Conselho de Escola e outros atos escolares de qualquer
natureza;

Exercer as atribuigdes previstas em outras fungdes aludidas neste regimento,
enquanto ndo estiverem preenchidas, bem como quaisquer outras necessarias,
visando ao melhor desempenho administrativo, quando indicadas pelo
Departamento de Educacéo;

Coordenar a elaboragdo do calendario escolar, com as datas previstas para a

abertura e encerramento do periodo letivo;
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Acompanhar o desenvolvimento do ensino e a atividade docente, zelando pela
consecug¢do dos objetivos da unidade e das etapas/niveis oferecidos;

Dar orientagao pedagdgica e educacional geral a unidade escolar e velando por ela,
com a colaboracio da Equipe Pedagdgica e Educacional disponivel;

Zelar pelo cumprimento do projeto pedagogico da Rede Adventista de Educagéo;
Empossar os professores e demais auxiliares, distribuindo tarefas e
responsabilidades;

Designar, quando for o caso, professores para coordenadores das diferentes areas;
Controlar a execucdo de todos os servigos da unidade escolar;

Zelar pela conservagdo e manutengdo do patrimonio e de todos os bens e
equipamentos da unidade ou designando quem o faga;

Ordenar e autorizar despesas gerais a serem pagas pela Tesouraria;

Fazer cumprir os dias letivos e as horas de aula estabelecidas;

Promover os meios para o refor¢o/recuperagdo da aprendizagem dos alunos;
Conferir e assinar certificados de conclusdo de série/ano, bem como demais
documentos relativos a vida escolar dos alunos e da unidade escolar;

Visar, abrir, encerrar e rubricar os livros de escriturag@o escolar;

Notificar as autoridades competentes a relagdo dos alunos que apresentem
quantidade de faltas acima de trinta por cento do percentual permitido em Lei,
assim como quando constatar casos de maus-tratos de alunos menores de idade;
Representar a unidade perante os o6rgdos de controle e supervisdo do sistema de
ensino e outras repartigdes e autoridades municipais, estaduais, federais e
autarquias em cuja area se encontra, visando o atendimento as solicitagdes legais
pertinentes;

Obedecer aos prazos para execucio das solicitagdes do Departamento de Educacéo,
dos orgdos administrativos do sistema, das disposi¢des deste regimento ou em
virtude de Lei;

Subsidiar os profissionais da unidade no tocante as normas vigentes e representar
a Entidade Mantenedora quando houver infragdo as mesmas;

Aplicar aos alunos sang¢des nas formas de admoestagdo verbal, repreensdo escrita,
afastamento de sala de aula sob responsabilidade da familia, mudanca de turma ou

turno e, mediante voto do Conselho de Escola, esgotada as possibilidades, a
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transferéncia do estudante como medida de cautela, assegurando-lhes, o pleno

exercicio de defesa e de recursos;

docente, técnico e administrativo, nos termos da legislacdo trabalhista e das demais

normas em vigor, assegurando-lhes, o pleno exercicio de defesa e de recursos;

normas e responsabilidades previstas em leis e regulamentacdes especificas de
protegdo a crianca e ao adolescente, sempre que identificadas questdes de ordem

disciplinar ou negligéncia, social ou familiar, que necessitem de intervencdo ou

auxilio extraescolar;

Informar aos pais ou responsaveis sobre o projeto pedagdgico planos, normas

regimentais e disciplinares;

Notificar aos pais ou responsaveis sobre a frequéncia e o rendimento alcangado

pelos alunos;

Participar de atividades comunitarias e oportunizando o envolvimento dos

técnicos, docentes e demais auxiliares nessas atividades;

Propor ao Departamento de Educacéo, alteragdes na oferta de servigcos de ensino
prestados, extingdo ou cria¢do de cursos, ampliagdo ou reducdo de turnos e turmas

e a composicao das classes, assim como a implantagdo de experiéncias pedagdgicas

ou de inovagdes de gestdo administrativa;

Instituir grupos de trabalho ou comissdes encarregadas de estudar e propor

alternativas de solucgdes, para atender aos problemas de natureza pedagogica,

administrativa e situagdes emergenciais.

Artigo 21. E vedado ao Diretor Escolar:

I.

II.

I11.

Coagir ou aliciar seus subordinados para atividades politicas, ideologicas comerciais

ou religiosas;

Valer-se do seu cargo para, em prejuizo de outros, lograr vantagem pessoal ou em

beneficio de terceiros;

Reter em seu poder, além dos prazos determinados pelas autoridades competentes,

papéis ou processos recebidos para instruir, informar ou emitir parecer;
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IV.  Impor ou permitir aplica¢des de castigos fisicos ou morais, ou ainda puni¢des que
possam violentar a personalidade em formagdo do educando;
V.  Praticar outros atos ilicitos ndo previstos neste regimento, em desacordo com as

normas institucionais da Mantenedora ou legislagdo nacional.

CAPITULO IV

DA VICE-DIRECAO ESCOLAR

Artigo 22. A designacdo do Vice-Diretor Escolar é de responsabilidade do Departamento

Educacdo da Regional Administrativa.

Artigo 23. Ao Vice-Diretor compete atuar como auxiliar do Diretor Escolar em todas as suas
atribui¢cdes conforme sua indicagdo, além de coordenar a disciplina e zelar pela ordem no
espago escolar, num trabalho em conjunto com o corpo docente e equipe

pedagdgica/educacional.

Artigo 24. Sao atribuicdes do Vice-Diretor:
I.  Assessorar a Dire¢do Escolar em suas atribui¢des;

II.  Colaborar com o Diretor Escolar, equipe pedagdgica/educacional e corpo docente,
participando e oferecendo subsidios ao Conselho de Classe ¢ Conselho de Escola
que possibilitem uma interpreta¢@o mais precisa do processo de aprendizagem e de
formacdo do aluno;

III.  Administrar em conjunto com o Diretor Escolar as sangdes previstas neste
Regimento Escolar e Cédigo de Etica/Disciplinar;

IV.  Substituir o Diretor Escolar na sua auséncia, assumindo suas fungdes, sob a
indicagdo da Regional Administrativa;

V.  Manter a ordem e a disciplina geral, no recinto escolar, dentro dos limites impostos
por este regimento escolar, codigo de ética/disciplinar e legislagdo vigente;

VI.  Supervisionar as questdes disciplinares tais como: controle de assiduidade e

pontualidade dos estudantes, san¢des e encaminhamento de atrasos;
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comunicar imediatamente a familia e conduzir ao servico médico;

VIII.  Exercer as demais atribui¢des inerentes a fungéo.

Artigo 25. A Secretaria Escolar compete o planejamento e a execucdo de atividades de
escrituragdo da unidade escolar, de arquivo, de expediente e de atendimento a alunos,
professores e pais em assuntos relativos a sua area de atuagdo, sempre desenvolvido de acordo

com as normas e procedimentos estabelecidos pela Legislagdo, coordenagfo e supervisdo da

CAPITULOV

DA SECRETARIA ESCOLAR

Direcéo Escolar, e orientagdes do Departamento de Educagio e Entidade Mantenedora.

Artigo
I

II.

I11.

Iv.

VI.

VIIL

VIII.

IX.

26. Os servigos da Secretaria Escolar compreendem:

Arquivo, organizagdo da documentagdo oficial e registros académicos da unidade

escolar;

Escrituragéo escolar;

Controle e arquivo de registro de pessoal docente e técnico-administrativo;
Expedicdo, registro e controle de expediente;

Escrituragdo de atas das reunides das quais € membro;

Manuteng@o e atualizac¢do dos prontuarios dos alunos, do pessoal docente e técnico-

administrativo, visando assegurar a preservacdo, autenticidade, regularidade e

identidade de cada elemento envolvido no processo educativo;

Correspondéncia fisica e digital da unidade escolar;

Interagdo conjunta com a Dire¢do Escolar com os 6rgdos oficiais de supervisdo da

sua regido, sob a orientagdo da Regional Administrativa;

Manutengdo e atualizagdo das obrigacdes legais de protocolo e homologagdo de
documentos oficiais junto aos 6rgdos de supervisdo do Sistema de Ensino de sua

regido, respondendo com presteza as solicitagdes e diligéncias, sempre sob a

orientacdo do Departamento de Educacdo e da Mantenedora;
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X.  Organizacdo do sistema de atendimento aos alunos em assuntos relativos a

escrituracdo e legislacdo escolar e as pessoas que tenham assuntos a tratar na

unidade escolar.

Artigo 27. O Secretario € substituido em seus impedimentos ou afastamentos temporarios, por

profissional habilitado contratado e designado pela Regional Administrativa e comunicado a

Diretoria Regional de Ensino de sua jurisdi¢do.

Artigo 28. Sdo atribui¢des do Secretario:

I.  Responder pelo expediente, servicos gerais da Secretaria e pela regularidade e

autenticidade dos registros da vida escolar dos alunos;

II. Cumprir e fazer cumprir normas legais, regulamentos, decisdes e prazos

estabelecidos para a execugdo dos trabalhos de sua responsabilidade:

a.

Providenciando a instru¢do de processos e expedientes a serem submetidos
a despacho do Diretor da unidade escolar e encaminhados as autoridades de
ensino;

Apresentando ao Diretor da unidade escolar, em tempo habil, todos os
documentos que devam ser assinados;

Assinando todos os documentos escolares que, pelas normas legais vigentes,
devam conter a sua assinatura;

Organizando e mantendo em dia a coletanea de leis, regulamentos, diretrizes,
circulares, resolucdes e demais documentos oficiais;

Organizando e mantendo em dia o protocolo, o arquivo escolar e o registro
de alunos, de forma a permitir, em qualquer época, a verificacdo da
identidade e da regularidade da vida escolar do estudante, da autenticidade
dos documentos escolares e dos apontamentos contidos nos registros

escolares (fisicos e digitais);

III.  Propor e opinar sobre medidas que visem a racionalizagdo das atividades de apoio

administrativo;

IV. Elaborar as atas dos Conselhos de Classe e Conselho de Escola;
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V.  Expedir instru¢des necessarias a manutengdo da regularidade dos servigos sob sua
responsabilidade;
VI.  Responsabilizar-se pela guarda de todos os registros escolares (fisicos e digitais);
VII. Coordenar e supervisionar as atividades administrativas referentes a matricula,
transferéncia, adaptacgdo e conclusio de curso;
VIII. Comunicar ao Diretor Escolar toda irregularidade que venha a ocorrer na Secretaria;
IX. Informar e preencher as informagdes dos sistemas governamentais, zelando pela
fidedignidade das informagdes e pelo cumprimento dos prazos estabelecidos.
X.  Zelar pelo sigilo das informagdes escolares e demais exigéncias provenientes da
LGPD.

XI.  Exercer as demais atribui¢des inerentes a fung¢ao.

Paragrafo Unico. E vedado ao Secretario Escolar ou qualquer outro funcionario
comunicar resultados, notas e faltas de alunos antes do prazo fixado em calendario

escolar.

Artigo 29. Faz parte do acervo permanente da Secretaria Escolar:
I. O prontudrio individual de professores e alunos;
II.  Os registros de:
a) Calendario e matriz curricular anual;
b) Plano escolar anual;
¢) Regimento escolar;
d) Atas de incineracdo;
e) Termo de visita de autoridades;
f) Resultados da avaliagdo do ensino, da adaptacdo, de classifica¢do e
reclassificacdo;
g) Atas de resultados finais;
h) Expedi¢do de certificados;
1) Diarios de classe;

j) Outros expedientes indicados a escriturag@o dos atos escolares.
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§1°. O diario de classe pode ser utilizado na forma digital ou fisica, sendo que este
ultimo, quando assim usado na unidade escolar, ¢ arquivado fisicamente na Secretaria
Escolar, podendo ser destruido, lavrando-se ata correspondente, depois de 5(cinco)

anos.

§2°. O acervo permanente da Secretaria Escolar podera ser fisico e/ou digital, sendo
que para este ultimo, quando adotado pela unidade escolar, deve estar em conformidade

com os sistemas autorizados para tal fim e aprovagido da Mantenedora.

CAPITULO VI

DO SERVICO DE APOIO TECNICO E PEDAGOGICO

Artigo 30. O Servico de Apoio Técnico-Pedagogico compreende o conjunto de processos e
atividades destinados a proporcionar apoio técnico-pedagdgico aos docentes e discentes, e
implementag@o das diretrizes e orientagdes pedagdgicas emanadas do Departamento de Educacao,
e compreende os seguintes servicos:
I.  Servig¢o de Coordenagdo Pedagdgica;
II.  Servico de Orienta¢do Educacional; e

III.  Servigo de Coordenacdo dos Ambientes Especiais.

§1°. Aos componentes da Equipe Pedagogica cabe a supervisdo das equipes de
planejamento, organizagdo ¢ implementagdo de eventos culturais e sociais
extracurriculares, para a comunidade de alunos, familias e corpo docente, com a

finalidade de enriquecer o processo educacional com experiéncias fora da sala de aula.

§2°. As atividades previstas neste artigo sdo estruturadas de acordo com as
possibilidades, as necessidades e a complexidade da unidade, admitindo-se a
acumulagdo de fungdes entre os seus componentes, impedida a justaposi¢do de horério,

quando docente.
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Secao I

Do Servigco De Coordenacao Pedagogica

Artigo 31. As atividades do Servico de Coordenacdo Pedagogica na unidade escolar so
desenvolvidas observando-se as orientagdes emanadas do Departamento de Educagdo da
Entidade Mantenedora, e executadas por profissional indicado pela Regional Administrativa e
devidamente habilitado para a fun¢do, pelo Diretor, ou ainda por professores designados como
coordenadores das diferentes areas de conhecimento, de acordo com as possibilidades e

necessidades da unidade escolar.

Artigo 32. O Servigo de Coordenagdo Pedagdgica, tem por finalidade planejar, orientar,
acompanhar e supervisionar as atividades didatico-pedagodgicas, a fim de dar suporte a
proposta pedagogica e manter a unidade de a¢do pedagdgica visando o enriquecimento do

processo educacional.

Artigo 33. Sio atribui¢cdes do Coordenador Pedagogico:

L Colaborar com o Diretor Escolar nas decisdes que envolvam aspectos
pedagobgicos;
1L Subsidiar a elabora¢@o, o desenvolvimento e a avaliagdo do projeto pedagogico

e/ou plano escolar, a elaboragdo do calendario escolar, a organizacdo das turmas,
dos horérios e distribui¢do das aulas;

IIL. Coordenar o planejamento do ensino dos diferentes componentes curriculares e
dos projetos pedagogicos desenvolvidos, tendo em vista a adequagdo do
planejamento a realidade;

V. Acompanhar a avaliagdo e o controle do desenvolvimento do conteudo
programatico das disciplinas que integram o curriculo e os resultados do ensino
no ambito da unidade escolar;

V. Promover e coordenar reunides de estudo e trabalho, visando a compreensdo das
diretrizes pedagbgicas e a capacitagdo constante de todo o pessoal envolvido nos

servicos de ensino;
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Elaborar com o Corpo Docente os planos de recuperacéo a serem proporcionados
aos alunos que obtiverem resultados de aprendizagem abaixo dos desejados;
Analisar o processo de adaptacdo de estudos de alunos transferidos e de
reclassificacdo de alunos defasados na relacdo idade-série, de acordo com a
legislagdo vigente;

Implementar projetos de enriquecimento curricular a serem desenvolvidos na
unidade escolar e coordena-los, quando for o caso;

Organizar e manter atualizada a documentag@o e registros escolares necessarios
ao desenvolvimento da coordenagdo pedagdgica;

Participar das reunides, cursos, seminarios, grupos de estudo e outros eventos
coordenados pelo setor de Supervisio do Apoio Técnico-Pedagogico do
Departamento de Educacdo, cumprindo suas determinagdes;

Participar e cooperar no preparo das comemoragdes civicas e solenidades da
unidade escolar;

Participar dos Conselhos de Classe e Conselhos de Escola;

Exercer outras atividades e competéncias inerentes a fung¢ao.

Secao 11

Do Servi¢o Da Orientacio Educacional

Artigo 34. As atividades do Servigo de Orientagdo Educacional sdo desenvolvidas sob a

orientacdo do Departamento de Educa¢do da Mantenedora, e exercidas por profissional

indicado e contratado pela Regional Administrativa, devidamente habilitado para a fungdo, ou

pelo Diretor Escolar, ou ainda por professor designado para esta atividade, podendo valer-se

de professores conselheiros de classe, quando nomeados para esse servico.

Paragrafo Unico. Os professores conselheiros, das turmas de educag@o infantil e anos

iniciais do ensino fundamental s@o os professores regentes das respectivas turmas e nas

demais, os indicados pela administragé@o escolar e/ou alunos.
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Artigo 35. O Servico de Orientagdo Educacional, tem por finalidade contribuir para a melhoria
do ensino da unidade escolar e acompanhar os processos de ensino e de aprendizagem, com
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maximizar o aproveitamento escolar do estudante, executado sob a supervisdo e coordenagio
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da diregdo escolar.

Artigo 36. Sdo atribui¢cdes do Orientador Educacional:

L Coletar e sistematizar informagdes que facilitem a prestagdo de assisténcia e
orientacdo aos alunos;

II.  Manter contatos sistematizados com os alunos, individualmente ou em grupo,
tendo em vista:

a) a solucdo de problemas de conduta e adaptagdo relacionadas com a vida
escolar;

b) o aconselhamento profissional e a identificagdo de suas habilidades e
interesses, tendo em vista o seu processo de decisdo;

¢) o auxilio ao aluno em seu processo de autoconhecimento;

d) a existéncia de interferéncias e preconceitos em relacdo a uma escolha
profissional;

e) o conhecimento do mundo do trabalho, sua dindmica, constante mutacdo, as
profissdes existentes e como alcanga-las;

III.  Atuar junto as familias dos alunos, no sentido de conseguir maior integracdo de
esforgos na orienta¢do do processo educativo;

IV.  Organizar e manter atualizada a documentacdo e registros escolares necessarios a
apresentacio de relatorios e ao desenvolvimento das atividades de assisténcia aos
estudantes;

V. Acompanhar o processo de ensino:

a) promovendo as atividades extraclasses que concorram para completar a

educagdo dos estudantes;

b) atuando junto aos alunos e pais, no sentido da andlise dos resultados da

aprendizagem com vistas a sua melhoria;

¢) promovendo o encaminhamento dos estudantes que necessitam de assisténcia

especializada;
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Instituir uma sistematica permanente de avaliacdo do plano anual da unidade
escolar, o acompanhamento de egressos, de consultas e levantamentos junto a
comunidade;

Acompanhar o processo de avaliacdo do aproveitamento nas diferentes areas do
conhecimento, com o objetivo de:

a) conhecer a totalidade do processo pedagogico, para orientar € acompanhar o
desempenho docente e discente;

b) detectar possiveis inadequac¢des no trabalho pedagdgico, discutindo, com os
elementos envolvidos, possiveis solugdes alternativas;

c) detectar, junto com os professores, casos de estudantes que apresentem
problemas especificos, tomando decisdes que proporcionem encaminhamento e
ou atendimento adequado pela unidade escolar, familia e institui¢des;

Participar das reunides, cursos, seminarios, grupos de estudo e outros eventos
coordenados pelo setor de Supervisio do Apoio Técnico-Pedagdgico do
Departamento de Educacdo da Mantenedora, cumprindo suas determinagdes;
Participar do preparo das comemoragdes civicas e solenidades da unidade escolar;
Participar dos Conselhos de Classe e Conselhos de Escola;

Propor a mudanca de turma e/ou turno de aluno, apds ouvir o parecer dos
educadores e considerar regimento escolar;

Exercer outras competéncias e atribui¢des inerentes a fungao.

Secao 111

Do Servi¢co De Coordenacio Dos Ambientes Especiais

Artigo 37. O Servico de Coordenagdo dos Ambientes Especiais, subordinado a direcéo,

respeitadas as possibilidades e necessidades de cada unidade escolar, constituem-se de

multimeios e recursos pro-curriculares a servico do trabalho técnico, docente e discente,

constituindo-se de:

L

Sala de estudos, como centro de acervo e arquivo para leitura e consultas para alunos

e professores, orientacdo de estudos e ajuda em pesquisas escolares;
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II.  Salas especiais e laboratorios, como local de experiéncias e praticas cientificas e
tecnologicas;

III.  Area para educagfo fisica, como espago para exercicios e praticas desportivas.

Artigo 38. O Servigco de Coordenacdo dos Ambientes Especiais estd sob a responsabilidade
do Coordenador dos Ambientes Especiais, indicado pelo Diretor dentre os profissionais em

exercicio na unidade escolar.

Artigo 39. Sdo atribui¢cdes do Coordenador dos Ambientes Especiais:

I.  Assegurar a adequada organizagdo e funcionamento dos ambientes;
II. Adequar a utilizagdo dos recursos de ensino ao desenvolvimento das propostas
curriculares;

III.  Controlar a utilizagdo dos ambientes e dos equipamentos e instrumentais;

IV.  Zelar pela manutencdo e conservacdo de equipamentos e instrumentais;

V.  Propor a aquisi¢do ou reposi¢cdo de materiais de consumo;

VI. Elaborar e executar a programacdo das atividades dos ambientes, mantendo-a
articulada com as demais programagdes que integram o servico de apoio técnico-
pedagogico;

VII.  Orientar o usudario na utilizacdo dos ambientes;
VIII.  Praticar os demais atos que ddo suporte as atividades realizadas nos ambientes

especiais.
CAPITULO VII

DO SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL

Artigo 40. O Servigco de Apoio Administrativo e Operacional tem por finalidade dar suporte
ao funcionamento de todos os setores da unidade escolar, proporcionando condigdes para que
cumpram suas reais fun¢des, dando apoio ao processo educacional e auxiliando a direcdo da
unidade escolar, e compreende:

I.  Servigo de Tesouraria, Contabilidade e Pessoal;

II.  Servico de Monitoria e Portaria;
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III.  Servigos Gerais e Complementares.

Secao I

Do Servi¢o De Tesouraria

Artigo 41. Os Servigos da Tesouraria, Contabilidade e Pessoal tém a seu encargo,
respectivamente, o controle e o suporte administrativo-financeiro, o registro de resultados e o
controle do fluxo do pessoal necessario a prestagdo dos servigos educacionais oferecidos na

unidade escolar.

§1°. Os servigos da tesouraria abrangem o registro e controle das mensalidades
escolares e demais contribui¢des recebidas pela unidade escolar, controle, aquisi¢do e
conservagdo de bens patrimoniais, de materiais e demais géneros necessarios a

consecug¢do do ensino na unidade escolar.

§2°. Os servigos de contabilidade e os relativos ao pessoal sdo executados pelos setores
préprios da Regional Administrativa e/ou Entidade Mantenedora, observando-se a

legislagdo em vigor.

Secao 11

Do Servico De Monitoria E Portaria

Artigo 42. Os Servigos de Monitoria e Portaria estdo sob a responsabilidade de pessoa
qualificada e indicada pelo Diretor e tantos auxiliares quantos forem necessarios e tem por

finalidade garantir um ambiente de ordem para realizag¢do das atividades da Unidade Escolar.

Artigo 43. Sdo atribui¢des do responsavel pelo Servico de Monitoria e Portaria:
L Zelar pela seguranga e disciplina individual e coletiva, orientar os estudantes
sobre as normas disciplinares, para manter a ordem e evitar acidentes na

unidade escolar;
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Percorrer as diversas dependéncias da unidade escolar, observando os
estudantes, para detectar irregularidades, necessidades de orientagdo e auxilio;
Encaminhar ao setor competente da unidade escolar, estudantes que apresentem
problemas, para receberem a devida orientagdo ou atendimento;

Auxiliar a direcdo no controle de horérios;

Supervisionar a disciplina durante o recreio, intervalos de aula, mudanga de
sala e atividades extraclasse e civico-sociais da unidade escolar;

Observar a entrada e a saida dos estudantes, permanecendo nas imediagdes dos
portdes, para prevenir acidentes e irregularidades e verificar se os estudantes
estdo devidamente uniformizados;

Controlar entrada e saida de pessoas na unidade escolar;

Permanecer, durante as aulas, nos locais pré-determinados, para dar
atendimento aos professores e estudantes;

Exercer as demais fun¢des inerentes ao servigo.

Secao 111

Dos Servicos Gerais E Complementares

Artigo 44. Os servicos considerados gerais e complementares sdo coordenados e

supervisionados pela Direcdo Escolar, e exercido por profissionais qualificados e por ele

indicados e a ele subordinados, na quantidade necessaria tendo em vista a complexidade e

demanda locais, contratados pela Regional Administrativa, e compreendem:

L
1L
III.

Iv.

V.

Zeladoria, a portaria e o atendimento de alunos;

Seguranga e vigilancia pessoal e patrimonial;

Limpeza, a manuten¢do e a conservagdo das areas da unidade;

Controle, a manutengdo e a conservacdo de mobilidrios, equipamentos e
